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GOBIERNO DE
EL SALVADOR

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POR PROCESOS

SUBFONDO

Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivos
(SIGDA)

MINISTERIO
DE HACIENDA

Fondo Documental: MH

SECCION

Direccionamiento

SUBSECCION

Seguimiento y
Evaluacion del Plan

CODIGO DE
CLASIFICACION

DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

Informes mensuales de

Tributarios y
Aduaneros

Geglia:Estrategica Estratégico Estratégico y Plan Ald labores
Operativo Anual
Analisis y Aprobacion SO“CItUd.e.S o
0 i Aprobacion de la
Administracion S - de las =
F : Ejecucion ; C201 Programacion de la
Financiera Programaciones ; o ;
Ejecucion Presupuestaria
(PEP, PAIP, Ingresos)
(PEP)
Administracion ; " Modificaciones Solnc.xt.ude.s dg
. : Ejecucion ; C203 modificaciones
Financiera Presupuestarias :
presupuestarias
Solicitudes de
Administracion . 4 Modificaciones Mod|f|caC|o.r'1es deia
a . Ejecucion ; C203 Programacion de la
Financiera Presupuestarias . ! y
Ejecucion Presupuestaria
(PEP)
Administracion g Modificaciones e L
y . Ejecucion ; Cc203 Diversos, Opiniones y
Financiera Presupuestarias A
Autorizaciones
Atencion de Atenciones de
consultas y Solicitudes de
Administracion . 7, asistencia técnica Nombramiento y
g : Ejecucion C205 o
Financiera del proceso de Contratacion de
contratacion de Personal del Sector
bienes v servicios Publico
Administracion Seguimiento y Evaluacion de V.er|f.|cac.lones BR
; ; 4 C302 Liquidaciones
Financiera Evaluacion Resultados :
Presupuestarias
Gestion de Ingresos Expedientes de
Control Fiscal Despacho Aduanero D503 exportacion de

mercancias




CODIGO DE

CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL

SUBSECCION

SECCION

SUBFONDO

DOCUMENTAL
Gestion de Ingresos Expedientes de
Tributarios y Control Fiscal Despacho Aduanero D503 importacion de
Aduaneros mercancias
Gestion de Ingresos ; -
Tributarios y Control Fiscal Despacho Aduanero D503 SpediginsHiTERsie
de Mercancias
Aduaneros
Gestion de
Apelaciones o Recepciony
Tributarias y GEstion d?! RecLrse Registro del Escrito E101 Incidentes de Apelacion
de Apelacion iz
Aduaneras en Sede de Apelacion
Administrativa
Gestion de Atencion de los :
: R0 Expedientes
Apelaciones requerimiento de .
g . : Contenciosos
Tributarias y informes/traslados |N/A E200 i -
o Administrativos (Norma
Aduaneras en Sede |en los Juicios Corte Defodada)
Administrativa Suprema de Justicia g
Gestion de Atencion de los Seguimiento de :
; g o Expedientes
Apelaciones requerimiento de  |Juicios Orales Ante .
i . ; d Contenciosos
Tributarias y informes/traslados |Juzgadosy Camara E202 g ;
. ; Administrativos (Norma
Aduaneras en Sede |en los Juicios Corte |[de los Contencioso Vienite)
Administrativa Suprema de Justicia |Administrativo 9
. Mantenimientos
Gestion de soporte destiondR Preventivos y/o
L e P Mantenimiento y Transporte F302 A y
institucional T Correlativos de
Servicios i
Vehiculos
Gestionaeisonaie Gestion de Solicitudes de Servicio
R e P Mantenimiento y Transporte F302 de Transporte
institucional o i
Servicios Institucional
Gestion de soporte Gestlon. d? Solicitudes de cupones
e Mantenimiento y Transporte F302 ;
institucional . para combustibles
Servicios
Gestion de soporte Gestlon' d(? Solicitudes de
. Mantenimiento y Transporte F302 :
institucional e Combustible
Servicios
Gestion de soporte ai;ttlsr?i:\?ento S T — F302 Informes de Entregas
institucional g y P Diarias de Combustible
Servicios
i, Gestion de Informes Mensuales de
Gestion de soporte T
o Mantenimiento y Transporte F302 Consumo de
institucional o .
Servicios Combustible
R Solicitudes de
o Comunicacion e T ok
Gestion de soporte o Comunicacion organizacion eventos
e Informacion F501 e :
institucional i Interna y Externa oficiales internos o
Institucional
externos
Cestic’m de soporte OMURIEACIED & Comunicacion
P Informacion F501 Fotografias Coberturas

institucional

Institucional

Interna y Externa




SUBFONDO

Gestion de soporte

=efel[e]\

Comunicacion e

SUBSECCION

Comunicacion

CODIGO DE
CLASIFICACION
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

Institucional

5 Wl Informacion F501 Videos Coberturas
institucional #lalE Interna y Externa
Institucional
o nicacio wa : e
Gestion de soporte Comun R = Comunicacion Gestiones de servicios
oy Informacion F501 §
institucional e Interna y Externa de publicidad
Institucional
Comunicacion e “Ohlioesoe
Gestion de soporte O Gestion correlativos de codigos
A Informacion F502 ;
institucional S Documental. de referencia
Institucional 2
normalizado
- Comunicacion e L :
Gestion de soporte o Gestion Registros de Entrada de
e Informacion F502
institucional ok Documental. Documentos
Institucional
- Comunicacion e A : \
Gestion de soporte = Gestion Registros de Salida de
N Informacioén F502
institucional pasi Documental. Documentos
Institucional
Gestiones de
5 Comunicacion e <5 instrumentos de
Gestion de soporte s Gestion S
S Informacion F502 Identificacion y
institucional T Documental. o =
Institucional Clasificacion
Documental
Coltncsebne Instrumentos de
Gestion de soporte i Gestion Identificacion y
e Informacion F502 i =
institucional s Documental. Clasificacion
Institucional
Documental
oz Comuni ion e i\ ' e
Gestion de soporte mC.a,CIon Gestion Indices legislativos por
s L Informacion F502
institucional g Documental. procesos
Institucional
P icacion e 5
Gestion de soporte Comunlc'a’c Gestion ; ;
SRR Informacion F502 Indices de organismos
institucional Sty Documental.
Institucional
s Comunicacion e 2 o
Gestion de soporte & Gestion Recopilaciones de
e Informacion F502 ;
institucional o Documental. organigramas
Institucional
o Comunicacic b : .
Gestion de soporte : 'C|on 8 Gestion Repertorios de funciones
S Informacion F502
institucional oo Documental. por procesos
Institucional
o Comunicacion e S . S
Gestion de soporte c.a'c i Gestion Resefias historicas del
o Informacion F502 e . .
institucional R Documental. Ministerio de Hacienda
Institucional
- Comunicacion e A Mapas de Series y Mapas
Gestion de soporte Sl £ Gestion p_ y Hap
s Informacion F502 de Tipos Documentales
institucional el Documental.
Institucional por procesos
o Comunicacion e i Cuadros de Clasificacion
Gestion de soporte o Gestion
b Informacion F502 Documental por
institucional s Documental.
Institucional procesos
2 Comunicacién e S Codigos de Clasificacion
Gestion de soporte Y .. Gestion g
oI Informacion F502 Documental por
institucional Documental.

procesos




SUBFONDO

SECCION

Comunicacion e

SUBSECCION

CODIGO DE

CLASIFICACION
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

Institucional

Gestion de soporte e Gestion Codigos de series
W Informacion F502
institucional S Documental. documentales
Institucional
w Comunicacion & : .
Gestion de soporte sl .a’c i Gestion Catalogos del archivo de
e Informacion F502 5
institucional i S Documental. gestion
Institucional
> Comunicacion e o ,
Gestion de soporte c. : Gestion Catalogos del Fondo
1R A Informacion F502 e
institucional s Documental. Semiactivo
Institucional
", Comunicacion e 2 ’
Gestion de soporte o Gestion Catalogos del fondo
i e Informacion F502 : )
institucional =t Documental. intermedio
Institucional
o icacion 15 ;
Gestion de soporte Comunlcglc 2 Gestion Catalogos del Fondo
s B Informacion F502 i
institucional e Documental. Historico
Institucional
. Comunicacion e .
tic rt > tion - ,
.Ges. |on. desopane Informacion ato F502 Guias de Archivos MH
institucional Bt Documental.
Institucional
- Comunicacic 1 . B
Gestion de soporte = nlc.a’mon a Gestion Indices de Depositos
el A Informacion F502
institucional S Documental. Documentales
Institucional
Gestion de soporte Comunucacnon s Gestion Inventarios del archivo
e Informacion F502 2
institucional T Documental. de gestion
Institucional
Gestion de soporte Comunlc'a‘CIon ~ Gestion Inventarios del fondo
o e Informacion F502 T
institucional ST Documental. semiactivo
Institucional
Gestion de soporte Comunlc.a’oon & Gestion Inventarios del fondo
b W Informacion F502 ! .
institucional . W Documental. intermedio
Institucional
s (@ icacion e o ’
Gestion de soporte omumc.a'CI & Gestion Inventarios del fondo
e Informacion F502 sy
institucional T Documental. historico
Institucional
1 Comunicacion e A Gesti
Gestion de soporte v Gestion es_ |one§’para -
insticianal Informacion Documantsl F502 designacion de
Institucional ) miembros del CISED
Comunicacion e G anesde
Gestion de soporte e Gestion instrumentos de
iR e | Informacion F502 i) )
institucional < Documental. Valoracion y Seleccion
Institucional
Documental
x Comunicacion e L Instrumentos de
Gestion de soporte o Gestion 0 e
N Informacion F502 Valoracién y Seleccion
institucional e Documental.
Institucional Documental
o Comunicacion e . Tablas de Plazos de
Gestion de soporte - Gestion i
B ey Informacion F502 Conservacion
institucional gLl Documental.
Institucional Documental
3 (& icacid a2 .
Gestion de soporte omunlc' ,C S Gestion Transferencias
e Informacion F502 : ’
institucional T Documental. Documentales primarias
Institucional
I Comunicacion e 5 Transferencias
Gestion de soporte o Gestion
- Informacion F502 Documentales
institucional Documental.

Secundarias




SUBFONDO

SECCION

Comunicacion e

SUBSECCION

CODIGO DE
CLASIFICACION

DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

Gestion de soporte % Gestion Eliminaciones
S Informacion F502
institucional by Documental. Documentales
Institucional
. Comunicacion e %
Gestion de soporte s Gestion Actas de entrega de
e Informacioén F502
institucional L Documental. documentos
Institucional
e Comunicacion e ot Actas de focumentos
Gestion de soporte = Gestion
W Informacion F502 afectados o
institucional i Documental. .
Institucional desaparecidos
s Comunicacion e s
Gestion de soporte s Gestion Actas de documentos
N Informacion F502
institucional RN Documental. rescatados
Institucional
- Comunicacion e o : :
Gestion de soporte 2w Gestion Gestiones de espacios
e B Informacion F502
institucional e Documental. en el SIA
Institucional
., Comunicacion e ob .
Gestion de soporte iz Gestion Programaciones de
M Informacion F502 g
institucional e o Documental. limpieza permanente
Institucional
5 Comunicacion e 0 Proyectos de
Gestion de soporte o Gestion y By
oo e Informacion F502 organizacion de
institucional R Documental. i
Institucional depdsitos documentales
- Comunicacion e & Informes de los servicios
Gestion de soporte 5 Gestion ; oS
AT Informacion F502 de informacion del SIA-
institucional T Documental.
Institucional MH
iz Comunicacion e a4, Registros de atenciones
Gestion de soporte e Gestion g e
L Informacion F502 de capacitaciones en
institucional o Documental.
Institucional GDA
- Comunicacion e e Registros de atenciones
Gestion de soporte 2 Gestion o
0 Informacion F502 de solicitudes de
institucional B TH) Documental. i -
Institucional informacion
. Comunicacion e s Registros de atenciones
Gestion de soporte o Gestion 9 i
S Informacion F502 de solicitudes de
institucional S Documental. ; 7z
Institucional informacién
i Comunicacion e 2 : 2
Gestion de soporte o Gestion Registros de revisiones
- A Informacion F502 .
institucional i Documental. de instrumentos de ICD
Institucional
- Comunicacion e o . o
Gestion de soporte - Gestion Registros de revisiones
o K Informacion F502 -
institucional R Documental. de instrumentos de VSD
Institucional
: - Registros consolidados
- Comunicacion e - =
Gestion de soporte i Gestion de revisiones de
e Informacion F502 :
institucional K Documental. instrumentos
Institucional G
archivisticos
; Comunicacion e i cme
Gestion de soporte o Gestion Solicitudes de
= Informacion F502 S
institucional Documental. capacitaciones en GDA

Institucional




SUBFONDO

SECCION

SUBSECCION

CODIGO DE

CLASIFICACION
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

o Comunicacion e 2 T A
Gestion de soporte o Gestion Solicitudes de opiniones
R Informacion F502 AN
institucional S Documental. técnicas GDA

Institucional

5 Comunicacion e 3 Solicitudes de Préstamos
Gestion de soporte i Gestion .

A Informacion F502 y devoluciones de
institucional e Documental.
Institucional Documentos

- Comunicacion e oL Solicitudes de
Gestion de soporte iy Gestion T
N Informacion F502 certificaciones de
institucional p— Documental.

Institucional documentos

> Comunicacion e > Solicitudes de
Gestion de soporte ! Gestion : :
i Informacion F502 constancias de salarios y
institucional N Documental. e

Institucional cotizaciones
S Registros de

s Comunicacion e % e
Gestion de soporte £ Gestion seguimiento de
R e Informacion F502 e A
institucional s Documental. eliminaciones

Institucional
documentales

. Comunicacion e 4 Controles de
Gestion de soporte o Gestion g
o Informacion F502 devoluciones de
institucional o e Documental.

Institucional documentos

s Comunicacion e 14 :

Gestion de soporte 2 Gestion Controles de ingreso al

e e e Informacion F502 R

institucional 9l Documental. deposito documental
Institucional

o Comunicacion e - Controles de mediciones
Gestion de soporte g Gestion
e Informacion F502 de temperatura y
institucional gy Documental. ;

Institucional humedad relativa

: Comunicacion e £ Controles de préstamo
Gestion de soporte ” Gestion P
SR Informacion F502 de documentos en
institucional . Documental. ; ==

Institucional Archivo de Gestion

e Comunicacion e . Controles de Préstamo
Gestion de soporte - Gestion
T Informacion F502 de documentos en
institucional I Documental. :

Institucional Archivo Central

= Comunicacion e A Controles de préstamo
Gestion de soporte - Gestion
) Informacion F502 de documentos en
institucional s Documental. : Gl

Institucional Archivo Especializado
W s Controles de préstamo

- Comunicacion e <
Gestion de soporte i Gestion de documentos en
T Informacion F502 ; ot
institucional e Documental. Archivo Periférico

Institucional S
Especializado

: 5 Comunicacion e A Controles de resguardo
Gestion de soporte i Gestion i
A Informacion F502 de documentacion
institucional e Documental.

Institucional devuelta

.. Comunicacion e 1 Controles de

Gestion de soporte e Gestion ;
T T Informacion F502 transferencias
institucional i Documental.
Institucional documentales
Comunicacion e Sonlidics ge
Gestion de soporte 7 Gestion digitalizacion de
ke Informacion F502
institucional g Documental. documentos por
Institucional
paquete




CODIGO DE
CLASIFICACION
DOCUMENTAL

SUBSECCION SERIE DOCUMENTAL

SECCION

SUBFONDO

Comunicacioén e

Gestion de soporte = Gestion Controles de
R Informacion F502
institucional S Documental. documentos escaneados
Institucional
Gestion de soporte omunlc'alaon : Gestion Controles de paquetes y
SN Informacion F502 e
institucional Nk Documental. lotes digitales a cargar
Institucional
C icacion e 4,
Gestion de soporte omunlc'a’c d Gestion Controles semanales de
Lo L Informacion F502 .
institucional S 9 Documental. documentos a fusionar
Institucional
Gestion de soporte Comumcla'mon = Gestion Gestiones de
s Informacion F502 iy
institucional A Documental. capacitaciones AGN
Institucional
Gestion de soporte Comunlc.alaon i Gestion Gestiones de
L e Informacion F502 L
institucional . Documental. capacitaciones BINAES
Institucional
Gestion de soporte Comunlcg,C|on 3 Gestion Gestiones de
oo Mo llsees Informacion F502 P
institucional 1 Documental. capacitaciones |AIP
Institucional
Gestion de soporte omunlcg’CIOn = Gestion Solicitudes de apoyo
N Informacion F502 TR
institucional Sy Documental. técnico AGN
Institucional
Gestion de soporte omunlc.a‘uon - Gestion Solicitudes de opiniones
A Informacion F502 -
institucional Sy Documental. técnicas |AIP
Institucional
Gestion de soporte Comunlc.a’uon = Gestion Diagndsticos
s e Informacion F502
institucional 1 Documental., Documentales MH
Institucional
e = i e
Gestion de soporte Comunlc'a'CIOn € Gestion ; Lol .d,e
R ATSTEL Informacion T — F502 implementacion del
Institucional : SIGDA-IAIP
Gestion de soporte I(rl]?g:;r;lssjcrl]on £ Gestion F502 Evaluaciones del
institucional e Documental. desempefo SIGDA-IAIP
Institucional
Haclib b s a i Comunicacion e Gestion Informes de avances y
L P Informacion F502 cumplimiento del SIGDA
institucional 7 Documental.
Institucional |AIP
Gestion de soporte omunlc'alaon € Gestion Informes de inspeccion
S e Informacion F502
institucional o Documental. del AGN
Institucional
Gestion de soporte omumc'a,CIOn : Gestion Informes de inspeccion
ey e Informacion F502
institucional g Documental. del IAIP
Institucional
Gestion de soporte omumc'a‘cnon i Gestion Informes de inspeccion
S Informacion F502
institucional N Documental. al SIA-MH
Institucional
Sk Obligaciones de
- Comunicacion e - . -
Gestion de soporte N Gestion transparencia en periodo
P Informacion F502 i
institucional L Documental. de transicion de
Institucional )
autoridades
Gestion de soporte In(f)g:;r:;i;on & Gestion F502 Planes de inspeccion al
institucional Documental. SIA-MH

Institucional




CODIGO DE

CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL

DOCUMENTAL

SUBFONDO SECCION SUBSECCION

Gestion de soporte ol Gestion
WL e P Informacion F502 Normativas de GDA-MH
institucional ok Documental.
Institucional
Gestién de soporte omumc.a'aon & Gestion Adquisiciones de
00 i) Informacion F502 oy T e
institucional e Documental. material bibliografico
Institucional
G icacic ¥ Cat ione
Gestion de soporte omunlc.a’oon = Gestion - glpgagon >
oM Informacion F502 clasificaciones de
institucional Nl Documental. ey ok
Institucional material bibliografico
Gestion de soporte Comuntc.a'uon ¢ Gestion Eliminaciones de
o Informacion F502 LY RN i
institucional e Documental. material bibliografico
Institucional
Comunicacion e
tic t e Gestion : Bepein s W
.Ges. 'Orf GeSopane Informacion G F502 Inventarios bibliograficos
institucional e Documental.
Institucional
Gestion de soporte Comunlcglaon = Gestion Solicitudes de donacion
i s Informacion F502 e S
institucional o Documental. de material bibliografico
Institucional
Gestion de soporte omumc.a’CIon & Gestion Solicitudes de préstamo
N Informacion F502 el
institucional S e Documental. de material bibliografico
Institucional
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