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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.2. Forma
autorizada del Ministerio de Hacienda
nombre.

1.4. Otras
formas del MH, acrénimo de Ministerio de Hacienda.
nombre.

2. AREA DE CONTACTO



http://www.taiia.gob.sv/













2.2, Teléfono PBX: (503) 2244-3000, 2237-3000
fe;x. correo ’ Call Center Impuestos Internos: (503) 2244-3444, 2237-3444
' Atencion al Usuario de la Direccion General de Aduanas: (503) 2244-5182, 2237-5182

electronico. L. .
Correo electrénico: info@mh.gob.sv



http://www.mh.gob.sv/
mailto:info@mh.gob.sv

3. AREA DE DESCRIPCION




3.2
Atribuciones/
Fuentes legales.

3.3 Estructura
Administrativa.

En sintesis, desde 1829 el Ministerio de Hacienda esta organizado, controlando las finanzas
y equilibrando el gasto publico, lo que ha traido como consecuencia el mejoramiento social
y econdmico del pais, siendo una de las carteras mas antiguas del gabinete del Gobierno
de El Salvador.

El marco legal vigente que rige la actuacion del Ministerio de Hacienda y sus diferentes
dependencias, lo conforman:

e Decreto No. 517 del 28 de febrero de 1950, publicado en el Diario Oficial No. 49
Tomo No. 148 del miércoles 1 de marzo del mismo afio.

e La Constitucion de la Republica en su articulo 226, que establece: “El Organo
Ejecutivo, en el Ramo correspondiente, tendra la direccion de las finanzas publicas
y estara especialmente obligado a conservar el equilibrio del Presupuesto, hasta
donde sea compatible con el cumplimiento de los fines del Estado”.

e la Ley Orgdnica de Administracion Financiera del Estado, aprobada mediante el
Decreto Legislativo N°516 de fecha 23 de noviembre de 1995, en su articulo 3:
“Compete al Organo Ejecutivo en el Ramo de Hacienda, la direccién y coordinacién
de las finanzas publicas”.

= El Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, aprobado mediante Decreto
Ejecutivo N°24 de fecha 18 de abril de 1989, publicado en Diario Oficial No.70,
Tomo No. 303 del mismo dia, mes y afio. Reformado mediante Decreto Ejecutivo
No. 57 de fecha 28 de septiembre de 2009, que en sus articulos 36 y 36-A
puntualiza las competencias y atribuciones del Ministerio.
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3.4 Gestion de
documentos y
politica de
ingresos.

3.5 Fondos y
otras
colecciones
custodiadas.

3.6
Instrumentos
de descripcion,
guias y
publicaciones.

Por su naturaleza el fondo documental que se procesa y resguarda en el Ministerio de
Hacienda es todo lo relacionado a la parte fiscal, aduanera, contable y administrativa del
Estado. Asi como la informacidn contable y administrativa de la Institucion.

Ademas tiene la responsabilidad del resguardo del fondo documental de Instituciones ya
desaparecidas como el INAZUCAR, INCAFE y ANTEL.

Los ingresos de documentacién se producen por:

Transferencias.
Rescate (en el caso de instituciones desaparecidas).

Expedientes de ex empleados del Ministerio de Hacienda.

Expedientes de empleados activos del Ministerio de Hacienda

Expedientes de ex empleados de Ex ANTEL y de Ex Policias de Aduanas.

Planillas de Ex Policias de Aduanas.

Planos de proyectos.

Planillas de pagos y expedientes de personal de Instituciones desaparecidas
como el INAZUCAR e INCAFE.

Formularios, declaraciones e informes tributarios, dictamenes fiscales,
nombramientos, registro de contribuyente.

Escritos, dictdmenes fiscales, expedientes y libretas de trabajo de los
contribuyentes.

Expedientes, libretas de trabajo y registro de contribuyentes con interés fiscal,

de los contribuyentes resguardados por Numero de Identificacion Tributaria
(NIT), desde 1980 a septiembre del afio 2010.

Informes de Caja, con sus respectivos documentos de respaldo.

Expedientes de Mora Tributaria.

Fianzas.

Notas de Crédito del Tesoro Publico.

Informes de Recaudacién de Documento Unico de Identidad (DUI), Fondo
Solidario Para la Salud (FOSALUD) y Fondo Especial a la Contribucién del Turismo,
Contribucion especial del transporte publico (COTRANS.), Fondo de Contribucion
Vial (FOVIAL).

Informe de Concentracidon de Fondos en el Banco Central de Reserva de El
Salvador.

Presupuesto y Ley de Salario de cada ejercicio fiscal.

Expedientes de contrataciones de personal del sector publico.

Valuos de bienes inmuebles.

Declaraciones de mercancia de importacidn y exportacion.

Entre otros.

Guia de Archivo del Ministerio de Hacienda.
Ministerio de Hacienda, San Salvador: 2018



4. AREA DE ACCESO

4.1 Horarios de De Lunes a Viernes de 7:30 am 12:00 m. y de 12:40 p.m. a 3:30 pm.
Apertura. Cerrado al publico:
e Sabadoy domingo.
e Dias festivos y asuetos:
- 1y 2deenero,
- Semana Santa,
- 1de mayo
- 10 de mayo
- 17 de Junio
- Vacaciones agostinas.
- 15 de septiembre.
- 31 de octubre
- 2 de noviembre.
- Del 24 al 31 de diciembre.

4.2 Condiciones Unidad de Acceso a la Informacion Publica

y requisitos Oficial de Informacion: Daniel Eliseo Martinez Taura

paraelusoy el Correo electrénico: oficialdeinformacion@mbh.gob.sv

acceso. Teléfonos: (503) 2244-3828, 2244-3830.

4.3 La entrada principal de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica esta sobre el
Accesibilidad. Boulevard Los Héroes, Local conocido como ex Cam Motor, contiguo al edificio Los

Cerezos del Ministerio de Hacienda. Un punto estratégico de acceso al publico,
donde circulan las siguientes rutas de buses: B, 2C, 44, 30, 30B y 53.

Quienes se transportan en vehiculo particular pueden hacer uso del estacionamiento
anexo a las instalaciones del Ministerio de Hacienda.

Se cuenta con acceso para personas con capacidades especiales, teniendo a
disposicién un estacionamiento con acceso para silla de ruedas en el parqueo de la
entrada principal de la UAIP.

5. AREA DE SERVICIOS

5.1. Servicios La Unidad de Acceso a la Informacidn Publica (UAIP) tiene a disposicion del usuario (a):
de ayuda ala

. R - 1 computadora para hacer consultas de la informacidn oficiosa y demas
investigacion.

documentacion publicada en las paginas web del Ministerio de Hacienda.
- Reproduccién documental impresa.

- Reproduccidn digital en USB o quemado de informacidn en disco (de la informacién
digital disponible en la Web).

El horario de atencidn es de lunes a viernes de 7:30 a.m. -12:00 m. y de 12:40 p.m. - 3:30

p.m.

5.2 Servicios de Fotocopias simples y certificadas. (En la Unidad de Acceso a la Informacién Publica).
Reproduccion.


mailto:oficialdeinformacion@mh.gob.sv

5.3 Espacios Los espacios publicos con que cuenta las instalaciones del Ministerio de Hacienda son:

Ublicos.
2 e Barios para el publico de visita (ambos sexos), en el Edificio de Secretaria de Estado

(primera planta), sobre el Boulevard Los Héroes, San Salvador, El Salvador.

e MaAquinas dispensadoras de café y soda, ubicadas en el parqueo principal de las
Tres Torres y en el Edificio de Secretaria de Estado (primera planta), sobre el
Boulevard Los Héroes, San Salvador, El Salvador.

e Una Mini Agencia del Banco Agricola, ubicado por los edificios de las Tres Torres,
contiguo a la Clinica Médica ISSS.

e Cajero automatico del Banco Agricola, ubicado en la Mini Agencia (por edificios
Tres Torres).

e Kiosko 7/24 del Banco Agricola, ubicado en la Mini Agencia por los edificios de las
Tres Torres, contiguo a la Clinica Médica ISSS.

6. AREA DE CONTROL

6.1
Identificador de | No posee
la descripcion.

Ezntificador de Ministerio de Hacienda
L Unidad de Gestién Documental y Archivos
la Institucion.

Para la elaboracidn de esta descripcidn se utilizaron las siguientes normas:
e ISDIAH (Norma Internacional para describir instituciones que custodian fondos de
archivo).
e |SO 8601 (Norma de codigos para la representacion de fechas).
e |SO 639-2 (Norma de cédigos para la representacion de nombres de lengua).
e |SO 3166 (Norma de Cddigos para la representacion de nombres de paises).

6.3 Reglas y/o
Convenciones.

6.4 Estado de ., .
. Descripcién Preliminar.
elaboracion.
BORIEICD Nivel Parcial
detalle.

6.6 Fechas de 2016-09-20 (I1SO 8601). Creacion

S 2017-07-31 (ISO 8601). Revisién
revision o
eliminacidn. 2018-08-31 (ISO 8601). Revision

6.7 Lengua(s) y

escritura (s). o ([EQ G2

6.8 Fuentes. Disponible en: http://www.mh.gob.sv/

Memoria de Labores del Ministerio de Hacienda

6.9 Notas de Responsable: Patricia Verdnica Martinez Pérez, Jefe de Unidad de Gestion Documental y
Mantenimiento. | Archivos.


http://es.wikipedia.org/wiki/Fecha
http://www.mh.gob.sv/

