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MINISTERIO DE HACIENDA
MH.UVH.DGCG/006.0037/2023

RESOLUCION N¢ DGCG 037/2023.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL: San Salvador,
dieciocho de diciembre de dos mil veintitrés.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad al articulo 105, literal b) de la Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado, es competencia de la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental, establecer las normas especificas, plan de cuentas y procedimientos
técnicos que definan el marco doctrinario del subsistema de contabilidad
gubernamental y las modificaciones que fueren necesarias, asi como determinar los
formularios, libros, tipos de registros y otros medios para llevar la contabilidad;

. Que conforme a lo establecido en el articulo 103 del Cédigo Municipal, el municipio

estd obligado a llevar sus registros contables de conformidad al sistemma de
contabilidad gubernamental, el cual esta constituido por el conjunto de principios,
normas y procedimientos técnicos para recopilar, registrar, procesar y controlar en
forma sistematica toda la informacion referente a las transacciones realizadas;

Que mediante Disposicion Administrativa de Caracter General No. DGCG 01-2019
de fecha 18 de febrero de 2019, la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental, dispuso la implementacion del Sistema de Administracion
Financiero Integrado Municipal (SAFIM) para llevar el registro de las operaciones de
presupuesto, tesoreria y contabilidad a través de un aplicativo informatico;

IV.Que después de verificar y poner en operacion el SAFIM, se hace necesario actualizar

algunos procedimientos, terminologia y otros elementos de control financiero.

POR TANTO: En uso de las facultades que confiere el articulo 105, literal b) de la Ley
Orgénica de Administracién Financiera del Estado a la Direccion General de
Contabilidad Gubernamental;

RESUELVE:

a) Dejar sin efecto a partir del 1 de enero de 2024, los manuales de usuarios 2014,
de los modulos de Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad del aplicativo
informatico denominado Sistema de Administracion Financiero Integrado

Municipal (SAFIM).
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b) Autorizar los nuevos manuales de usuario para el manejo de los mddulos de
Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad del aplicativo informatico denominado

Sistema de Administracion Financiero Integrado Municipal (SAFIM), a partir las
operaciones financieras del 1 de enero de 2024.

DIOS UNION LIBERTAD

Lic. Joaquin
Director

o Montano Ochoa
eneral

Direccion General de Contabilidad Gubernamental
Urbanizacion Industrial San Pablo, Calle L-1, No. 15, Soyapango, Departamento de San Salvador
Conmutador: 2244 5800; Teléfono Directo: 2244-5872
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MODULO DE CONTABILIDAD

Por tratarse de un sistema integrado, la digitacion de informacion se reduce en gran manera,
ya que en su mayoria el registro de los hechos econdmicos es validado en este modulo, a partir
de informacion proveniente del modulo de tesoreria y recaudacion, ejerciendo la funcion de
aprobar u observar la informacioén proveniente de dicho modulo.

El menu de Contabilidad comprende las opciones siguientes:

Ejercicio Contable:
En esta opcion se crean los ejercicios y periodos contables para poder ingresar
informacion.

Catalogo Contable:
En esta opcion se desagrega a nivel de sub-cuenta, los codigos contables que se han
habilitado, esto en funcion y la necesidad de cada municipalidad.

Interfaz Contable:
En esta opcion se recibe la informacion generada del moddulo de Tesoreria y
Recaudacion para ser validada (observada o aprobada) para su posterior aplicacion.

Comprobante Contable:
En esta opcion se registran, aprueban y aplican los comprobantes contables. Y ademas
se modifican los comprobantes manuales y semiautomaticos.
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CATALOGO CONTABLE.

En esta opcion permite brindar mantenimiento a cuentas contables habilitadas para ser
utilizadas por la Institucion, solo pueden ser desagregadas cuentas a nivel de subcuenta con
codigo de cartera autorizadas por la DGCG.

Los campos comprendidos en esta opcion son:

e Ejercicio:
La informacion no es editable, contiene el afio del ejercicio contable que estamos
trabajando.

e (Cddigo Superior:
Este cddigo no es editable y contiene el codigo contable al que se agregara la cuenta
que se esta creando.

e Nombre Superior:
Contiene el nombre de la cuenta contable que se desagregara y su nombre no puede
ser modificado.

e (Coddigo:
Este campo es editable y contiene el cddigo contable que se agregara.

e Nombre:
Contiene el nombre de la cuenta contable que se agregara y es editable.

o Cartera:
Este campo identifica el codigo de cartera de la entidad publica o institucion financiera
y Su asociacion le corresponde a la DGCG.

e Clasificacion:
Contiene el nombre de la clasificacion contable de la cuenta a agregar, la clasificacion
puede ser: Recursos, Obligaciones con Terceros, Obligaciones Propias, Ingresos de
Gestion y Gastos de Gestion. Este campo no es editable.

¢ Naturaleza:
Muestra la naturaleza de la cuenta contable, la cual puede ser “Deudora” o “Acreedora”.
Este campo no es editable.
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e Estado:

Este campo es editable y contiene el "Estado” de la cuenta a crear, dicho estado puede
ser: "Activo e Inactivo”.

e Nivel:
Muestra el nivel a crear de la cuenta contable. Por ejemplo: Subcuenta. Este campo no
es editable

e Eliminacion Interinstitucional, Ultimo Nivel, Analitico y Auxiliar Interactivo:
Estos son otros atributos a las cuentas contables y su activacion corresponde a la DGCG
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Pasos para crear una Cuenta Contable

1. Para crear una Cuenta Contable se debe seleccionar en el médulo de contabilidad, luego
Mantenimiento y la opcion “Catalogo Contable”, dandole un clic, al realizar esta accion se
desplegara la ventana que contiene el “Catalogo Contable”, el cual se muestra en diagrama
de Arbol, como se muestra en la imagen siguiente:

Menu

- Catalogo Contable Muricipal o Agragar & Refrescar

QPCIONES DEL SISTEMA 2-m
MUNICIPAL .
PRESUPUESTO
TESORERIA
CONTABILIDAD Cosige

IMantenimientos

Ejercicio 2022
Codigo Superior:

Mombre Superior:

Hombra * Caralogo Contabla Municipal

Catalogo Contable Institucional

Ejercicios y Periodos Contables

2. Se debe seleccionar la cuenta a desagregar, luego dar clic sobre el boton “Agregar”, se
habilitaran los campos “Codigo, Nombre, Estado y los atributos”, como se muestra en la

Equivalencias

Documentos Anteriores a Gonciliar

Estados de Cuentas Bancarias
Procesos
RECAUDACION
REPORTES

imagen siguiente:

Gensrales

5 Agregar

Ejercicio

Codigo Superior:

Mombre Superior:

Codigo *

Mombre =

Carters

Clasificacion

M=wralezs

2023

Clasificacion
Natursleza
Esmado

el

Tratamisnto Contabie

Deserpoion Reporte

Eliminacion Interinstitucional

Utimo Nivel =

Anzitico

undlisr Interactiva

| I

Catalogo Contable Municipal

= Refrescar

Estado l

Mwel

Trassmisnio Contabls

Descripcion Reports

Eliminacién Interinstitucional

hirmo Mivel =

Analitico

Bancilisr Inberactvo

3. Se debe dar un clic en el campo “Codigo”, y digitar el codigo de la sub-cuenta a crear

4. Luego un clic en el campo “Nombre”, se debe digitar el nombre de la sub-cuenta contable a
crear

5. Arealizar las acciones antes numeradas, dar clic en el boton “Guardar” y la cuenta contable es

agregada al catalogo contable de la institucion.
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Pasos para modificar una Cuenta Contable

1.

Para modificar una Cuenta Contable se debe seleccionar en el mddulo de contabilidad la
opcion “Catalogo Contable”, dandole un clic; al realizar esta accion se desplegara la
ventana que contiene el “Catalogo Contable”.

Se debe seleccionar la sub-cuenta a maodificar, luego dar clic sobre el botdn “Modificar”,
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, se habilitaran los campos “Cdédigo y
Nombre”.

Luego de realizar las modificaciones necesarias, dar clic en el boton “Guardar”.

Nota: Para poder modificar una cuenta contable, debe de cumplir con los siguientes requisitos:

No debe de tener movimiento en el periodo y ejercicio que se esta trabajando, debe de tener

saldo cero y debe de ser de las cuentas que se ha agregado al catalogo de la municipalidad.

Los cambios de estado de activo a inactivo o viceversa podra realizarse, aunque la subcuenta

hubiese tenido movimiento.

Pasos para eliminar una Cuenta Contable

1.

En la pantalla principal de Catalogo contable se debe seleccionar la sub-cuenta a eliminar,
luego dar clic sobre el botdn “Eliminar”, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.
Al realizar esta accion aparecera un cuadro de dialogo con el mensaje: ;Esta seguro de
que quiere eliminar el registro seleccionado?, dar clic en el botdon “Aceptar” y la cuenta

es eliminada.

Nota: Para eliminar una cuenta contable, no debe de poseer ningun registro en el periodo y

gjercicio que se esta trabajando.
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EJERCICIOS Y PERIODOS CONTABLES

En esta opcion se crean los periodos contables para registrar los hechos econdmicos en los
modulos de presupuesto, tesoreria, contabilidad. Para ingresar se debe seleccionar en el
modulo de contabilidad, luego Mantenimiento y la opcion “Ejercicio Contable”, dandole un
clic se mostrara la siguiente pantalla:

Mantenimiento de Ejercicios y Periodos Contables

Ejercicic Pericde % Usuario Apertura & Fecha Apertura Usuario Cierre Fecha Cierre + Estado =
2015 EMERO alicia.burgos 05/11/2013 00:00:00 18/1172015 00:00:00 Cerado
2015 FEBRERO moiges.alfaro 18/1172015 0D:00 Cerrado
2015 MARZOD moises.aifaro 18/11/2015 00:00:00 Cerrado
2015 ABRIL meises.alfare 168/04/2015 15 18/11/2013 00:00:00 Cerrado
2015 MAYO moizes.aifEro 14/05/2015 14:54:30 e ERLLTTEY 18/1172015 00:00:00 Cerrado

{1 of 26) 1| il el bl il [l e 9l 100 [ 3w

Los campos comprendidos en esta opcion son:

e Ejercicio Actual:

Este campo no es editable y contiene el ailo del Ejercicio que se ha registrado.
e Ejercicio Nuevo:

Este campo no es editable y contiene el aflo del Ejercicio a aperturar.
e Periodo Actual:

Este campo no es editable y contiene el Mes del Periodo que se ha registrado.
e Periodo Nuevo:

Este campo no es editable y contiene el Mes del Periodo a aperturar.

Pasos para crear un Periodo Contable

1.

Para crear un periodo contable previo ingreso a la opcion “Ejercicios y Periodos Contables”
se debe posicionar sobre el boton de accion “Agregar” y darle un clic, aparecera una
ventana emergente llamada “Mantenimiento de Ejercicios y Periodos Contables
Consultando”, como se muestra en la imagen siguiente:

Mantenimiento de Ejercicios y Periodos Contables Consultanda

Ejercicio Actual * 2023
Ejercicio Musvo * 2023
Periodo Actual * SEPTIEMERE
Pericdo Nusvo * OCTUBRE

A Guardar @ Cancelar

2. Dado que en dicha pantalla los campos mostrados no son editables, luego de verificar el

periodo y ejercicio a crear, dar clic en el botdn “Guardar” ubicado en la parte inferior
izquierda de la pantalla y automaticamente queda almacenado el periodo creado.
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Esta opcion es utilizada para asignar siglas o nomenclaturas a los documentos financieros que
utilizada por institucion bancaria. Para ingresar se debe seleccionar el moédulo de contabilidad,
luego Mantenimiento, la opcion “Equivalencias” dandole un clic y aparecera la siguiente

imagen:

Meni

OPCIONES DEL SISTEMA
MUNICIPAL
PRESUPUESTO
TESORERIA
CONTABILIDAD

Mantenimientos

Catdlogo Contable Institucional
Ejercicios y Periodos Contables
Eguivalencias

Documentos Anteriores 3 Concliar

Estados de Cuentas Bancarias
Procesos
RECAUDACION
REPORTES

Institucion Bancaria &

BAMCOAGRICOLA, SA
BAMCD AGRICOLA, SA
BAMCOAGRICOLA, SA
BAMCOAGRICOLA, SA

BANCO HIFOTECARIO DE EL SALVADOR,

SOCIEDAD ANONIMA

CK

ND
RM

Cod. &

{10f2)

Mantenimiento de Equivalencias

1

CHEQUE
CERTIFICACION DE CHEQUE

Tipo de Documento Financiero &

[ Agregar

NOTA DE DEBITO
NOTA DE ABONO

CHEQUE

2

>

>

5w

& Refrescar

Equivalencia en &l SAFIM &

Cheque
Nota de Cargo
Mot de Abono

Remesa

Cheque

Pasos para crear nomenclatura de Documentos Financieros por

institucion

bancaria

1. Para crear la nomenclatura de los Documentos Financieros por institucion bancaria

previo ingreso a la opcion de “Equivalencias” se debe dar clic en el botdn
luego se despliega la siguiente ventana:

Mantenimiento de Equivalencias

Institucion
Sancaria

Codigo de!
Documento
Financisra:

Nombee del
Documents
Financisra:

Tipo de
Documenta

Seleccione Institucion Bancaria

Seleccione Tipo de Documsanto

B Guardar @ Camncelar

O Agregar

2. En la pantalla de “Mantenimiento de equivalencias”, se debe seleccionar la institucion
bancaria, el codigo que se le asignara al Documento Financiero, el nombre del Documento
Financiero y el tipo de documento al que se hace referencia.

Una vez ingresados todos los datos solicitados se da clic en el botdn

B Guardar para
almacenar uno a uno los Documentos Financieros a utilizar por institucion bancaria.



: % * | MINISTERIO . ) .
" DE HACIENDA Manual de Usuario SAFIM — Moédulo de Contabilidad

GOBIERNO DE
EL SATVADOR,

Pasos para modificar una equivalencia

1. Para modificar una equivalencia se debe seleccionar en el modulo de contabilidad, previo
ingreso a la opcion de “Equivalencias” se debe dar clic en el boton “Modificar” ubicado en
la parte superior derecha de la pantalla, aparecerd otra pantalla denominada
“Mantenimiento de Equivalencias”.

2. Alrealizar las modificaciones al registro, se debe dar clic en el boton “Guardar” ubicado en
la parte inferior de la pantalla.

Pasos para eliminar una equivalencia

1. Para eliminar una Equivalencia, se debe seleccionar el registro a eliminar dando un clic

2. Luego se debe dar clic en el boton “Eliminar” ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla y el registro sera eliminado.
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DOCUMENTOS ANTERIORES A CONCILIAR

Esta opcion es utilizada para ingresar Documentos Financieros que no fueron ingresados en el
aplicativo SAFIM pero que si aparecen registrados en el estado de cuenta bancario. Se debe
seleccionar el modulo de contabilidad, luego mantenimiento y dar con clic en la opcion
“Documentos Anteriores a Conciliar”.

Se puede filtrar y realizar la busqueda de Documentos Financieros por: ejercicio, periodo,
estados, institucion bancaria y cuenta bancaria

Meni
Ejercicio v Periodo - Estado  Todos
OPCIONES DEL SISTEMA
MUNICIPAL Institucion T - - =
PRESUPUESTO Bancaria Seleccione Institucion Bancaria o Agregar
TESORERIA o Refrescar
CONTABILIDAD Cuenta Bancaria ! ¥l

Mantenimiznios

. # Limpiar Filtros
Catalogo Contsble Institucional

Elgresios y Periodos Contables Documentos de Periodos Anteriores a Conciliar
Eauivziencia: PO e coreiatiy Institucion Bancaria  Numerode Cuents  Nombre de Cuenta  Numero —" iarip 2 Monto Estado
Documentos Anteriores a Concliar et 0 & ¢ & % Descripcion Beneficiario = 5
Extados de Cuentss Bancarias
Procesos
RECALDACION No existen registros con los paramelros proporcionados
REFOATES {1 or1) 5 v

Pasos para agregar un Documentos Anterior

1. Para agregar un Documento Anterior, debe dar clic en el botdén agregar, luego se
desplegara la siguiente imagen:

| Documentos de Periodos Anteriores a Congciliar
|

Ejercicic 2021 Pericde | OCTUEBRE Facha 31/1072021 ] Estado Aprobado
|
Institucion Bancaria |Se|e:x:one nstitucion Bancaria = Correlative
Mumero da Cuenta | | Pl
Tipo de . - - . . .
Documents | Selaccions Tipe de Document | Sarie MNumero I:I Monto 0.00
Beneficiario NT
Descripcion ‘
P
@ Cancelar
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2. Para poder ingresar el Documento debe ingresar al sistema en el mes y afo
correspondiente, seleccionar la fecha del documento, la institucion bancaria, el numero de
cuenta, el tipo de documento, el numero de documento, el monto asociado y la
descripcion o detalle de la transaccion realizada.

3. Una vez ingresados los datos, se da clic en el botén Guardar  ® twardar aparecerd una
fila con el detalle de los datos ingresados en la pantalla principal y el estado de este
documento sera “Aprobado” para que este pueda aparecer al momento de realizar la
conciliacion bancaria.

Pasos para Modificar un Documentos Anterior.

1. Para modificar un Documento Financiero se debe seleccionar el Documento Financiero a
modificar y dar clic en el botdn modificar, luego se desplegara la siguiente imagen:

| Documentos de Periodos Anteriores a Conciliar
|

Ejercicio 2021 Periodo JUNID Fecha Estado Aprobado

Institucion Bancaria Correlativo 2021-06-DM-0000001

Mumera de 540-000307-8 FOMENTO AL DEPORTE EN PREVENCION A LA VIOLENCIA PARA LA SEGURIDAD CIUDADANA DE
! Cuenta HmEa TENANCINGD !

Pa de Serie MNumero Monto

Documenta

Beneficiario MNIT

Descripcion

@ Salir B Cuardar

2. Para modificar el Documento Financiero debe ingresar al sistema en el mes y afio
correspondiente, realizar el cambio que consideren realizar a este registro (la fecha del
documento, la institucion bancaria, el numero de cuenta, el tipo de documento, el
numero de documento, el monto asociado y la descripcion o detalle de la transaccion
realizada.)

3. Una vez ingresada la modificacion de los datos, se da clic en el @ Guardar boton,

aparecera una fila con el detalle de los datos ingresados y el estado de este documento

sera “Aprobado” para que este pueda aparecer al momento de realizar la conciliacion
bancaria.

10
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ESTADOS DE CUENTAS BANCARIAS

En esta opcion se ingresan los estados de cuenta proporcionados por el banco de forma
manual por el usuario o de forma digital en formato “txt". Los filtros para poder buscar y
seleccionar una cuenta bancaria son los siguientes:

Periodo:
Este campo es automatico y se refiere al mes en el que se ha ingresado el usuario, por
ejemplo: Enero

Fecha:
Este campo es editable y corresponde a la fecha de creacion del estado de cuenta, por
ejemplo: 01/01/2023

Numero de cuenta:
Campo editable en donde se ingresa el numero asignado de la cuenta bancaria a buscar
y/o seleccionar.

Nombre de cuenta:
Campo editable en donde se ingresa el nombre asignado de la cuenta bancaria a buscar
y/o seleccionar.

Institucién Bancaria:
Campo seleccionable, donde se asigna la institucion bancaria.

Tipo cuenta:
Campo editable en donde se ingresa el tipo de cuenta bancaria, esta puede ser de
ahorro o corriente.

Periodo:
Representa el mes que se selecciona para crear o agregar el estado de cuenta de
acuerdo al mes en que se ha ingresado en el sistema.

Fecha de cobertura:
Este campo es automatico y se refiere a la fecha de inicio y finalizacion de un estado de
cuenta, por ejemplo:01/01/2023 y 31/01/2023.

Fecha del Proximo corte:

Este campo es automatico y se refiere a la fecha proxima en que la institucion financiera
hara un corte de operaciones para una cuenta bancaria a efecto de remitir los
movimientos a la municipalidad, por ejemplo: 28/02/2023.

11
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e Saldo Actual del Banco: Este campo es digitado y corresponde al saldo que posee la
cuenta financiera a un periodo determinado, por ejemplo: $3,500.00

e Seleccionary Cargar archivo txt:
Este boton es de busqueda y seleccion y permite seleccionar y cargar el estado de
cuenta a traveés de un archivo txt. El formato y contenido del archivo sera el defina la
DGCG (ver anexo 1)

Detalles:

En este apartado se agregan: La fecha, Tipo, Serie, n® de documento, descripcion, monto y
estado de cada uno de los documentos financieros registrados durante el periodo de cobertura
del Estado de Cuenta. Para ingresar el Estado de Cuenta bancario debe seleccionar en el
modulo de Contabilidad, Mantenimiento y por ultimo la opcion “Estado de Cuenta”, dandole
un clic se mostrara la siguiente pantalla:

Meni .
Insftucion [— . 0 Agregar
Bancaria "
(PCIONES DEL SISTEMA ? Refresar
MUNICIPAL Mantenimignto te Estados de Cuentas Bancarias
PRESUPUESTO Numero Cuenta + Nombre Cuenta Insitucion Bancaria + Tipo Cuenta & Periodo &
TESCRERIA
CONTABILIDAD CUENTADEAHORRO75% - BANGO DE AMERICA
- 102753058 AHORROD DICIENERE
Mantenimientos : FODES CENTRAL 54
: it i CONTRAPARTIDA
Latalogo Lonianie Insitucionél A
Calalogo Coniabe Infcioea 108438621 FROVECTODEAGUS  CANCODEAVERIA  ypoonp DICENERE
N CATONELBARR)  CHTRAL3A
Elercicios y Periodos Confables
ALCALDIAMUNICIPAL DE
o h BANCO DAVIVIENDA ‘
Equivalencias 110510021989 élammmwomo SALVADORED 5.4 CORRIENTE DICIEMBRE
Dacumentos Anteriores a Concliar AN/ EMBARGOS BANCO DAVIVIENDA
—_— 1050024102 JUDCILES SALADOREND 5.4 CORRIENTE DICIEMBRE
Estados de Cuentas Bancanias ALCALDIAMUNICIPAL DE
AHUACHAPAN/ BANGO DF AMERICA ‘
Proteslus 00830776 PROVECTODEAGUA | CENTRAL 54 CORRIENTE DICIENBRE
RECAUDACION HUEVO AMANECER
REPORTES (1of39) Melldslsidislell iwded B

Pasos para crear un Estado de Cuenta y adicionar documentos al “Estado de

Cuentas Bancarias”

1. Para crear un estado encontrdandonos en la opcion “Estado de cuentas bancarias”, el
usuario da un clic sobre el boton “Agregar”, ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla.
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2. Por defecto el sistema asignara algunos datos del encabezado: el ejercicio, mes, el primer
dia del mes en que se ha ingresado para el registro del estado de cuenta como se muestra
en la ventana siguiente:

Estado de Cuentas Bancariss x
Ejercicio z020 Periode | | DICIEMBRE Fecha | |01/12/2020 ®
Institucion
Bancaria Seleccione -
Numero Cuenta s
Fechade 01/12/2020 m | | 1 [3111z/2020 @ | SaldoActualdel Banco * | 0.00
Cobertura
Fecha del
prosimo corte 31/01/2021 5]
+
Fecha Tipo: Hum de Doc.
Monta Descripeion
Detalle
Fecha © Serie © Num de Doc. & Tipo & Descripcion & Monto & Estado &
Mo existen registros con los parametros proporcionados
(of1) 5 v
® Guardar @ Cancelar

3. Se debe seleccionar la institucion bancaria de la lista desplegable, luego en el campo
“Institucion Bancaria” se da clic en el boton -+ y se puede seleccionar por medio de
los filtros por niumero o nombre de la cuenta que se requiera dando clic al botéon “Asignar”
como se muestra en la siguiente ventana:

Generar Reporte ]
Codigo < =

AMAMEJORAS ¥ CUMPLIMIENTO A OBSERVACIONES

00300140043 DE L& PLANTA DE TRANSFERENCIA MUNICIPAL DE
AHUACHAPAN
AMA/CONSTRUCCION DE PAVIMENTO DE CONCRETO
00300136571 HIDRAHULICO EMN CALLE PRINCIPAL DEL CANTOM L&

DANTA, DEL MUNICIPIC DE AHUACHAPAN

ALCALDIA MUNICIPAL DE AHUACHAN/REPARACION v
00300137918 PINTURA DE ARRIATES DE JARDINES DE AVENIDA
MORAZAN MUNICIPIO DE AHUACHAPAMN, 2021

ALCALDIA MUNICIPAL DE AHUACHAPAN/DIPLOMADOC
00300137420 EN LENGUA DE SENAS | SALVADORENA, MODULO
DOS, BASICO DOS

AMAELABORACION DE ROTULOS PARA ELIMINACION
00300139279 DE BASUREROCS ILEGALES Y A CIELO ABIERTOC EMN EL
MUNICIPIO DE AHUACHAPAN/2022

i1 0of67) 12 3 4 6 6 7 &8 8 10 [ 5 W

B Asignar Cancelar

4. Por defecto aparece seleccionado en la “fecha de cobertura” el primer y ultimo dia del mes
que se requiere ingresar el estado de cuenta, se ingresa en el campo “Saldo Actual del
Banco” el saldo inicial del mes.
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5. Para ingresar el estado de cuenta enviado por la institucion bancaria puede hacerlo dando
mediante la carga de un archivo en formato txt para ello el usuario debera dar un clic en el
boton “+ Seleccionar y Cargar Archivo txt” o para ingresar cada uno de los documentos
de forma manual se debe dar clic en el boton + , luego de completar los campos
requeridos en el detalle se da un clic en el botdon validar “ y la informacion bajara al detalle
del estado de cuenta

6. Para agregar un nuevo detalle de un nuevo documento al estado de cuenta se repite lo
descrito en el paso 5.

7. Una vez ingresados todos los documentos detallados en el estado de cuenta bancario se
almacenan todos los datos ingresados dando clic en el botdn & Guardar

Pasos para modificar un Estado de Cuenta financiero

1. Para modificar un Estados de Cuenta Financieros encontrandonos en la opcion “Estado de
cuentas bancarias” se selecciona el registro a modificar mediante un clic.

2. Luego un nuevo clic en el boton “Modificar” ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla, aparecera otra pantalla de mantenimiento denominada “Estado de Cuentas
Financieras”.

3. Alrealizar las modificaciones al Estado de Cuenta Financiero seleccionado, se debe dar clic
en el botdn “Guardar” ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Nota: para modificar un estado de cuenta, no se tiene que haber cerrado la conciliacion
bancaria. Si el estado de cuenta ya tiene detalles conciliados unicamente se podra modificar
los detalles sin conciliar o agregar nuevos registros.

Pasos para eliminar un Estado de Cuenta

1. Para eliminar un Estado de Cuenta, encontrandonos en la opcion “Estado de cuentas
bancarias” se debe de seleccionar el registro a eliminar, dandole un clic.

2. Luego un nuevo clic en el boton “Eliminar” ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla, se mostrara un cuadro de dialogo con el mensaje siguiente: “;Esta sequro que
quiere eliminar el registro seleccionado?”

3. Se debe dar clic en el botéon “Aceptar”, y el Estado de Cuenta sera eliminado.

Nota: para eliminar un estado de cuenta, no se debe tener documentos financieros
conciliados.
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INTERFAZ CONTABLE

En esta opcion se verifica y valida la informacion contable generada en el médulo de tesoreria
y recaudacion, dicha informacion puede ser aprobada u observada, este modulo es de
verificacion de informacion, previo a la generacion de los comprobantes contables. Para
ingresar se debe seleccionar en el modulo de contabilidad, luego Procesos y la opcion “Interfaz
Contable”, dandole un clic; al realizar esta accion se desplegara la ventana que contiene el
detalle de la interfaz, como se muestra en la imagen siguiente:

Registrade

14 Refrescar

Validacion de Interfaz Contable

No. de Dacumento a No. de Proyecto

No. de Interfaz = Correlative * Mo. de Comprobante & Tipo de Documento Manta Estado &
13 2023-07-DF-0000218 Chequs 9319 5300.00 Repistrado

(1af1) 1 v

Las acciones comprendidas en esta opcion son:

Validar:

Esta accion consiste en ver el detalle de la interfaz contable antes de su aprobacion,
para ser comparada con la documentacion que la origina, en la vista previa que se
muestra la interfaz podemos aprobar u observar la interfaz. Para validar la interfaz debe
estar el registro en estado “Registrado”. Las interfaces en registrado se generan de los
siguientes documentos y estados:

Justificantes de Pago en estado “Aprobado”.

Documentos Financieros en estado “Aprobado”, a excepcion de los cheques que deben
estar en estado “Emitido”.

De los recibos de ingresos al cerrarse un arqueo de caja.
Avisos de cobro generados en estado “Registrado”
Aprobar:

Esta accion se utiliza para aprobar una interfaz contable, lo cual se puede hacer en la
vista previa que muestra al validar la interfaz o en la ventana de entrada a las interfaces
que se encuentran en estado “Registrado”. Esta accion genera el estado "Aprobado”. El
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estado “Aprobado” se puede revertir a estado “Registrado” dando clic en el botdn
“Revertir”.

e Aplicar:

Esta accion se utiliza para dar paso definitivo a la interfaz contable, al aplicar una interfaz
contable, esta no podra ser revertida y se convertirda en comprobante contable, para
aplicar una interfaz contable debe de estar en estado “Aprobado”. Esta accion genera
el estado “Aplicado”.

Pasos para Validar una Interfaz Contable

1. Paravalidar un interfaz contable previo al ingreso de la opcion “Interfaz Contable” y con el
filtro activado en estado “Registrado”, se mostraran las interfaces que se encuentren en ese
estado.

2. Luego se selecciona la interfaz contable a validar y se da clic en el boton “Validar”, al realizar
esta accion se mostrara la siguiente ventana:

Walidacion de Interfaz Contable

No. de

Mo. de Interfaz Comprobante

Fecha de

Dioccumento Fecha de Registra

Estado Comrelative

Opcion MNumero

Tipo de Documsento Descripcion

MNo. de Proyecto Proyecto

Tipo Mow. Fuente de

Contables Recursos

Agnacen

Cta. Contable Cod. Egreso Cod. Ingreso CEP MNo Caosto [Ewventa Debe Haber

21109001 5300.00
$300.00

Total: £300.00 $300.00

{1 af 1) 1

3. Al revisar la informacion contenida en la interfaz contable, procedemos a dar clic en el
botdon “Aprobar” la interfaz, dando clic a uno de los dos botones ubicados en la parte
inferior de la pantalla como se muestra la parte inferior a continuacion:

Cta. Contable Debe A M. w Remunsraciones Cta. Contable Haber
Cod. Egrese Cod. Ingreso

CEP Evento

Mo Costo

= Aprobar ® Observar @ Cancelar
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Nota: Si la interfaz contable es aprobada, el estado de dicha interfaz cambia a “Aprobado”,
quedando pendiente de “Aplicar”.

Para “Aplicar” una interfaz contable se deben realizar los “Pasos para Validar una Interfaz
Contable”, previamente la interfaz contable debe estar en estado “Aprobado”.

Ademas de aprobar o aplicar una a una las interfaces contables también existen los botones de
“Aprobar todas” y “Aplicar todas”; este proceso se realiza bajo la responsabilidad de que
previamente todas las interfaces contables ya fueron revisadas y se muestra la informacion
correctamente de los hechos econdmicos registrados en el modulo de tesoreria segun
documentacion.
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En esta opcidon se registran, aprueban y aplican los comprobantes contables, los cuales
alimentan los estados financieros de la institucion; para ingresar se debe seleccionar en el
modulo de “Contabilidad”, luego Procesos y la opcion “Comprobante Contable”, dandole un
clic mostrara la pantalla siguiente:

Mena

* (& OPCIONES DEL SISTEMA
+ G MUNICIPAL
+ & PRESIPUESTO
+ & TESORERIA

& CONTABILIDAD

* (& Mantenimientos

Eguivalencias

+ '@ Procesos
» [a RECAUDACION
+ @ REPORTES

(Catalogn Contable Insfitucional

Documentos Anteriores a Conciliar

Ejercicios v Periodos Canfables

Estados de Cuentas Bancarizs

0 Agregar
Ejercicio 2014 v
Periode  ENERO
Estado  Reqestrado .
N* de Comprobante * Fecha °
Wi ¢ [ 1
1 01000601 (1eme

1 Refrescar
Mantenlemlento de Comprabante Contable
Clasa
Diebe ©
Qoamerle 400 e
Todos
DIARID B 00 $100.00
o) | 5y

Los campos comprendidos en esta opcion son de seleccion y editables cuando corresponden
a comprobantes manuales o semiautomaticos, y se presentan a continuacion:

Mantenimiento de Comprobante Contable-Agregar

B Guardar

@ Cancelar

|
— |
Fecha 01/06/2017 o] Estado * Registrado |
— |

Tipo de Comprobante de Diario - N¢ de Comprobante: 06-000196
Documento: |
Tipo de r———— . |
o e o Aluste Agrupacion Operacional & | Recursos de Caracter Municipal ‘
Fuente de 000-Préstamos Intemos - |
Recursos |
Proyecto Seleccione Proyecto - |
|
Descripcion | Fondos Propios ‘
* ‘
Cta.Contable  Cod.Egreso  Cod. Ingreso CcEP No Costo Debe Haber ‘
No existen registros con los paramelros proporcionados |
|
|
Total: 1.00 o ‘
Cta. Contable Debe Cta. Contable Haber |
|
Cod. Egreso Cod. Ingreso |
|
cEP No Costo |
I
|
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e Fecha:
Este campo es de seleccion y contiene la fecha de creacion del Comprobante Contable.

e Tipo de Documento:
Este campo es de seleccion y contiene el tipo de comprobante a crear, el cual puede
ser: Comprobante de Diario y Liquidacion y Apertura.

e Tipo de Movimiento:
Contiene el tipo de movimiento del comprobante contable, los tipos de movimiento
son: Monetario, Ajuste y Cierre y Apertura. Este campo es de seleccion.

e Fuente de Recurso:
Este campo es de seleccion y contiene las fuentes de recurso que se puede asignar al
comprobante contable.

e Proyecto:
Contiene el numero de proyecto al que pertenece el comprobante contable. Este
campo es de seleccion.

e Descripcion:
Este campo es editable y contiene una breve narracidon de los hechos econémicos que
originan y respaldan el comprobante contable.

Pasos para crear un Comprobante Contable Manual

1. Para crear un Comprobante Contable previo ingreso a la opcion “Comprobantes
Contables” se debe dar clic en el boton “Agregar”, al realizar esta accion aparecera la
ventana siguiente:

Mantenimiento de Comprobante Contable-Agregar

Fecha 01/08/2017 ® Estado * Registrado

Tipo de

o Comprobante de Diaria - N® de Comprobante 06-000196
ocumento:
Tipo de -
hede e Auste Agrupacion Operacional. | 6 | Recursos de Caracter Municipal
Fuente de 000-Préstamos Internos -
Recursos
Proyecto Seleccione Proyecto -
Descripcion | Fondos Propios
-
Cta. Contable  Cod. Egreso  Cod. Ingreso CcEP No Costo Debe Haber
No existen registros con los parametros propercionados |
|
Total: 1.00 0
Cta. Contable Debe Cta. Contable Haber
Cod. Egrese Cod. Ingrese

CEP No Costo

© Guardar @ Cancelar
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En el campo “Fecha” seleccionamos la del comprobante contable a crear

En el campo “Tipo de Documento”, seleccionar el tipo de comprobante a crear, los Tipos
de comprobantes pueden ser: Comprobante de Diario y Liquidacion y Apertura; el
comprobante de Liquidacion y Apertura deberd usarse unicamente cuando se digite la
“Partida de Apertura” de una institucion

En el campo “Tipo de Movimiento” seleccionar el tipo de movimiento que contendra el
comprobante contable, dicho movimiento puede ser “Monetario” o "Ajuste” cuando el tipo
de comprobante sea de Diario

En el campo “Fuente de Recursos’, seleccionar la fuente de recurso del comprobante
contable.

En el campo “Proyecto”’, seleccionar el numero de Proyecto al que pertenece el
comprobante contable

En el campo “Descripcion”, digitar una breve narracion del hecho econdmico que respalda
al comprobante contable.

Dar clic en el botdn * , se desplegara una ventana de seleccién que contiene los
campos: Cuenta contable, Costo, Debe y Haber. Dicha pantalla se muestra en la imagen
siguiente:

Mantenimiento de Comprobante Contable

Cta. Contable Fe
No Costo

Negativo: No

Debe 0.00|

Haber 0.00

@ Cancelar

s

En elcampo “Cuenta. Contable” dar clic en el boton
que agregaremos al comprobante contable.

y seleccionar la cuenta contable

10. En elcampo “N° Costo” seleccionar el costo de inversion en el caso que el registro a realizar

11.

12.
13.

posea un costo, caso contrario se deja vacio el campo.

En los campos “Debe o Haber” digitar la cantidad monetaria que contiene la cuenta
contable a agregar, de acuerdo a su naturaleza.

Dar clic en el campo negativo “Si” o “No”

Dar clic en el boton “Guardar” ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla, el cuadro
de dialogo se cerrara.

14. En la pantalla “Mantenimiento de Comprobante Contable” dar clic en el boton “Guardar”

ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

20



* *
* *
* *
* *

MINISTERIO
o DE HACIENDA
GOBIERNO DE
EL SAIVADOR.

Manual de Usuario SAFIM — Moédulo de Contabilidad

Mantenimiento de Comprobante Contable-Agregar

Fecha

Tipo de
Documento:

Tipo de
Movimiento:

Fuente de
Recursos *

Proyecto

Descripcién
*

Cta. Contable Cod. Egreso
41351316
21101001

Cta. Contable Debe
Cod. Egreso

CEP

Estado *
N de Comprobante

Agrupacion Qperacional

Cod. Ingreso CEP No Costo Debe

$1.00

Total: 1.00
Cta. Contable Haber Caja de Crédito de Usulutan
Cod. Ingreso

No Costo

© Guardar @ Cancelar

Haber

$1.00

1.00

Nota: Si el comprobante contable es aprobado, el estado de dicho comprobante cambia a
“Aprobado”, quedando pendiente de “Aplicar”. Cuando el documento cuestionado se rechaza
o revierte la bandera cambia a color azul.

Para “Aplicar” un comprobante contable se deben realizar los “Pasos para Validar un
Comprobante Contable”, previamente el comprobante contable debe estar en estado

“Aprobado”

Ademas de aprobar o aplicar uno a uno los comprobantes contables también existen los
botones de “Aprobar todas” y “Aplicar todas”; este proceso se realiza bajo la responsabilidad
de que previamente todos los comprobantes contables ya fueron revisados y se muestra la
informacion correctamente de los hechos econdmicos registrados en el modulo de tesoreria

segun documentacion.
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CIERRE MENSUAL

1. En esta opcion se realizan los cierres de forma mensual, desde el mes de enero hasta el
Cierre Preliminar, para ingresar se debe seleccionar el modulo de contabilidad, luego
Procesos y dar clic en la opcion “Cierre Mensual®, luego se desplegara la siguiente imagen:

Menii

Cierre Contable Mensual

PRESUPUESTO
TESORERIA
COMTABILIDAD Ejeticio Anterior: 2023
Mantenimientos Periodo Anterior: JULIO
Procesos
Interfaz Contable Periodo a Cerrar

Comprobantes Contables Efercicio: 2022

Cizrre Mensus Perioda: AGOSTO

Cierre Anual
Linuidacion y Apertura

ungiliacion de Cusntss Bancarizs

Pasos para realizar el Cierre Mensual

1. Para realizar el cierre de forma mensual previo ingreso a la opcion “Cierre Mensual”; se
mostrara el ejercicio y mes cerrado y el proximo periodo a cerrar

Cierre Contable Mensual

Ejereicio Anteriar, 2023
Periodo Anterior. JULIO

Periodo  Cerar

Ejercicio: 2022
Pesindo: AGDRTO

Error, & groseso o ciame g pusde incizrse I

2. Sedaclic enel botdn y se muestra el siguiente mensaje:

Confirmation

Esta segurode hacer esto?

Si Mo
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3. Se selecciona el boton si  y el proceso de cierre se realiza de forma automatica y una
vez finalizado se muestra en pantalla todas las validaciones que realizo el sistema por
concepto aprobando con la palabra “OK" que el proceso fue ejecutado con éxito; para
finalizar se da clic en el boton salir como se muestra en la siguiente imagen:

Resultado de Cierre Mensual

Resultado

AL LT MU s e U TS0 f Sy P sUpUSsLE U U LIDRALAD U,
Reformas y Reprogramacion TOTALES APROBADAS EQUILIBRADAS OK
Refiormas y Reprogramacion APROBADAS EQUILIBRIDAS OK

Refiarmas y Reprogramacion aprobadas OK

Saldos negativas an rapartz de gecucion prasun. de egresas OK

Diferancias entra |3 eiscucion prasupuestana y & anlitico de Ingreses 0K
Diferancias entrz |3 gjecucidn prasupusstana y & andlitico de Egreses OK

1m | ca||d(2]3 10v

2 Salir
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CIERRE ANUAL

En esta opcion se realiza el cierre anual para ingresar se debe seleccionar el modulo de
contabilidad, luego Procesos y dar clic en la opcion “Cierre Anual’, luego se desplegara la
siguiente imagen:

Men

Clerre Contable Anual

PRESUPLESTO
TESCORERIA
CONTABILIDAD . .
erlTa._ELD. " Ejermici Antrior, 2021
Mzntenimientos Periodo Anterior; 14
Procesos
Inferfaz Contsble Perioda a Cerrar
Comprobantes Contables o
Cierre Mensus Efprci. 20
e Periodo; MAYD
Clerre Anual

Liguidacion y Apertura
Coneiliscion de Cuentas Bancarias
RECAUDACION
REPORTES

Pasos para realizar el Cierre Anual

1. Para realizar el cierre anual previo ingreso a la opcion “Cierre Anual” se desplegara la
siguiente imagen:

Cierre Contable Anual

Ejercizio Anterior; 2021
Periodo Anterior: 14

Periodo a Cerrar

Ejercicio: 2021
Perindo: MAYD
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2. Se mostrara el ejercicio y mes cerrado y el proximo ejercicio y periodo a cerrar, se da clic
en el boton y se muestra el siguiente mensaje:

Confirmation

Esta segurode hacer esio?

Si Mo

3. Se selecciona el boton si  y el proceso de cierre se realiza de forma automatica y una
vez finalizado se muestra en pantalla todas las validaciones que realizo el sistema por
concepto aprobando con la palabra “OK" que el proceso fue ejecutado con éxito; para
finalizar se da clic en el botdn salir como se muestra en la siguiente imagen:

Resultado de Cierre

Resultado

U AL UIC MEsuUn s M U1 TG0 SaUl B esUpuesiail CulUl LI ORALA S Un.
Reformas y Reprogramacidn TOTALES APROBADAS EQUILIBRADAS 0K
Reformas y Reprogramacion APROBADAS EQUILISRIDAS OK

Reformas y Reprogramacian aprobadas OK

Saldos negativos en reporta de glecucion presup. de egresas OK

Diferencizs entra |3 eiscucion presupuestana v & andlitico de Ingresos OK
Ciferencias entra |3 siecucion presupuestara y & anlitico de Egresos 0K

4 <4 4123 10w

@ Salir
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LIQUIDACION Y APERTURA

En esta opcion se realiza el cierre anual, para ingresar se debe seleccionar el mddulo de
contabilidad, luego Procesos y dar clic en la opcion “Liquidacion y Apertura”, luego se
desplegara la siguiente imagen:

Ment

Cierre Contable Anual

PRESUPUESTO
TESORERIA
CONTABILIDAD . -
- .”H_E - - Ejercicio Anterior: 2021
Mantenimienos Periodo Anterior: 15
Procesos
Interfaz Contable Periodo a Cerrar
Comprobantes Contables . .
e Vensus Ejercicio: 2021
= Periodo: MAYD
Cierre Anual

Liguidacion y Apertura
Conciiaitn de Cuentas Bancarias
RECAUDACION
REPORTES

Pasos para realizar la liquidacion y apertura

1. Pararealizar el cierre anual previo ingreso a la opcion “Liquidacion y Apertura® se mostrara
la siguiente pantalla:

Cierre Contable Anual

Ejercicio Anterior: 2021
Periodo Antesior; 15

Perioda a Cerrar

Ejercicio; 2021
Periodo: MAYOD

2. Se mostrara el gjercicio y mes cerrado y el proximo ejercicio y periodo a cerrar, se da clic
en el boton y se muestra el siguiente mensaje:

Confirmation

Esla segurooe nacer esio?

Si Mo
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Confirmation x

Esta segurods hacer esio?

Si Mo

3. Se selecciona el boton si  y el proceso de cierre se realiza de forma automatica y una
vez finalizado se muestra en pantalla todas las validaciones que realizo el sistema por
concepto aprobando con la palabra "OK" que el proceso fue ejecutado con éxito; para
finalizar se da clic en el boton salir como se muestra en la siguiente imagen:

Resultado x

Resultado &

AL LT MESU s MEU U ATIAG0N § S0 isUpUesle 0 CuULIDRALA S U,
Reformas y Reprogramacion TOTALES APROBADAS EQUILIBRADAS OK
Reformas y Reprogramacion APROBADAS EQUILISRIDAS OK

Reformas y Reprogramasian aprobadas OK

Saldos negativos en reporta de glecucion presup. de egresas OK

Diferencizs entra |3 eiscucion prasupuestana v & andlitico de Ingresos OK
Diferancias entra |3 ejscucion presupuestana y e anlitico de Egreses 0K

m <2 1 2 3 10w

2 Salir
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CONCILIACION DE CUENTAS BANCARIAS

En esta opcion se realiza la conciliacion de los documentos creados en el moédulo de Tesoreria
y contra la informacion ingresada en la opcion “Estado de cuenta” del modulo de contabilidad.
Para ingresar debe seleccionar el modulo de contabilidad, luego Mantenimiento y por ultimo
la opcion “Conciliacion de Cuentas Bancarias” y se desplegara la siguiente pantalla:

Menit nesitucion Bancaria | | Seleccions Insttucion Bancaria . 9 Refrescar
COPCIONES DEL SISTEMA — -
- Conciliacion de Cuentas Bancarias
MUNICIF -
" . Institucion Bancaria s
PRESLFUESTD Numero Cuenta & Nombre Cuenta & p Tipo Cuenta & Estado Periodo Inicial de Prox. Periodo 3
b = Todos v Conciliacion Coneiliar &
TESORERIA
CONTABILIDAD Fondos Frafios EANCODESMERICA | Cuenta Corente Aciva Enero /2018 Abril 1 2021
U os BANCODE A A
Mantenimiertos 5% FODES EANCODEMMERICA | Cuenta Corente A Enero/ 012 abil 1 2071
Procesos — ——
0 - BANCD DE AMERICA . - R
[— 200532604 7% FODES eNTRAL h Cuenta Corriente Activo Enero /2012 Al 202
Comprobantes Contables
Clerre Mensual 201150316 EANCODEJMERICA | Cuenta Corente Activo Diciembre / 2010 Abril | 2021
Clerre Anual
Liguidzsién yAperturs
e . . BANCD DE AMERICA P 203 -
Conilizcian de Cuzntas Bancarias 201151080 CENTRAL SA Cuenta Corrignte Aciivg Enero/ 2020 Abril / 202
RECAUDACION 0172020
REPORTES (10f5) 123 a5 Lol EIEE

Los datos que contiene la opcion de conciliacion de cuentas son los siguientes:

e Numero de Cuenta:
Este campo es automatico y se refiere al numero asignado a una cuenta financiera que
permite diferenciarla de otras, por ejemplo: 123456789-10.

e Nombre de Cuenta:
Este campo es automatico y muestra el nombre de la cuenta financiera Tipo de cuenta:
Este campo es automatico y presenta el tipo de cuenta, por ejemplo: Cuenta Corriente.

e Institucion Financiera:
Este campo es automatico y se refiere al nombre de la Institucidon Financiera a la que
pertenece la cuenta financiera a conciliar, por ejemplo: Banco Agricola, S.A

e Documento Financiero:
Este campo es de seleccion y presenta una lista desplegable que permite elegir un
determinado documento financiero para efectuar la conciliacion, por ejemplo:
Cheques, Remesas, Notas de Cargo, Notas de Abono.

e Pestana de Sistema:

En este apartado se muestra por cada tipo de documento financiero seleccionado la
informacion ingresada desde tesoreria que ha generado un movimiento contable.
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e Pestafia de Estado de Cuenta: En este apartado se muestra por cada tipo de
documento financiero la informacidon proporcionada por una Institucion Financiera a
traveés del estado de cuenta.

Pasos para realizar la conciliacion por cuenta bancaria

1. Para realizar la conciliacion de una cuenta bancaria, se debe seleccionar la institucion
bancaria previamente en la pantalla principal; luego en el detalle de la pantalla se filtrar
mediante una busqueda la cuenta bancaria esta se puede realizar, por ejemplo: por nimero
de cuenta, nombre de cuenta, institucion bancaria, tipo de cuenta ya sea corriente o de
ahorro, estado, periodo inicial de conciliacion y proximo periodo a conciliar.

Ingiitucion Bancaria | | Seleccione Institucion Bancaria - i Refrescar

Conciliacion de Cuentas Bancarias

Numero Cuenta & Nombre Cusnta & Inslimaim;Bancaria Tipo Cusnt & Estado & Periodo Inicial de Prox. Periodo a
——— (71T W Conciliacion & Coneiliar &
200532620 Fondas Fropios %‘E‘Rﬁé’;"{‘?é‘_ﬂm‘c“ Cuenta Corrients Acting Enero/ 2018 Abril | 2021
200532812 250 FODES %ER%’ADLIEQEER‘CA Cuzna Corrents Aciive Enero /2012 Abril 2021
200532804 784 FODES %‘E‘Rﬁé’ffg‘_mmm Cusnta Carrizntz Aciiis Ener /2012 Abril /2021

Construczion de Cancha
de Fiithol Rapido 2
lluminacidn, Cantdn £1
201150316 Ocotal, Municipio de
Dulce Nombre de Maria,
Departzmento de
Chalatznange.

BANCO DE AMERICA

CENTRAL SA. Cuznta Corriente Acsive Diciembrz / 2010 Abril 1 2021

Mantznimiento de

Senvicios Municipsles:

Sistzma d= Drenzje, BANCO DE AMERICA
Agus Potable y CENTRAL, 5.A
Alumbrado Fiblico

201161080 Cuzntz Corrients Activo Enero / 2020 Abril 2021

{10f5) Tzlzilalisd edeed FEE

2. Al tener en pantalla la cuenta bancaria a conciliar seleccionar dando un clic, después otro
clic en el boton “Modificar” [0 segun lo detallado en la pantalla siguiente:

Mend {

* i OPCIONES DEL SISTEMA
' @ SEGURIDAD
¢ @ MUNCPAL
| @ PRESUPLESTO
+ '@ TESORERW
* & CONTASLIDAD
b @ Mamarnimions
* o Procesos
nterfar Gontable Conziliacion d Cuentas Financizras

Congredenis Caabies 1ty i 5 v

Clerme Measudl

Pethueon Frzncisrs  Seleesons bestckn Financies ” / Modificar £ Viswalizar > Refrescar

Musero Cuenla ©  Nombre Cusela ©  Institucion Finsacira - TpoCuents = Estodo ¥ Psrodo ricalde  Frox. Periodo
Todos v Conciiacion © 2 Concilar ©

Cieqre Argal

Prusa de Concliacidn

Bsmaa BANCO DWVIVIENDA SA Cusma Comerte Acthio Feteen ( 017 Naro (a7

v 123%eN
+ @ RECAUDACION
' i@ REPORTES [tef1) 1 5

+ @ CATASTRO
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3. De forma automatica se asignan valores a los campos de: numero de cuenta, tipo de
cuenta, nombre de cuenta, institucion y documento financiero, de acuerdo al tipo de
documento financiero seleccionado aparecera el listado de documentos ingresados en el
modulo de tesoreria en la opcion de “Documentos Financieros” del lado izquierdo de la
ventana y el médulo de contabilidad en la opcidn “Estado de cuenta” en el lado derecho.

4. Para conciliar los documentos se deben seleccionar por ambos lados el mismo documento
con las mismas caracteristicas y valores con la finalidad de confrontar la documentacion y

+ Conciliar

darle clic en el botdn todos los documentos deben ser verificados y conciliados
uno a uno de acuerdo a la siguiente imagen:

Conciizcidn d2 Coentas Finaccens Modificr

Conciiacion de Perindo : Junio / 2017

Numees Cusrta 123456739-10 Tipa Cuerlz & Cerrar Concilizcion
Nombrs Cusriz peueba de concikaziin bancana
Instiucizn Finanoea SANCO AGRICOLA, S.A
Decumenio Fnsncio Remesa
Sistema Estado de Cuenta
11 of1) 1 5" fott) 1 57
Fechs + Noo ¢ Sere Nimero Descrpcton Fecha + Weatn ¢ Serie ¢ Nimeso & Descrpotin
AT 1005000 1 NHT 1004000 1 REMESA
[tor1) 1 50 ot 1 5°¢
Total Registros: 1 Total Registros : 1
 Coacliar @ Salir

Nota: Los cheques podran conciliarse por numero o fecha, de uno a uno.
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ANEXO 1: FORMATO DE IMPORTACION DE ESTADOS DE
CUENTA BANCARIOS

En la presente tabla, se describen las caracteristicas que debe de contener el estado de cuenta
bancaria, los cuales deberan solicitarlos a las instituciones bancarias correspondientes, para
poder hacer la carga de datos como un archivo txt, en la opcion de estados de cuenta
bancarios, en el sistema SAFIM:

No. | Campos Tipo de Dato Descripcion a manera de ejemplos
1 Cuenta Caracter(22) La cuenta bancaria debera de ser idénticas a la
Bancaria cuenta registrada en el sistema SAFIM Por Ej.
Sistema si se encuentra registrada separada con
guion, el TXT enviado, se le debera de agregar el
guion para que pueda ser idéntica y el sistema
permita cargar el TXT.
2 Fecha de la Fecha La fecha debera de contener el formato de Di
Transaccion a/Mes/Ano, separado por una pleca /.
3 Descripcion de | Caracter(250) | Esta debera ser alfanumérica.
la
Transaccion
4 Serie Caracter (2) | La serie debera de contener dos caracteres por
para cheques, | ejlemplo: AA de lo contrario debera de ser llenado
de lo contrario | la serie con dos numero que serian 00.
00
5 Numero de Caracter(15) El numero de documento corresponde al numero
Documento asignado por el banco segun el tipo de documento
financiero ejemplo: cheque No. 001.
6 Monto de la Numérico(17,2) | El monto de la transaccidn corresponde el
Transaccion cantidad por la que fue aplicado el documento
financiero ejemplo: $1,000.00.
7 Cddigo de Tipo | Alfanumeérico Este corresponde al codigo que es asignado segun
de Transaccion | (18) institucion financiera por Ejemplo: CH=CHEQUE
o documento
8 Tipo de | Caracter(8) Este campo contendra el nombre del documento
Transaccion o financiero, por Ejemplo: Cheque, Nota de Abono,
documento Nota de Cargo, Remesa o Deposito.
9 Saldo de la | Numérico(17,2) | Este campo contendra el Saldo Final de la cuenta
Cuenta financiera. Ejemplo $900.00
Bancaria
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Nota:

» Elseparador de campos es “TAB".
» El separador de lineas o registros sera un cambio de linea.

A continuacion, se muestra un ejemplo, el cual contiene las especificaciones antes descritas
en tabla como deberian de remitir los estados de cuentas bancarias a las municipalidades, para
poder hacer efectivo la carga de datos de manera automatica como archivo TXT:

CODIGO DE TIPO DE TIPO DE
FECHADELA  DESCRIPCION DE NUMERO DE  MONTODE TRANSACCION O TRANSACCCION O SALDO DE LA CUENTA
CUENTA BANCARIA TRANSACCION LA TRANSACCION  gERE  DOCUMENTO  TRANSACCION DOCUMENTO DOCUMENTO BANCARA
123456789-2 28/02/2015 testl AA 001 1000.00 CH CHEQUE 90@.00
123456789-2 28/02/2015 test2 00 2 100.00 CH CHEQUE 900.00
123456789-2 28/02/2015 test2 00 2 100.00 NA ABONO 90a.00

32



