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CIRCULAR N° 01/2024

Para: Municipios y Distritos

ASUNTO: Lineamientos para compra de especies municipales a partir de la
aplicacion de los Decretos Legislativos numeros 762 del afio 2023 y 1004 del
ano 2024.

I.  INTRODUCCION

Los presentes lineamientos tienen como finalidad apoyar y facilitar a la
Administracion Municipal, en la adquisicion de Especies Municipales con la
entrada en vigencia de los Decretos Legislativos nimero 762 de fecha 13 de junio
de 2023, publicado en Diario Oficial numero 110, Tomo numero 439, que
contiene la Ley Especial para la Reestructuracion Municipal y el D.L. N° 1004 de
fecha 22 de abril 2024, publicado en el Diario Oficial numero 74, Tomo numero
443, que contiene la Ley Especial de Transicion para la Reestructuracion
Municipal.

.  OBJETIVO

Proporcionar a los municipios y distritos lineamientos para la adquisicion de
Especies Municipales, debido a que estas unicamente pueden ser distribuidas por
el Ministerio de Hacienda, a través de la Direccion General de Tesoreria.

. ALCANCE

Estos lineamientos seran de aplicacion a Ley Especial para la Reestructuracion
Municipal y Ley Especial de Transicion para la Reestructuracion Municipal, que
refiere la integracion de los municipios con uno o mas distritos y se integran a
su correspondiente departamento a partir del 1° de mayo de 2024.
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BASE LEGAL

La emision de los presentes lineamientos se fundamenta de conformidad en los
articulos 5 y 6 del Decreto Legislativo nimero 762 que contiene la Ley Especial
para la Reestructuracion Municipal y el articulo 11 del Decreto Legislativo nimero

1004

gque contiene la Ley Especial de Transicion para la Reestructuracion

Municipal, ya que la Direccion General de Tesoreria, del Ministerio de Hacienda,
es la unica entidad facultada para suministrar las especies municipales a las
alcaldias del pais.

V. LINEAMIENTOS

Para la adquisiciony manejo de Especies Municipales por parte de los municipios
y distritos municipales deberan:

1.

Los actuales municipios que seran integrados con uno o mas distritos,
deberan seguir haciendo uso de todas las Especies Municipales que el
Ministerio de Hacienda suministra a las Alcaldias del pais y estén en los
inventarios de dichas Municipalidades, o en poder de la Cartera de Estado
antes citada al 30 de abril del afio 2024, tendran vigencia hasta agotar sus
inventarios; previo agotarse las Especies en comento, el Ministerio de
Hacienda, a traves de la Direccion General de Tesoreria, procedera a
suministrar los nuevos formatos a utilizar, para todos los municipios y
distritos del pais.

Para la adquisicion de Especies Municipales de todos los municipios vy
distritos del pais a partir del 1 de mayo de 2024, deberan ser solicitadas por
medio del formato de solicitud (anexo N° 1),

El Ministerio de Hacienda seguira suministrando las Especies Municipales,
de acuerdo a las solicitudes recibidas formalmente de parte de los
Tesoreros Municipales, o los encargados de especies municipales que el
Concejo Municipal designe mediante Acuerdo Municipal, dicho acuerdo
debera ser entregado a la Unidad de Gestion Financiera Municipal, de la
Direccion General de Tesoreria, del Ministerio de Hacienda.
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4. El Municipio podra realizar el pago de las Especies Municipales mediante
cheque certificado a nombre de la Direccion General de Tesoreria, en caso
gue el pago sea al contado/remesa o transferencia bancaria debe ser
realizada al numero de cuenta corriente N° 0590-059796-3 del Banco
Agricola con nombre: “"MH-DGT-FAE-PARA LAS PREST DEL SERV DE SUM|
DE ESPECIES". Para cada uno de los pagos recibidos se emitira factura de
consumidor final.

5. Las series y numeros correlativos de las Especies Municipales seran
administrados y controlados por la Unidad de Gestion Financiera Municipal,
de la Direccion General de Tesoreria, del Ministerio de Hacienda.

6. Se instruye a los municipios y distritos sélo hacer uso de las Especies
Municipales suministradas por la Direccion General de Tesoreria, con la
finalidad de garantizar la captacién y control financiero de los ingresos por
los diversos servicios prestados.

VI. CASOS NO PREVISTOS

Cualquier aspecto no previsto en los presentes lineamientos sera resuelto por la
Direccion General de Tesoreria, ya sea de oficio, o a solicitud de la Municipalidad.

VII. VIGENCIA

Los presentes lineamientos entraran en vigencia a partir del dia 02 de mayo del
aflo dos milveinticuatro.

San Salvador, 30 de abril de 2024

AENOR Condominio Tres Torres, Av. Alvarado y Diagonal Centroamérica, Torre 1, Nivel 4, Ala “B".

San Salvador, El Salvador. Conmutador 2244-3000, Teléfono directo: 2244-3201
GESTION T N o =
DELACALIDAD l__;l'_\l_(_é_t_‘.__
Bl CERTIFICADA BAJO LAS NORMAS (SO 9001 POR LA ASOCIACION ESPANOLA
ER-f360N001 DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION




) - - D
g Tl B -
A K=Y ot 6 'R II| :‘:." " -||E| 1 t S ELSH i SIS B ety L ||I [
o 12
RS M3 RIOME 3 kY PR L e b 2 Lise e e g
uel wdmb = 1 o vrwreheantt o et 1 s aren o sap
porifl by E-SRNORD D20 "H efrainico Minkad &b ovmun B aleok
IMLE 30 VAZZ 130 T.O400% ZA0 ARAS-3141 ToO-HM® swimon Mo saipA
BN RE i 2 2obkeh pee sOpag &0 0 o R s FeS O30 N I
|'_|| (s L L S
"
niv aelernsinuM aadomos S apl BE AGSliBRTIOD A0WITRET § Mewa el S

SR LY g s FIR ;'L"':' L Al 1o a0t ] wog g Sebe R s s

atzrvscops o) cihwmsiek] Eayy CpaanT o7 e e sl ot S5

I L =l - O url _l|:|‘ I._"|_J'|Jj |.| P o " L L _,_‘_4___|_ [ r
1 U R P .'- >l IR - :' o = J-I LIS S '—-I_ L mls PLL e
W O F Ol Pl O e 'n:r‘-tl (Rt I L: i | BUC AP s el l:J_‘II;-I 1

sl W) D1fRues L= 22 e sl adrress g 20 | ra o el o o O SRaE salesiE
leatmilper e 54 1t homog & 0 o o u Ese By Ediwosa D ah e o (a0 1]

U I B0 L

i

T _".':I"l B=" Bl T OO N T e YR RIS T, TIASRNL s N

e T T alla by

pTOS b fxin af FIF  chaving ned




* *
: @9 » | MINISTERIO
W *

oW DE HACIENDA

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR, FECHA!:

Sefiores

Unidad de Gestién Financiera Municipal
Direccidn General de Tesoreria
Presente.

Por medio de la presente solicito especies municipales, las cuales detallo a continuacién:

l. Datos:

NOMBRE DEL MUNICIPIO:

NOMBRE DEL DISTRITO O DEPENDENDENCIA MUNICIPAL:

Il. Especificaciones de Especies Municipales:

| UNIDAD - ~ VALOR i
CANTIDAD DE DESCRIPCION FORMA | UNITARIO TOTAL ($)
: : MEDIDA ($)

TOTAL I I

[II. Indicar forma de pago:

CONTADO/
MARCAR CON REMESA
UNA “X"

CHEQUE CERTIFICADO TRASFERENCIA

V. Autorizacién:

~ NOMBRE DEL TESORERO MUNICIPAL

O DESIGNADO DE COMPRA:
FIRMA:

En caso de enviar a otra persona para el retiro de especies favor indicar Nombre completo y DUI, sino colocar “N/A”

SE AUTORIZA EL RETIRO DE ESPECIES
MUNICIPALES AL SR.(A):

DUl;

V. Informacién de contacto del Tesorero o Designado de compra:

TELEFONO

ello: EXT: TELEFONO MOVIL; RECIBE:

. E-MAIL;

m Condominio Tres Torres, Av. Alvarado y Diagonal Centroamérica, Torre 1, Nivel 2, Ala “B”. San Salvador, El Salvador. Conmutador
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA SOLICITUD DE ESPECIES MUNICIPALES:

APARTADO |, Datos

NOMBRE DEL MUNICIPIO: S .Cnlocar nombre del Municipio'o Dependencia Municipal.

nNﬂ?JI\Sﬁ:FﬁADLEL RISTRITEY O ERENDENCA Colocar nombre del Distrito o Dependencia Municipal.

APARTADO Il. Especificaciones de Especies Municipales

CANTIDAD: Detallar la cantidad en nimeros de la Especie Municipal a requerir.

UNIDAD DE MEDIDA: Indicar si la unidad de medida es C/U, TAL 6 ROLLO.

DESCRIPCION: Colocar el nombre de la Especie Municipal, tal y como se les factura.

FORMA: Indicar si la forma es CONTINUA 6 PLANA.

VALOR UNITARIO (5) Colocar el valor unitario en délares segtin los precios de venta vigentes.

TOTAL ($) C?locar el resultado de la operacién de la Cantidad por el Valor unitario ($) de la especie municipal a requerir en
délares.

TOTAL Realizar la sumatoria de la columna TOTAL ($) e indicar el monto en délares.

APARTADO |ll, Indicar forma de pago

CONTADO / REMESA Si es la forma de pago'marcar con una “X”, si no es la forma de pago favor dejar en blanco.

CHEQUE CERTIFICADO Si es la forma de pago marcar con una “X”, si no es la forma de pago favor dejar en blanco.

TRANSFERENCIA Si es la forma de pago marcar con una “X”, si no es |a forma de pago favor dejar en blanco. (deber4 enviar el

comprobante por medio de correo electrénico y confirmar via telefénica).

APARTADO IV, Autorizacién

NOMBRE DEL TESORERO MUNICIPAL O
DESIGNADO DE COMPRA:

FIRMA: Firma del Tesorero Municipal 6 Designado de compra.
SELLO: Sello de Tesoreria.

Colocar nombre completo segtin DUL.

En caso de envliar a otra persona para el retiro de especies favor indicar Nombre completo y DUI, sino colocar “N/A”

SE AUTORIZA EL RETIRO DE ESPECIES AL -
Colocar nombre completo segin DUI.

SR. {A):

DUI: Colocar niimero de documento tinico de identidad (DUI).

APARTADO V. Informaclon de contacto del Tesorero o Deslgnado de compra

TELEFONO FIIO: Indicar nimero de teléfono fijo.

EXT: Indicar el niimero de extensién, si no cuenta con extensién colocar “N/A” en este campo.

TELEFONO MOVIL: Indicar nimero de teléfono mévil, si no cuenta con nimero de teléfono mévil colocar “N/A” en este campo.
E-MAIL: Indicar direccién de correo electrénico de contacto (en mintsculas).

TOMAR EN CONSIDERACION LO SIGUIENTE:
(1) Uenar el formato de Solicitud de Especies Municipales a computadora y remitir digital sin firma ni sello para revisién a los correos electrénicos:
arquimides.alvarado@mbh.gob.sv; alberto.mejia@mbh.gob.sv; marlene.orellana@mbh.gob.sv
El personal técnico le indicardn si existe o no alguna observacién para ser solventada antes de la emisién del cheque certificado, efectuar remesa o
realizar transferencia bancaria.

(2) Al momento de la visita para realizar la compra de especies municipales debera presentar:
- La Solicitud de Especies Municipales que fue revisada por el personal técnico, con la firma y sello en original.
- Cheque certificad, Transferencia o remesa por el monto de la solicitud.
- Se solicita traer sello para estamparlo en la factura emitida.
(3)  Sidesea hacer transferencia bancaria, debe realizarla al No. de Cuenta: 0590-059796-3 del Banco Agricola con nombre; “MH-DGT-FAE-PARA
LAS PREST DEL SERV DE SUMI DE ESPECIES”. Al momento de realizar la transferencia debe remitir comprobante al correo electrénico:

stephanie.solis@mh.gob.sv; marina.rauda@mbh.gob.sv

Contacto para atender consultas de Especies Municipales:
Teléfono fijo directo 2244-3764, 2244-3760, 2244-3923 o teléfono mdvil 7073-8168 o al 7855-8964

Horario de atencion de 7:30 a.m. a 3:30 p.m. sin cerrar al mediodfa.

IMPORTANTE: SOLO EN EL ULTIMO DIA HABIL DE CADA MES SE ATENDERA HASTA LAS 12:00 DEL MEDIODIA DEBIDO A CIERRE CONTABLE
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