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Observaciones:
1. OBJETIVO
Efectuar la revisión del Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda, con la participación y apoyo de todas las dependencias del Ministerio de Hacienda, con el fin de asegurar que el sistema de control interno proporcione una seguridad razonable en el logro de los objetivos institucionales.
2. AMBITO DE APLICACIÓN 
Este procedimiento tiene aplicación en todas las dependencias que forman parte del Ministerio de Hacienda. 
3. REFERENCIA NORMATIVA  
· Ley de la Corte de Cuentas de la República;

· Edición vigente del Reglamento de las Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda;
· Edición vigente del Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda –MAPO–;
· Disposiciones Administrativas de Carácter General, del Ministerio de Hacienda;
· Ley de Acceso a la Información Pública.

4. DEFINICIONES
	ACTIVIDADES
	Conjunto de acciones necesarias para mantener en forma continua y permanente, la operatividad de las funciones del gobierno.



	AUTORIZACIÓN
	Procedimiento certificador de que sólo se efectúan operaciones y actos administrativos válidos y de acuerdo con lo previsto por la dirección. 



	BASE LEGAL


	Respaldo legal contenido en una Ley, reglamento, instructivo, circular y otras que sustenta el desarrollo de una determinada actividad.



	FUNCIONARIO
	Gerente, ejecutivo, administrador o persona facultada legalmente para autorizar o ejecutar las transacciones y operaciones en una entidad.



	N/A
	No aplica



	TITULAR


	Máxima autoridad, sea que su origen provenga de elección directa, indirecta o designación. También se conoce como autoridad competente o autoridad superior.




5. RESPONSABILIDADES
Es responsabilidad del Director de Auditoría Interna solicitar, a los Titulares, la autorización para iniciar con el proceso de revisión y actualización del Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda –MAPO–, así como la designación del personal que formará el «Comité Técnico Revisor», y coordinar el proceso de actualización del MAPO.
Es responsabilidad del personal designado para formar parte del «Comité Técnico Revisor» planificar y desarrollar el proceso de revisión, modificación o actualización del MAPO, y designar al personal que conformará la «Comisión Técnica Operativa».
Es responsabilidad de la «Comisión Técnica Operativa» analizar e integrar las propuestas de actualización, modificación o cambios que se reciban.
Es responsabilidad de todas las dependencias del Ministerio de Hacienda:
· Cumplir lo establecido en este procedimiento; 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar este  procedimiento;
· Divulgar y concientizar al personal sobre la actualización de la nueva versión del MAPO.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

· La revisión del MAPO será posterior a la actualización del Reglamento de las Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda –NTCIE MH–;
· La máxima autoridad de cada dependencia, con el apoyo de los niveles gerenciales y de jefatura, debe promover la revisión interna del MAPO, y consensuar las propuestas que serán sometidas a consideración del Comité Técnico Revisor.
· La máxima autoridad de cada dependencia debe designar al personal que apoyará activamente al Comité Técnico Revisor, en el proceso de revisión y actualización del MAPO. 
· La máxima autoridad de cada dependencia debe asegurarse que los cambios y modificaciones realizados al MAPO sean adecuada y oportunamente divulgados al interior de sus dependencias.
7. PROCEDIMIENTO 

	RESPONSABLE
	PASO
	ACCIÓN

	Director de la Unidad de Auditoría Interna

	01
	Solicita, a Titulares, la autorización para iniciar con el proceso de revisión​ y/o actualización del Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda –MAPO–, así como la designación del personal que formará parte del Comité Técnico Revisor.


	Comité Técnico Revisor

	02
	Efectúan la planificación del proceso de revisión y/o actualización del MAPO.


	Comité Técnico Revisor


	03
	Elabora y distribuyen un memorando, para todas las dependencias del Ministerio de Hacienda, solicitando propuestas de modificación, o actualización al MAPO.

 

	Comité Técnico Revisor
	04
	Designan al personal que formará parte de la «Comisión Técnica Operativa».

	Dependencias del

Ministerio de Hacienda
	05
	Preparan y hacen llegar sus propuestas, de modificación o actualización, al Comité Técnico Revisor.



	Comité Técnico Revisor y Comisión Técnica Operativa
	06
	Reciben las propuestas de modificación o actualización, y proceden a discutir, analizar, consensuar e integrar las referidas propuestas de cambio.

Emiten un borrador con las propuestas de reformas al  MAPO y la entregan al Despacho de los Titulares.. 

	Titulares de Hacienda
	07
	Autorizan la nueva versión del MAPO y la retornan al Comité Técnico Revisor.


	Comité Técnico Revisor

y Director de la DGEA
	08
	Proceden a la divulgación y concientización de la nueva versión del MAPO.


8.   ANEXOS 

      N/A

9.   MODIFICACIONES

	No.
	MODIFICACIÓN

	1
	Este procedimiento no anula a ninguno que esté vigente. 


Copia Controlada: _______________
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