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1. OBJETIVO  
Este procedimiento tiene por objeto describir los pasos necesarios para brindar un adecuado manejo de los Desechos Sólidos en las Clínicas del Ministerio de Hacienda. 

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN  

El procedimiento se aplicara en las Clínicas del Ministerio de Hacienda.
3. REFERENCIA NORMATIVA

· Código y los Reglamentos vigentes del Ministerio de Salud y Asistencia Social
· Ley del Medio Ambiente
· Normas del ISSS
· Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno específicas del Ministerio de Hacienda.
· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.
· Manual de Organziación de la Dirección General de Administración

· Manual de DSH. Para personal médico y de enfermeria convenio ALA91/33

4. DEFINICIONES 
· Paramédico: Relacionado con el tratamiento de los enfermos sin formar parte del cuerpo facultativo.

· Residuos Infecciosos: Son los residuos generados durante las diferentes etapas de atención de salud (diagnóstico, tratamiento, inmunizaciones, etc.), que contienen patógenos en cantidad o concentración suficiente para contaminar a la persona que se exponga a ellos. Estos residuos pueden ser entre otros: Materiales provenientes de salas de aislamiento de pacientes, materiales biológicos, sangre humana y productos derivados, residuos anatómicos patológicos y quirúrgicos; residuos punzo cortantes.

· Residuos Especiales: Son aquellos generados durante actividades auxiliares de los Centros de Atención de Salud que no haya estado en contacto con los pacientes ni con los agentes infecciosos, constituyen un peligro para la salud por sus características agresivas, tales como: corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o radiactividad. Estos residuos se generan principalmente en los servicios auxiliares de diagnostico y tratamiento; directos complementarios y generales. Pueden ser entre otros: Residuos químicos y peligrosos, residuos farmacéuticos y residuos radiactivos.

· Residuos Comunes: Son aquellos generados por las actividades administrativas, auxiliares y generales, que no corresponden a ninguna de las categorías anteriores, no representan peligro para la salud y sus características son similares a las que presentan los residuos domésticos. Se incluye en esta categoría a los papeles, cartones, cajas, plásticos, restos de la preparación de alimentos, y materiales de la limpieza de patios y jardines, entre otros. 
· Segregación: Acción de Separar

5. RESPONSABILIDADES  

      Del Director General de Administración

· 
Aprobar este Procedimiento y sus modificaciones posteriores

      De la Dirección de Recursos Humanos

· Revisar este Procedimiento y sus modificaciones posteriores.

· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

Del Jefe de Clínica Empresarial
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Elaborar propuestas de actualización de procedimientos.
Del personal Médico, Enfermera, Enfermera Auxiliar y de Servicios Generales:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo
6. LINEAMIENTOS GENERALES

El apartado de tratamiento y Disposición Final del anexo 3, le corresponde llenarlo o completarlo a la Empresa encargada del tratamiento final de los desechos bio-infecciosos, motivo por el cual se deja en blanco. Se deja el formulario con los 3 apartados ya que es un formato establecido por ley.

7. PROCEDIMIENTO:

SEGREGACIÓN, MANIPULACIÓN, ALMACENAMIENTO Y TRATAMIENTO

DE DESECHOS SÓLIDOS
	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCION



	Médico o Enfermera / Enfermera Auxiliar
	01 
	Realizan la colocación de Desechos separándolos según lo establecido en cuadro de Clasificación y Disposición de los Desechos Sólidos, anexo 1, en los respectivos recipientes (bolsa negra o roja) durante o al terminar sus actividades.



	Enfermera / Enfermera Auxiliar
	02 
	Viste con bolsas rojas, etiqueta y sella adecuadamente los recipientes de los Desechos; completa Etiqueta de Manejo Interno Anexo 2, el cual coloca en garrafas y/o bolsas rojas y el formulario de Transporte, Tratamiento y Disposición Final, Anexo 3, entregando el formulario al Ordenanza.  



	Ordenanza 
	03 
	Distribuye la basura y traslada los DB (Desechos Bioinfecciosos) al centro de acopio local.

 Además viste papeleros de los consultorios médicos y del arsenal con bolsas plástica roja y negra según corresponda. 



	Empresa 
	04 
	Se presenta a retirar los DB (Desechos bioinfecciosos) al centro de acopio local, entregándole la llave al vigilante de turno, retira los desechos, los pesa, luego completa formulario Control de la Recolección de los Desechos Sólidos Bioinfecciosos, (Uso de la Empresa recolectora) el cual entrega a Personal de las Clínicas solicitando firma y sello.



	Personal de las Clínicas
	05 
	Recibe y revisa formulario Control de la Recolección de los Desechos Sólidos Bioinfecciosos firma y sella de entregado para control de la Empresa; completa Formulario de Transporte, Tratamiento y Disposición Final, Anexo 3 firma, sella, entrega una copia a la Empresa recolectora, archivándose original en el fólder correspondiente.


	
	06 
	Recibe comprobante de entrega de desechos a MIDES y lo agrega al formulario de control de la recolección.


8. ANEXOS  

Anexo 1: Clasificación y Disposición de los Desechos Sólidos

Anexo 2: Etiqueta de Manejo Interno

Anexo 3: Formulario de Transporte, Tratamiento y Disposición Final

Anexo 1
CLASIFICACION Y DISPOSICION DE LOS DESECHOS SÓLIDOS

	A/TIPO
	DESCRIPCIÓN
	DISPOSICIÓN

	Bioinfecciosos
Infeccioso

Patológicos

Punzo cortante

Químicos

Vidrios

Vidrios peligrosos


	Residuos Biológicos, excreciones exudados cultivos, filtros absorbentes, bolsas de sangre torundas, algodón, secreciones jeringas  etc.

Desechos Humanos 

Agujas, bisturí, lancetas, u otro objeto  Punzo cortante

Corrosivos, reactivos, explosivos, tóxicos, citotóxicos, inflamable.

Cualquier tipo

Viales


	Bolsas Rojas, Recipientes Sanitarios.

Relleno Sanitario.

Doble bolsa roja, recipiente con formalina. Se tratara como desecho contaminados.

Garrafa plástica y depósitos rígidos. Relleno Sanitario

Decaimiento, Aguas negras, Relleno Sanitario.

Contenedor de Desechos comunes

Relleno Sanitario.

Relleno sanitario. Se trataran como desechos contaminados.

.


ANEXO 2

Etiqueta de Manejo Interno
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ANEXO 3

Formulario de Transporte, Tratamiento y Disposición Final 
	[image: image5.png]FEarT<E W= R0





	No. 0000000
	 
	 

	
	NOMBRE DEL GENERADOR: _____________________________________________

	
	DIRECCION: ___________________________________________________________

	
	DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO: ___________________________________________

	
	 
	 
	 

	
	   DESECHOS BIOINFECCIOSOS
	PESO TOTAL (Kg)
	NUMERO DE CAJAS 
DE EMBALAJES ENTREGADAS

	
	 
	En Números:
	 

	
	Observaciones:
	En Letras:
	

	
	NOMBRE Y FIRMA: ______________________________________________________


	
	FECHA Y SELLO: ________________________________________________________


	
	OBSERVACIONES: _______________________________________________________
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	EMPRESA: ______________________________________ HORA: ________________

	
	NOMBRE; ______________________________________  FIRMA: _______________

	
	No. DE EQUIPO: _______ __________________________  PLACA: _______________

	
	OBSERVACIONES: ______________________________________________________
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	EMPRESA: ____________________________________________________________


	
	NOMBRE: _____________________________________________________________

	
	FIRMA: ______________________________________________
	 

	
	CARGO: _____________________________________________
	Kg.: _________

	
	FECHA: _____________________________________________
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9. MODIFICACIONES: 

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No. 
	Modificaciones 

	01 
	Con la entrada en vigencia de este procedimiento, queda anulado el procedimiento: 

· PRO-270-E7 Segregación, Manipulación, Almacenamiento y Tratamiento de Desechos Sólidos





ETIQUETADO








NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO:  __________________________





FUENTE O AREA DE GENERACION:  ________________________





TIPO DE DESECHO:





Infeccioso   





�	 Patológico





     Punzocortante











Peso:			_____________________





Fecha:			_____________________





Nombre y Firma:	_____________________
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