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1. OBJETIVO 

Establecer la metodologia a seguir para las autorizaciones de pago de la deuda, su seguimiento y  registro contable.

2. AMBITO DE APLICACIÓN 

El presente procedimiento es aplicado por las Unidades Organizativas responsables de las Direcciones Generales de: Inversión y Crédito Público, Tesorería, Contabilidad Gubernamental; Dirección Financiera.
3. REFERENCIA NORMATIVA

· Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado (Ley AFI).
· Reglamento de Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado.
· Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda.
· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.
· Manuales de Organización.
· PRO 1.2.1.1- Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

· Manual de Procesos para la Ejecución Presupuestaria.
· Ley de Presupuesto General del Estado. 

4. DEFINICIONES

· Servicio de la Deuda Pública Directa del GOES: Se refiere a las obligaciones externas e internas contraídas por el Gobierno Central, y comprende las amortizaciones o pagos del capital, los pagos de intereses, comisiones y otros gastos estipulados en los documentos contractuales que amparan dichas obligaciones. 

· SIGADE: Sistema de Gestión y Análisis de la Deuda.
· LBTR: Liquidación Bruta en Tiempo Real, Mecanismo automatizado para procesar las transferencias entre los participantes del Banco Central de Reserva que prestan servicio de liquidación a otros Subsistemas de pago, tales como: Cámara de cheques, cámara automatizada de compensación (ACH) y liquidación de valores.
· DGT: Dirección General de Tesorería.
· DF: Dirección Financiera.
· GOES: Gobierno de El Salvador.
· BCR: Banco Central de Reserva.
· SAFI: Sistema de Administración Financiera Integrado.
· DGCG: Dirección General de Contabilidad Gubernamental.
· DGICP: Dirección General de Inversión y Crédito Público.
· UFI: Unidad Financiera Institucional.
· PEP: Programación de Ejecución Presupuestaria.
5. RESPONSABILIDADES
Es responsabilidad de los  Directores Generales de: Inversión y Crédito Público, Tesorería, Contabilidad Gubernamental y Dirección Financiera:

· Aprobar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones.
· Velar por el  fiel cumplimiento del procedimiento.
    Es responsabilidad de los Jefes de las Unidades Organizativas: 

· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar este procedimiento.

· Distribuir este procedimiento de acuerdo a lo establecido en el PRC-002 Control de Documentos y Registros del Sistema de Gestión de la Calidad.

     Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

·   Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

  N/A

7. PROCEDIMIENTO  
ADMINISTRACIÓN Y REGISTRO CONTABLE DEL PAGO DEL SERVICIO DE LA DEUDA PÚBLICA DIRECTA DEL GOES
	RESPONSABLE

	PASO


	ACCIÓN

	Técnico Administración de la Deuda DGICP
	01 
	Recibe fotocopia de contrato de préstamo aprobado y  procede a registrar en el SIGADE lo siguiente:

Condiciones financieras generales del préstamo y la programación estimada de desembolsos. Además, posteriormente registrará los desembolsos reales y los pagos realizados del servicio de la deuda, en la medida que los mismos son efectuados.


	Técnico en Administración de la deuda/ Técnico presupuestario de deuda pública
	02 
	Elabora y consolida respectivamente el proyecto de presupuesto del servicio de la deuda pública directa del año N+1, y remite a Jefe de División Administración de la Deuda para su visto bueno. 

	Jefe de División Administración de la Deuda DGICP
	03 
	Recibe, revisa, verifica y analiza la información acorde a los techos presupuestarios aprobados, luego remite a la DGICP, para su aprobación y remisión a la DF, de conformidad al Proceso Gestión Financiera del Gasto Institucional, Subproceso Formulación y Consolidación del Proyecto de Presupuesto de Gastos Institucional, Apartado Deuda Pública, y posterior envío a DGP.



	Jefe de División Administración de la Deuda DGICP
	04 
	De conformidad al Presupuesto General del Estado aprobado, solicita a la DF el registro de la PEP del servicio de la deuda pública directa interna y externa en la aplicación SAFI, de conformidad al Proceso Ejecución Presupuestaria del Gasto Institucional, Subproceso Elaboración de la Programación de la Ejecución Presupuestaria (PEP), Apartado Deuda Pública.



	Jefe de División Administración de la Deuda DGICP
	05 
	Recibe de la DF la PEP aprobada  del servicio de la deuda pública directa interna y externa,  y procede a solicitarle  a dicha Dirección la elaboración de los compromisos presupuestarios del servicio de la deuda interna y externa, de conformidad al Proceso Ejecución Presupuestaria del Gasto Institucional, Subproceso Compromiso Presupuestario, Apartado Deuda Pública.



	Jefe de División Administración de la Deuda DGICP
	06 
	Recibe de la DF, impresión de los compromisos presupuestarios aprobados en la aplicación SAFI solicitados en el paso anterior.

   

	Técnico en Administración de la Deuda/ Técnico Presupuestario de Deuda Pública
	07 
	Elabora y consolida respectivamente la programación mensual de pagos por préstamo y fecha de vencimiento y remite a Jefe de División Administración de la Deuda para su aprobación.



	Jefe de División Administración de la Deuda DGICP
	08 
	Recibe, verifica y analiza la programación mensual de pago por préstamo y  fecha de vencimiento, aprueba y remite  a DGT, DF y BCR.



	Técnico Administración de la Deuda o el Técnico que designe la Jefatura
	09 
	Recibe del Organismo acreedor, notas de cobro, revisa verifica, analiza y elabora autorización de pago de la deuda acorde a programación mensual de pagos  aprobada, luego traslada a Jefe de División Administración de la Deuda para su firma de autorizado.

 

	Jefe de División Administración de la Deuda
	010 
	Recibe, verifica y analiza los cálculos financieros de la autorización de pago, firma y remite a la DF  original y seis copias para registro contable. 



	Técnico UFI Contable  de DF
	011 
	Recibe, verifica, analiza autorización de pago, (original y seis copias), ingresa a la aplicación SAFI y efectúa registro contable del devengado del egreso e ingreso, imprime informe de digitación y traslada a Coordinador de Área Técnica Contable. 



	Coordinador Área Técnica Contable  DF
	012 
	Recibe, verifica y analiza  informe de digitación y autorización de pago de la deuda, procede a mayorizar el registro contable y devuelve documentos a Técnico UFI Contable, quien a su vez devuelve a la DGICP las autorizaciones de pago con el número de partida contable (original y cinco copias). 
En el caso de la DGICP, continua paso 15.



	Técnico UFI Contable  de DF
	013 
	Recibe documentos descritos en paso anterior, ingresa a la aplicación SAFI e imprime y firma de elaborado comprobante contable y traslada a Coordinador Área Técnica Contable.

  

	Coordinador Área Técnica Contable  
	014 
	Recibe comprobante contable con autorización de pago, revisa, verifica el registro contable efectuado, firma de revisado y traslada al archivo contable.



	Jefe de División Administración de la Deuda
	015 
	Recibe la autorización de pago de la deuda (original y cinco copias) y distribuye a DGT para el respectivo pago al acreedor y a DGCG para seguimiento y control de saldos de la deuda. 
En el caso de DGCG continua paso 29.


	Jefe de División de Programación Financiera DGT
	016 
	Recibe programación mensual de pago de la deuda y se incluye en documento flujo de efectivo para dar seguimiento a disponibilidad de la caja fiscal. 

Acorde a la programación del pago de la deuda recibe autorización de pago y traslada a Técnico Responsable.


	Técnico Responsable División de Programación Financiera DGT
	017 
	Recibe documento de autorización de pago de la deuda, verifica, analiza y procede a elaborar formato de pago, traslada  al Jefe de la División Administración de  Egresos.    



	Jefe de División de Programación Financiera
	018 
	Comunica a Director/ Subdirector General de Tesorería la programación diaria de fondos para su autorización.

	Director/ Subdirector General de Tesorería
	019 
	Traslada vía Sistema los recursos financieros de la cuenta principal del tesoro a la cuenta de transferencia de fondos en BCR.


	Jefe de División Administración de Egresos DGT
	020 
	Recibe documento de autorización de pago de la deuda y formato de pago, verifica, analiza,  firma formato de pago y traslada a Técnico  Proceso de Transferencias. 



	Técnico  Proceso de Transferencias
	021 
	Digita en Sistema LBTR la información requerida por BCR para pago de la deuda. 

	Jefe de División Administración de Egresos DGT
	022 
	Verifica asignación de fondos y autoriza el pago de la deuda  en Sistema LBTR. 

	Técnico Contable  de División de Administración de Egresos DGT
	023 
	Elabora informe de caja, obtiene firmas de autorizado   y traslada con autorización pago de la deuda a la DF y División de Contabilidad de DGT.

Cancelado el pago de la deuda al Organismo Acreedor se traslada la nota de crédito/debito a la División Administración de la Deuda (continua en paso 28). 

	Técnico UFI Contable  de DF
	024 
	Recibe, verifica, analiza informe de caja con copia de autorizaciones de pago de la deuda, ingresa a la aplicación informática SAFI y efectúa registro contable de  la liquidación de los acreedores y deudores monetarios imprime informe de digitación y traslada a Coordinador de Área Técnica Contable.



	Coordinador Área Técnica Contable DF
	025 
	Recibe verifica, analiza  informe de digitación e informe de caja con copias de autorizaciones de pago de la deuda y procede a mayorizar el registro contable de pagado y devuelve a Técnico UFI Contable.  

   

	Técnico UFI Contable  de DF
	026 
	Recibe documentos descritos en paso anterior, ingresa a la aplicación informática SAFI e imprime y firma de elaborado comprobante contable y traslada a Coordinador.


	Coordinador Área Técnica Contable DF
	027 
	Recibe comprobante contable con informe de caja y copias de autorizaciones de pago, revisa, verifica el registro contable, firma y traslada al archivo contable.



	Técnico Administración de la Deuda DGICP
	028 
	Recibe de la División Administración de Egresos las notas de crédito/debito del pago de la deuda y del BCR la trasferencia cablegráfica de confirmación del pago al acreedor, verifica que el mismo sea acorde a lo solicitado en la autorización del pago respectivo y registra en SIGADE.



	Técnico Analista Financiero DGCG 
	029 
	Efectúa seguimiento a saldos de la deuda a través de los estados financieros generados por la DF y autorizaciones de pago remitidas por la DGICP, realizan conciliaciones trimestrales con las unidades mencionadas, identifican y aclaran diferencias si aplica, genera informe trimestral de control de la deuda pública  y traslada a Jefe Unidad de Análisis Financiero para visto bueno.

 

	Jefe Unidad Análisis Financiero DGCG


	030 
	Recibe informe trimestral, revisa, da su visto bueno y remite a archivo del Departamento para consultas posteriores.        
   

	Técnico Analista Financiero DGCG
	031 
	Elabora partidas de eliminaciones concernientes a la Deuda garantizada entre el Gobierno Central e Instituciones Descentralizadas para ser procesadas e incorporadas a la consolidación de la contabilidad del sector público.

  

	
	032 
	Comunica que efectúen partidas de correcciones al registro por desembolsos recibidos de préstamos, en caso de ser necesario, con respecto a los desembolsos registrados por la DGT.  



	Jefe Unidad Análisis Financiero
	033 
	Verifica que la DGT haya registrado las partidas por desembolsos señalados en el paso 31.

	Técnico Analista Financiero DGCG
	034 
	Elabora informe de Renta Devengada durante el ejercicio financiero fiscal y al finalizar el año, prepara partidas para el registro por desembolsos concernientes a préstamos que han generado Renta Devengada para que sean incorporadas a la contabilidad el Tesoro. 



	Jefe Unidad Análisis Financiero de la DGCG
	035 
	Verifica que la DGT haya registrado las partidas por desembolsos señalados en el paso 33. 

	Técnico Analista Financiero DGCG
	036 
	Verifica que el proceso esté debidamente elaborado, procede a elaborar cuadros y notas financieras definitivos para ser incorporados al Informe de la Gestión Financiera del Estado.  


	Jefe Unidad Análisis Financiero de la DGCG
	037 
	Revisa cuadros y notas financieras.

	
	038 
	Revisa cuadros y notas financieras definitivos, que serán presentados a la Corte de Cuentas de la República.


8. ANEXOS

       N/A
9. MODIFICACIONES
REGISTRO DE MODIFICACIONES 

	No.
	Modificaciones

	1
	Este procedimiento transversal sustituye y elimina los procedimientos siguientes:
- PRO 134 Registro Contable del Devengado del Egreso e Ingreso, Percepción de Fondos, Pago de Obligaciones , Cargos, Descargos, Depreciación, Amortización de Bines y Justes DF
- PRO 004 Autorización de Pago del Servicio de la Deuda Pública Directa DGICP
- PRO 007 Elaboración del Presupuesto Anual del Servicio de la Deuda Publica Directa DGICP. 
- PRO 009 Seguimiento a Saldos de Endeudamiento DGCG
- PRO 013 Seguimiento de Desembolsos de Prestamos y Donaciones DGCG

- PRT 131 Control, Actualización y Seguimiento del Pago de la Deuda Pública  DGT 
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