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Observaciones:  

1. OBJETIVO  
Describir  la secuencia de los pasos a seguir  en el proceso de eliminación de transacciones interinstitucionales para preparar los Estados Financieros consolidados para el Sector Público.
2. AMBITO DE APLICACIÓN    

El presente procedimiento es aplicado por las Unidades Organizativas responsables de la Dirección General de Contabilidad Gubernamental. 
3. REFERENCIA NORMATIVA     

·  Ley Orgánica de Admiistración Financiera del Estado (Ley AFI), contenida en el Decreto Legislativo No.516 de fecha 23 de noviembre de 1995, publicado en el Diario Oficial No.7, Tomo 330 de fecha 11 de enero de 1996 y sus reformas. 

·  Reglamento de Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado, contenido en el Decreto Ejecutivo No.82 de fecha 16 de agosto de 1996, publicado en el Diario Oficial No.161, Tomo 332, de fecha 30 de agosto de 1996 y sus reformas.

· Manual del Proceso de Consolidación de la Información Contable del Sector Público.

·  Manuales de Organización de la Dirección General de Contabilidad Gubernamental.

·  Manual Técnico SAFI.

· PRO 1.2.1.1- Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

·  Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda.

·  Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.

4.  DEFINICIONES
· Unidad Liquidadora: Es la Unidad Contable habilitada para el proceso de consolidación, la cual tiene como propósito registrar todas aquellas operaciones de reclasificación y/o eliminación realizadas de oficio y/o a solicitud institucional, con relación a la información contable y presupuestaria agregada del sector público. 
· SICGE: Sistema de Contabilidad Gubernamental de los Entes.

· SICGC: Sistema de Contabilidad Gubernamental Consolidado.
5.    RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Director General de Contabilidad Gubernamental:
· Aprobar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones.
· Velar por el  fiel cumplimiento del procedimiento.
Es responsabilidad de los Jefes de las Unidades Organizativas: 
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar este procedimiento.

· Distribuir este procedimiento de acuerdo a lo establecido en el PRC-002 Control de Documentos del Sistema de Gestión de la Calidad.

Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

N/A
7.  PROCEDIMIENTO  
ELIMINACIÓN DE TRANSACCIONES INTERINSTITUCIONALES Y CIERRE CONTABLE
	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCIÓN



	Jefe Departamento de Consolidación DGCG
	01 
	Comunica a Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes que se encuentra disponible la Base Agregada y Centralizada para que se inicie el proceso de consolidación


	Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes DGCG

	02 
	Solicita a Unidad de Informática activación de las unidades contables liquidadoras en el sistema SICGE, y gira instrucciones a Técnicos de Unidad para iniciar el proceso de consolidación, indicando lo siguiente:

- Ruta dentro del servidor de la base de datos a utilizar.

- Efectúa distribución de las unidades liquidadoras
  

	Analista de Consolidación Financiera del Departamento de Consolidación DGCG.
	03 
	Prepara unidad liquidadora asignada, realizando lo siguiente:

Mantenimiento del catalogo contable y presupuestario, unidades presupuestarias, áreas de gestión y otros datos necesarios. 
  

	
	04 
	Genera del Sistema SAFI y SICGE información institucional y consolidada, realiza el proceso de análisis de los estados financieros y presupuestarios para preparar los registros de reclasificación contable.


	
	05 
	Realiza análisis de las variaciones y los saldos que muestran los estados financieros entre la institución otorgante y la institución receptora y elabora propuesta de partidas de reclasificación contable


	Analista Financiero del Departamento de Análisis Financiero y Estadística DGCG
	06 
	Genera del Sistema SAFI y SICGE información institucional y consolidada relativa a cuentas de endeudamiento público, realiza el proceso de análisis de los estados financieros y presupuestarios para preparar los registros de reclasificación.


	
	07 
	Realiza análisis de las variaciones y los saldos que muestran los estados financieros relativas a cuentas de endeudamiento público entre la institución otorgante y la institución receptora y elabora propuesta de partidas de reclasificación.


	Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes


	08 
	Verifica y analiza los datos de la partida de reclasificación, en caso de existir observaciones devuelve a Técnico correspondiente, caso contrario firma de revisado y traslada a Jefe de Departamento para su autorización.


	Jefe Departamento de Consolidación
	09 
	Analiza los datos de la partida de reclasificación, en caso de existir observaciones devuelve a Jefe de Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes, caso contrario firma de autorizado y traslada para registro en unidad contable liquidadora del sistema SICGE.

 

	Analista de Consolidación Financiera del Departamento de Consolidación DGCG.
	010 
	Registra partida contable, genera e imprime informe de digitación y verifica que coincida con documentos de soporte. 

	
	011 
	Elabora cierre de la unidad  contable liquidadora y realiza transferencia a base de datos  agregada y centralizada.


	Analista de Consolidación Financiera (Responsable de la base agregada y centralizada)
	012 
	Incorpora a la base de datos SICGEC la transferencia de la unidad contable liquidadora, genera e imprime estados financieros reclasificados, analiza los efectos de registro de reclasificación, en caso de existir inconsistencia elimina transferencia y comunica a técnico encargado de la unidad contable liquidadora para que realice las correcciones correspondiente y regresa paso 10, caso contrario genera y traslada estados financieros reclasificados y comunica  a Jefe Departamento de Consolidación/Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes la existencia de la base de datos reclasificada.

 

	Jefe Departamento de Consolidación/Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes


	013 
	Recibe y revisa los estados financieros reclasificados y presenta a Director / Subdirector General de Contabilidad Gubernamental para visto bueno.

	Director / Subdirector General de Contabilidad Gubernamental
	014 
	Recibe y analiza estados financieros reclasificados, de existir observaciones devuelve a Jefe Departamento de Consolidación  para su corrección, caso contrario da visto bueno.


	Jefe Departamento de Consolidación
	015 
	Comunica a Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes que se encuentra disponible la base  agregada y centralizada con reclasificaciones para que se inicie el proceso de eliminaciones contables y presupuestarias.


	Analista de Consolidación Financiera del Departamento de Consolidación DGCG
	016 
	Genera del Sistema SAFI y SICGE información institucional y consolidada, realiza el proceso de análisis de los estados financieros y presupuestarios para preparar los registros de eliminación de operaciones interinstitucionales 


	
	017 
	Realiza análisis de las variaciones y los saldos que muestran los estados financieros entre la institución otorgante y la institución receptora y elabora propuesta de partidas de eliminación de operaciones interinstitucionales, por cada una de las agrupaciones operacionales siguientes:
- Recursos ordinarios

- Recursos extraordinarios

- Recursos especiales

- Recursos de actividades especiales

- Recursos extraordinarios institucionales

- Recursos extraordinarios de inversión social 

Y de los procesos generales intergrupal de los recursos ordinarios mas recursos especiales y todos los recursos del sector público.
 

	Analista Financiero del Departamento de Análisis Financiero y Estadística DGCG
	018 
	Genera del Sistema SAFI y SICGE información institucional y consolidada, relativas a cuentas de endeudamiento público, realiza el proceso de análisis de los estados financieros y presupuestarios para preparar los registros de eliminación de las agrupaciones operacionales siguientes:
- Recursos ordinarios

- Recursos especiales

Y del proceso intergrupal de los recursos ordinarios mas recursos especiales.


	
	019 
	Realiza análisis de las variaciones y los saldos que muestran los estados financieros relativas a cuentas de endeudamiento público entre la institución otorgante y la institución receptora y elabora propuesta de partidas de eliminación de las agrupaciones operacionales siguientes.

- Recursos ordinarios

- Recursos especiales

Y del proceso intergrupal de los recursos ordinarios mas recursos especiales.

Entrega la propuesta de eliminación al Jefe de Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes.


	Supervisor Contable del Departamento de Supervisión,  Control y Asistencia Técnica DGCG
	020 
	Genera del Sistema SAFI y SICGE información institucional y consolidada, realiza el proceso de análisis de los estados financieros y presupuestarios para preparar los registros de eliminación de las agrupaciones operacionales siguientes:
- Recursos extraordinarios 
- Recursos extraordinarios institucionales


	
	021 
	Realiza análisis de las variaciones y los saldos que muestran los estados financieros entre la institución otorgante y la institución receptora y elabora propuesta de partidas de eliminación de las agrupaciones operacionales siguientes.

- Recursos extraordinarios 

- Recursos extraordinarios institucionales
Entrega la propuesta de eliminación al Jefe de Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes.


	Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes


	022 
	Verifica y analiza los datos de la partida de eliminación, en caso de existir observaciones devuelve a Técnico correspondiente, caso contrario firma de revisado y traslada a Jefe de Departamento para su autorización.


	Analista de Consolidación Financiera del Departamento de Consolidación DGCG.
	023 
	Registra partida contable/presupuestarios de eliminación, genera e imprime informe de digitación y verifica que coincida con documentos de soporte. 



	
	024 
	Elabora cierre de la unidad contable liquidadora y realiza transferencia a base de datos  agregada y consolidada con reclasificaciones.



	Analista de Consolidación (Responsable de la base agregada y centralizada)
	025 
	Incorpora a la base de datos SICGEC la transferencia de la unidad contable liquidadora, genera e imprime estados financieros consolidados, analiza los efectos de registro de eliminación, en caso de existir inconsistencia elimina transferencia y comunica a Técnico encargado de la unidad contable liquidadora para que realice las correcciones correspondiente y regresa paso 10, caso contrario genera y traslada estados financieros reclasificados y comunica  a Jefe Departamento de Consolidación/Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes la existencia de la base de datos reclasificada.

 

	Jefe Departamento de Consolidación/Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes


	026 
	Recibe y revisa los estados financieros consolidados y presenta a Director / Subdirector General de Contabilidad Gubernamental para visto bueno.


	Director / Subdirector General de Contabilidad Gubernamental
	027 
	Recibe y analiza estados financieros consolidados, de existir observaciones devuelve a Jefe Departamento de Consolidación  para su corrección, caso contrario da visto bueno.



	Jefe Departamento de Consolidación
	028 
	Comunica que la base de datos consolidada está disponible para la generación de la información necesaria para la elaboración de los informes  correspondientes indicando la ruta de acceso a los usuarios  siguientes:
- Jefe de Departamento de Análisis Financiero y Estadísticas 
- Jefe de Departamento de Supervisión, Control y Asistencia Técnica.

- Jefe de Departamento Normativo.



8.   ANEXOS  N/A  FORMDROPDOWN 


9. MODIFICACIONES  FORMDROPDOWN 
 
REGISTRO DE MODIFICACIONES 

	No.
	Modificaciones

	1
	Este procedimiento tranversal sustituye y elimina los procedimientos siguientes:

PRO 027  Eliminación de Transacciones Interinstitucionales y Cierre Contable (DGCG)

PRO 009  Seguimiento a Saldos de Endeudamiento (DGCG)

  


Copia Controlada No._______
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