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1. OBJETIVO 

Definir las acciones necesarias para la elaboración del reporte de seguimiento de la deuda del Sector Público No Financiero (SPNF), denominado “Perfil Deuda SPNF”.

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN 

Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda de la Dirección General de Inversión y Crédito Público del Ministerio de Hacienda.

3. REFERENCIA NORMATIVA
· Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado, Decreto Legislativo No. 516, del 23 de noviembre de 1995, publicada en el Diario Oficial No. 7, Tomo 330, del 11 de enero de 1996, modificada por Decreto Legislativo No. 172, del 4 de diciembre de 1997, publicada en el Diario Oficial No. 232, Tomo 337 de fecha 11 de diciembre de 1997.

· Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda
· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda
· Manual de Organización de la Dirección General de Inversión y Crédito Público
4. DEFINICIONES  

· Deuda Pública: Está constituida por las obligaciones monetarias que involucran toda forma, instrumentos, títulos y documentos que comprometan en una misma operación reembolso de capital, pagos de intereses, comisiones y/u otros cargos específicos relativos a la operación de que se trate, tanto contrataciones directas como indirectas, contraídas por el Sector Público no Financiero, en moneda nacional y/o extranjera, cuyo vencimiento sea superior a un período presupuestario. 

· Dirección: Se refiere al Director o Subdirector General de Inversión y Crédito Público.
5. RESPONSABILIDADES  

Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Elaborar propuestas de actualización de procedimientos.

· Efectuar inducción de este procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PRO-1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

Es responsabilidad del Analista Económico Financiero:
· Cumplir lo establecido en este procedimiento.

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.

6. LINEAMIENTOS GENERALES “N/A”
7. PROCEDIMIENTO 

	RESPONSABLE
	PASO
	ACCIÓN

	Analista Económico Financiero
	01
	Recopila Informes Mensuales sobre: Saldos de la Deuda del Sector Público No Financiero (SPNF), de Mediano y Largo Plazo; Servicio de la Deuda del SPNF; Reporte de Desembolsos de préstamos y Cuadros de Saldos de Instrumentos de Corto Plazo. 



	
	02
	Solicita vía correo electrónico a la Dirección General de Tesorería (DGT), los ingresos tributarios del mes, información a ser utilizada en caso esté disponible a la fecha de entrega del reporte.


	
	03
	Elabora gráficos de la estructura de la deuda tomando como base la información señalada en los pasos 1 y 2, procede a clasificarla por tipo de acreedor, rango de tasas de interés vigentes y vencimiento según plazos efectivos. 



	
	04
	Elabora y/o alimenta, los cuadros relacionados con la deuda del SPNF para realizar lo siguiente:
a) Gráficos del Saldo de la deuda del SPNF: por instrumento de deuda, por deudor y tipo de acreedor.

b) Gráficos de la estructura de la deuda del SPNF por tipo de Acreedor, por tasas vigentes y por plazos efectivos de vencimientos.
c) Gráfico del servicio mensual de la deuda del SPNF.

d) Gráfico de desembolsos de préstamos externos por ejecutor.
e) Cuadro Resumen Mensual sobre la Situación de la Deuda del

SPNF.


	
	05
	Prepara el Reporte del Perfil de la Deuda del SPNF, imprime y traslada al Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda para su revisión.



	Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda
	06
	Revisa el Reporte del Perfil de la Deuda del SPNF, si hay observaciones, lo devuelve para su corrección al Analista Económico Financiero, caso contrario traslada el Reporte a la Dirección. 



	Dirección
	07
	Revisa el Reporte del Perfil de la Deuda del SPNF, si tiene observaciones, lo devuelve al Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda, para modificaciones, caso contrario lo devuelve al Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda, para su reproducción.



	Analista Económico Financiero 

	08
	Recibe del Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda, Reporte del Perfil de la Deuda del SPNF, para su reproducción (7 copias), se queda con copia.

 

	Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda


	09
	Remite de forma electrónica al Subdirector General de Inversión y Crédito Público y entrega el resto a Secretaria. 



	Secretaria 
	10
	Recibe Reporte del Perfil de la Deuda del SPNF, se queda con un juego para el Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda, y remite el resto a Secretaria de la Dirección, para distribuir así:

· Ministro de Hacienda
· Viceministro de Hacienda

· Viceministro de Ingresos

· Director General de Inversión y Crédito Público

· Director de Política Económica y Fiscal




8. ANEXOS “N/A”

9. MODIFICACIONES 

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No.
	Modificaciones

	1
	Se modificó en el apartado 5. Responsabilidad del Jefe del Departamento de Gestión Estratégica de la Deuda sustituyendo PRC-1.2.1.1 por el PRO-1.2.1.1. Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

	2
	Se actualizó el procedimiento de acuerdo al Manual de Organización vigente de la DGICP.
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