MACROPROCESO: GESTION DE APELACIONES TRIBUTARIAS Y ADUANERAS EN SEDE ADMTVA.
CODIGO: IDT-5.2.1
PROCESO: ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMES/TRASLADOS EN JUICIOS CSJ 

EDICION: 01
SUBPROCESO: SEGUIMIENTO DE JUICIOS ORALES ANTES JUZGADOS Y CAMARA CONT. ADM. 

FECHA _____________________________________________________________________________________________________________________
MACROPROCESO: GESTION DE APELACIONES TRIBUT. Y ADUANERAS EN SEDE ADVA.
CODIGO: PRO-5.2.1.3
PROCESO: ATENCIÓN A LOS REQUER. DE INFORMES/TRASLADOS EN JUICIOS CSJ 

EDICION: 001

SUBPROCESO: ATEN. DE LOS REQUER. DE INFOR/TRAS. EN LOS JUCIOS C.A /PENAL

FECHA:24/10/2022

TITULO:
ASISTENCIA A AUDIENCIAS JUDICIALES EN CALIDAD DE VÍCTIMAS ANTE LOS JUZGADOS, CÁMARAS Y SALAS DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA EN PROCESOS PENALES POR DEFRAUDACIÓN AL FISCO.
______________________________________________________________________
1. OBJETIVO

Desarrollar el proceso de asistencia a audiencias judiciales en calidad de víctima ante los juzgados y Cámaras de la Corte Suprema de Justicia en procesos penales por la comisión de delitos de defraudación al Fisco, en sus diferentes modalidades.
2. ÁMBITO DE APLICACIÓN

Es aplicable en la Unidad de Investigación Penal Tributaria de la Dirección General de Impuestos Internos.

3. REFERENCIA NORMATIVA
· Código Penal
· Código Procesal

4. DEFINICIONES

· Proceso Penal: Es el conjunto de actos de investigación y juzgamientos, establecidos en la ley para la aplicación de la legislación penal sustantiva a efecto de dirimir si determinadas actuaciones u omisiones son constitutivas de delito. Si así es, se definirá el establecer las penas o medidas de seguridad correspondientes
· Defraudación al Fisco: Consiste en la realización de uno o varios actos que tengan por fin dejar de pagar en todo o parte los tributos que se establecen en las leyes, perjudicando el sistema de recaudación de ingresos y realización del gasto público.
· Audiencia Judicial: Es la actuación realizada en el tribunal y en presencia del juez, quien escucha y luego, adopta una decisión sobre el asunto discutido.
· Citatorio: Es una orden del Juzgado, Cámara o Sala, que le obliga a una parte técnica o material a presentarse al Juzgado en la fecha y hora señalada. También puede obligarle a la persona a traer ciertos papeles a la audiencia o al juicio.
· Notificación: Es el medio que la ley señala para dar a conocer a una persona un hecho, acto o resolución dictado en un procedimiento, o en un proceso, para que se produzcan efectos legales y el interesado no quede en estado de indefensión.
· Hoja de Cálculo de Multas e Intereses: Hoja donde consta el monto de Impuesto adeudado por el contribuyente, multas a las que es sujeto y los intereses generados a la fecha por mora.
5. RESPONSABILIDADES
Es responsabilidad del(a) jefe (a) y Supervisores de la Unidad de Investigación Penal Tributaria:

· Elaborar el presente procedimiento, mantenerlo actualizado y divulgarlo al personal bajo su cargo.
· Cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en el procedimiento.
· Las jefaturas, deben cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en la documentación del medio ambiente, seguridad y salud ocupacional emitidas por la Institución.
· La jefatura debe remitir a la Unidad de Planificación, copia en medio magnético (PDF) de los informes definitivos de auditorías o revisiones realizadas por la Corte de Cuentas de la República y la Unidad de Auditoría Interna del Ministerio de Hacienda, dentro de los tres días hábiles siguientes de haberlos recibido.
Es responsabilidad del Técnico Jurídico

· Cumplir con lo establecido el presente procedimiento.
· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el presente procedimiento.
· Cumplir las disposiciones contenidas en la documentación del medio ambiente, seguridad y salud ocupacional emitidas por la Institución.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

1. Las notificaciones o citatorios judiciales recibidos, deben ser inmediatamente comunicados a la Jefatura.

2. La Jefatura como el supervisor, deben estar al tanto del estado actual del caso, en caso de ser necesario, darán lineamientos específicos al Técnico Jurídico que se presentará al Juzgado. 

3. El Técnico Jurídico designado que asistirá a la audiencia judicial en calidad de Apoderado, al tener conocimiento del señalamiento de la audiencia judicial debe  estudiar el caso, desde el Informe de Auditoría, al Aviso presentado en Fiscalía General de la República o al Peritaje Judicial en caso de existir, a efecto de presentarse con el conocimiento debido a la audiencia, en vista de que su función es la de orientar al fiscal designado y solventar las inquietudes que se susciten por parte del Juez.
4. Al salir de la audiencia judicial, el Técnico Jurídico debe de comunicar a sus superiores, por medio de un breve Informe, el resultado de la misma. Informe que será ampliado por medio de correo electrónico.
7. PROCEDIMIENTO
ASISTENCIA A AUDIENCIAS JUDICIALES EN CALIDAD DE VÍCTIMAS ANTE LOS JUZGADOS, CÁMARAS Y SALAS DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA EN PROCESOS PENALES POR DEFRAUDACIÓN AL FISCO
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Técnico Jurídico

Supervisor Jurídico
Técnico Jurídico
Supervisor Jurídico/jefe de la Unidad
	Recibe documento físico del citatorio o de la notificación del auto en el que se señala la celebración de la audiencia judicial, a la cual es necesario que el señor Director y Subdirector de la Dirección General de Impuestos Internos, comparezcan en calidad de víctimas, por la posible comisión de un delito de defraudación al Fisco, en cualquiera de sus modalidades, y procede a escanearlo para enviarlo vía correo electrónico al Jefe(a) de la Unidad o ala cuenta solicitudes.penal@mh.gob.sv
Recibe mediante el Sistema de Notificación Electrónica (SNE) de la Corte Suprema de Justicia, por correo electrónico u otros medios, la notificación de la celebración de audiencia judicial, a la cual es necesario que los señores Director y Subdirector de la Dirección General de Impuestos Internos, comparezcan en calidad de víctimas, por la posible comisión de un delito de defraudación al Fisco, en cualquiera de sus modalidades, a efecto de remitir la notificación al Supervisor Jurídico vía correo electrónico.
Recibe citatorio o notificación respectiva, verifica, si es audiencia inicial, audiencia preliminar, vista pública o audiencia especial, así como el número de referencia judicial y el Juzgado, Cámara o Sala de la que proviene, para proceder a remitirla vía correo electrónico al Técnico Jurídico designado, a efectos de que asista a la audiencia señalada, y adicionalmente lo agrega a su control digital
Recibe el citatorio o notificación por medio de correo electrónico, lo registra en su control digital, y procede a realizar las siguientes acciones: 

a) Verifica lugar, fecha y hora de la audiencia.
b) Identifica al imputado, para ver si es una persona natural o jurídica, si es este último caso se verifica el nombre del representante legal de la misma, lo anterior, a efecto de buscar el expediente correspondiente dentro del archivo de la Unidad o en su caso se solicita a la Sección Control Documentario de esta Dirección General.
c) Se determina el impuesto y año que está siendo judicializado, según el informe de auditoría, en caso de que sea audiencia inicial, pero si es audiencia preliminar o vista pública se verifica si se cuenta con Peritaje Judicial.
d) Procede a solicitar la elaboración de la Hoja de Cálculo de Multas e Intereses actualizados, con relación al impuesto determinado, según aplique, de acuerdo al informe de auditoría o al peritaje independiente, por medio de correo electrónico dirigido al jefe del Centro de Atención Express Central y Grandes Contribuyentes de la Dirección General de Impuestos Internos.
e) Obtiene la respectiva Hoja de Cálculo de Multas e Intereses.
f) Procede al estudio de hallazgos, prueba, bases legales y antecedentes del caso.

g) Elabora escrito mostrándose parte dentro del proceso penal (a) incoado, señalando además la dirección para recibir notificaciones y adjunta el Poder General Judicial, por medio del cual el señor director o subdirector, lo designan como apoderado, el cual debe ir certificado por Notario (b), y procede a remitirlo al Supervisor Jurídico.
Verifica el contenido del escrito, si considera que está conforme, ordena su impresión para que el técnico jurídico en su calidad de abogado, proceda a firmarlo y sellarlo, caso contrario remite al Técnico para que subsane las observaciones.
Subsana las observaciones en dado caso las tenga y lo remite de nuevo al Supervisor, a efectos de que sea firmado y sellado el escrito en comento. 
Asiste en fecha y hora señalada a la audiencia, si el fiscal del caso, llevando consigo poder, el escrito que elaboró para acreditarse como apoderado y la Hoja de Cálculo de Multas e Intereses. Si el fiscal del caso, necesita aclaraciones, las evacúa y le entrega la Hoja de Cálculo de Multas e Intereses a efecto de ser incorporada en la audiencia, dentro del desarrollo de la misma, en el momento en que el juzgador conceda la palabra, dará una breve intervención, adhiriéndose principalmente a lo peticionado por el fiscal del caso, sin embargo, si el juez de la causa lo solicita puede brindar opinión aclaratoria dentro de la audiencia.
Finalizada la audiencia, solicita copia del acta de audiencia y procede a remitir un breve informe del resultado de la misma al supervisor y al jefe(a) de la Unidad.
Elabora y remite por medio de correo electrónico dirigido al jefe (a) de la Unidad y al Supervisor Tributario, un informe más detallado del desarrollo de la audiencia y adjunta escaneada el acta correspondiente.
Reciben el informe correspondiente por medio de correo electrónico, y la Jefatura procede a informar a los titulares de esta Dirección General.


NOTAS:
a) Puede mostrarse parte en el proceso penal por la presunta comisión de delitos de defraudación al Fisco, abogados que formen parte de la Unidad de Investigación Penal Tributaria u otra área de la Dirección General de Impuestos Internos con el aval, del señor director o Subdirector General.
b) En caso de necesitarse certificaciones notariales, se solicitará la ayuda de un notario de la Unidad o de otra área del Ministerio de Hacienda.
8. ANEXOS
ANEXO 1
UNIDAD DE INVESTIGACIÓN PENAL TRIBUTARIA
INFORME SOBRE AUDIENCIA JUDICIAL
Fecha:

Hora:

Juzgado:

Tipo de Audiencia:

Contribuyente:

Imputado:

Delito:

Impuesto:

Período o Ejercicio:

Monto:

Apoderado:

Descripción de la Audiencia:

Fallo:
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