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1. OBJETIVO  
Este procedimiento tiene por objeto describir los pasos necesarios para brindar un adecuado manejo de los Desechos Bio-Infecciosos en las Clínicas Empresariales del Ministerio de Hacienda. 

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN  

El procedimiento se aplicará en las Clínicas Empresariales del Ministerio de Hacienda.
3. REFERENCIA NORMATIVA

· Norma Técnica para el Manejo de los Desechos Bioinfecciosos. Ministerios de Salud y Medio ambiente. El Salvador. C.A.

· Reglamento Técnico Salvadoreño para el Manejo de los Desechos Bioinfecciosos. Ministerio De Salud. El Salvador C.A.
· Manual de Normas y Procedimientos. Funcionamiento del Sistema de Atención de Salud Empresarial (SASE) del Instituto Salvadoreño del Seguro Social.
· Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno específicas del Ministerio de Hacienda.

· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.

· Manual de Organziación de la Dirección General de Administración

· Manual de DSH. Para personal médico y de enfermeria convenio ALA91/33

4. DEFINICIONES 
· Agente infeccioso: cualquier microorganismo capaz de producir enfermedad, cuando está presente en concentraciones suficientes, en un ambiente propicio, frente a un hospedero susceptible y en presencia de una puerta de entrada.

· Almacenamiento temporal: acción de almacenar, reunir, guardar o depositar los DB en una infraestructura o contenedores, bajo las condiciones sanitarias adecuada hasta un tiempo determinado para que sea transportado al lugar donde será eliminado de manera permanente.

· Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas destinadas a proteger la salud y la seguridad del personal de salud y pacientes ante la exposición a riesgos procedentes de tejidos o fluidos corporales de personas.

· Desecho Bioinfeccioso (DB): desechos que contienen agentes microbiológicos con capacidad de causar infección y efectos nocivos a los seres vivos y el ambiente; resultan de su contacto con fluidos de pacientes; se originan durante las diferentes actividades de atención a la salud humana, procedimientos de diagnóstico, tratamiento y que tienen alta posibilidad de acceder a un individuo a través de una puerta de entrada. 

· Desecho punzocortante bioinfeccioso: objetos que han estado en contacto con líquidos provenientes de humanos o sus muestras biológicas durante el diagnóstico o tratamiento y que tiene la capacidad de penetrar, causar heridas y/o cortar.

· Segregación: Acción de Separar.
5. RESPONSABILIDADES  

      Del Director General de Administración

· 
Aprobar este Procedimiento y sus modificaciones posteriores

Del Jefe de Clínica Empresarial
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Elaborar propuestas de actualización de procedimientos.

Del personal Médico, Enfermera, Enfermera Auxiliar y de Servicios Generales:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo
6. LINEAMIENTOS GENERALES

El Formulario para el registro del Tratamiento, Transporte y Disposición Final de los Desechos Bioinfecciosos en el anexo 2, le corresponde llenarlo o completarlo a la Empresa contratada para brindar el servicio, dicho formulario es el establecido para uso obligatorio por la Norma Técnica para el Manejo de los Desechos Bioinfecciosos elaborada por los Ministerios de Salud y Medio ambiente.
7. PROCEDIMIENTO:

SEGREGACIÓN, MANIPULACIÓN, ALMACENAMIENTO Y TRATAMIENTO

DE LOS DESECHOS BIO-INFECCIOSOS EN CLINICA EMPRESARIAL
	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCIÓN



	Jefe Clínica Empresarial


	01 
	Gira instrucciones a Secretaria para que elabore memorándum dirigido a la Dirección General de Administración a través del cual se solicita la contratación de empresa que brinde los servicios de tratamiento y disposición final de los Desechos Bioinfecciosos de las Clínica Empresariales.


	Jefe Clínica Empresarial


	02 
	Revisa memorándum, lo firma y devuelve a secretaria para enviarlo a la Dirección General de Administración para aprobación.


	Secretaria Dirección General de Administración


	03 
	Recibe original y firma copia de memorándum para   archivo de secretaria de clínica empresarial, lo pasa a autorización por el Director, luego lo envía al Departamento de Adquisiciones y Contrataciones Institucional para la gestión de compra del servicio.


	Jefe Clínica Empresarial


	04 
	Establece una coordinación con el Departamento de Adquisiciones y Contrataciones Institucional para el desarrollo del proceso de evaluación de ofertas de las empresas interesadas, se adjudica el contrato y la empresa elegida presenta el cronograma de visitas para la recolección, transporte y disposición final de los desechos bioinfecciosos de las clínicas empresariales del Ministerio de Hacienda.


	
	05 
	Recibe copia del cronograma de visitas, traslada a secretaria y enfermera copia del mismo.


	Secretaria clínica
	06 
	Archiva copia del cronograma de visitas para la recolección, transporte y disposición final de los desechos bioinfecciosos.



	Enfermera(o) responsable


	07 
	Recibe copia del cronograma de visitas y verifica que se desarrolle de acuerdo a lo programado.


	Personal de servicios generales / Ordenanza

Médico / Enfermera
	08 
	Viste los basureros o depósitos de los consultorios médicos, área de inyecciones, curaciones y vacunación con bolsas plásticas rojas y negras según corresponda.

Realizan la segregación de los Desechos según lo establecido en cuadro de Clasificación y Disposición de los Desechos Bioinfecciosos, anexo 1, en los respectivos recipientes (bolsa negra, roja o depósito de cartón/plástico para el cortopunzante) durante o al terminar sus actividades.



	Personal de servicios generales / Ordenanza
	09 
	Reúne y transporta al final de cada jornada (según cantidad generada en cada clínica) las bolsas rojas y depósitos de cortopunzantes al contenedor de almacenamiento temporal donde los deposita en la javas o cajas plásticas rojas.



	Empresa Contratada
	010 
	Retira los Desechos Bioinfecciosos del contenedor de almacenamiento temporal según cronograma y procede a pesarlos; luego completa el anexo 2: Formulario Registro del Transporte, Tratamiento y Disposición Final de Desechos Bioinfecciosos, entrega a enfermera (o).



	Enfermera (o)


	011 
	Recibe, firma y sella el original y copias del anexo 2: Formulario Registro del Transporte, Tratamiento y Disposición Final de Desechos Bioinfecciosos, entrega copias a la empresa contratada y archiva original del formulario en el fólder de control de los desechos bioinfecciosos de la clínica empresarial.

	
	
	


8. ANEXOS  
Anexo 1: Clasificación y Disposición de los Desechos Bioinfecciosos (DB).
Anexo 2: Formulario Registro del Transporte, Tratamiento y Disposición Final de los DB.
Anexo 1

CLASIFICACIÓN Y DISPOSICIÓN DE LOS DESECHOS BIOINFECCIOSOS
	TIPO DE DESECHO
	DESCRIPCIÓN
	DISPOSICIÓN

	INFECCIOSO
	1. Materiales o desechos contaminados con sangre generados en procedimientos médicos o de enfermería.

2. Desechos biológicos, secreciones, exudados o cualquier sustancia generada por el paciente con capacidad de causar infección.
	Bolsa Roja

	PUNZOCORTANTE BIOINFECCIOSO
	1. Agujas hipodérmicas

2. Jeringas con aguja incorporada

3. Bisturís

4. Cristalería de vidrio quebrada y contaminada.
	Depósito de cartón o plástico tipo garrafa debidamente identificado como DB

	PATOLÓGICO
	1. Placentas y otros tejidos humanos 

2. Muestras de patológicas
3. Cultivos microbiológicos
	Doble Bolsa Roja


	GENERADOR


	No. 0000000
	 
	 

	
	NOMBRE DEL GENERADOR: _____________________________________________

	
	DIRECCION: ___________________________________________________________

	
	DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO: ___________________________________________

	
	 
	 
	 

	
	DESECHOS BIOINFECCIOSOS
	PESO TOTAL (Kg)
	NUMERO DE CAJAS 

DE EMBALAJES ENTREGADAS

	
	 
	En Números:
	 

	
	Observaciones:
	En Letras:

	
	NOMBRE Y FIRMA: ______________________________________________________



	
	FECHA Y SELLO: ________________________________________________________



	
	OBSERVACIONES: _______________________________________________________



	 
	EMPRESA: ______________________________________ HORA: ________________

	
	NOMBRE; ______________________________________ FIRMA: _______________

	
	No. DE EQUIPO: _______ __________________________ PLACA: _______________

	
	OBSERVACIONES: ______________________________________________________



	 
	EMPRESA: ____________________________________________________________



	
	NOMBRE: _____________________________________________________________

	
	FIRMA: ______________________________________________
	 

	
	CARGO: _____________________________________________
	Kg.: _________

	
	FECHA: _____________________________________________
	 


                                                                                                                            Anexo 2

Formulario Registro del Transporte, Tratamiento y Disposición Final de Desechos Bioinfecciosos

9. MODIFICACIONES: 

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No. 
	Modificaciones 

	01 
	En Título del procedimiento se sustituye “Sólidos” por “Bio-infeccioso” y se agrega “En Clínica Empresarial”.

	02 
	En apartado 1. Objetivo se sustituye “Sólidos” por “Bio-infecciosos” y se agrega “Empresariales”.

	03 
	En apartado 2. Ámbito de aplicación se agrega “Empresariales”.

	04 
	En apartado 3. Referencia Normativa 

Se eliminan:
· Código y los Reglamentos vigentes del Ministerio de Salud y Asistencia Social
· Ley del Medio Ambiente
Y se agregan las tres primeras referencias.

	05 
	En apartado 4. Definiciones
Se eliminan: Paramédico, residuos infecciosos, residuos especiales, residuos comunes y segregación.
Se agregan: Desechos bioinfeccioso (DB), desecho punzocortante bioinfeccioso, agente infeccioso, almacenamiento temporal y bioseguridad. 

	06 
	En apartado 5. Responsabilidades se eliminó la revisión de la DRRHH, ya que acorde al organigrama de la DGEA, la Clínica Empresarial del MH depende del Director General de Administración.

	07 
	En apartado 6. Lineamientos generales

Se modifica la redacción, indicando que el anexo 2 le corresponde completarla a la empresa contratada.

	08 
	En apartado 7. Procedimiento se sustituye “Sólidos” por “Bio-infeccioso” y se agrega “En Clínica Empresarial”.
Se modifica en su totalidad el procedimiento agregando en los pasos iniciales las acciones que se realizan para contratar a la empresa que brinda los servicios de tratamiento y disposición final de los Desechos Bioinfecciosos de las Clínica Empresariales y del paso 08 en adelante describe la recolección y retiro de los desechos bioinfecciosos.

	09 
	En apartado 8. Anexos En anexo 1. Se sustituye “sólidos” por “bioinfecciosos” y se redefine la clasificación de la tabla a utilizar.

Debido a que ya no se utiliza, se elimina el anexo 2 anterior “Etiqueta de manejo interno”.


Lic. Moisés Eduardo Padilla


Enfermero Clínica 
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