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1. OBJETIVO 

Darle cumplimiento al Art. 210 de la Constitución de la República que establece que el Estado reconoce la deuda política como un mecanismo de financiamiento para los partidos políticos contendientes, encaminado a promover su libertad e independencia.

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN 

Este procedimiento es desarrollado en la Dirección de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de Estado.
3. REFERENCIA NORMATIVA
·   Art. 210 de la Constitución de la República de El Salvador
· Código Electoral
· Artículos del 52 al 59 de la Ley de Partidos Políticos.

· Ley de Procedimientos Administrativos

· Reglamento de Normas Tècnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda
· Manual de Polìtica de Control Interno del Ministerio de Hacienda.

· PRO-1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema Gestiòn de la Calidad

· Manual de Organizaciòn de la Dirección de Asuntos Jurídicos
· Manual de Seguridad de la Información.
4. DEFINICIONES  “N/A” 
5. RESPONSABILIDADES   
Es responsabilidad del Director de Asuntos Jurídicos
·      Aprobar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones.
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.
· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Elaborar propuestas de actualización de procedimientos.

Es responsabilidad de la Subdirectora de Asuntos Jurídicos
· Redactar y revisar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones

· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.
· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.
· Elaborar propuestas de actualización de procedimientos.
Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en éste procedimiento. 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

      N/A

7. PROCEDIMIENTO  
PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE ANTICIPO, COMPLEMENTO
 O REINTEGRO DE LA DEUDA POLÍTICA

	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCIÓN



	Subdirectora de Asuntos Jurídicos
Técnico Jurídico
Subdirectora de Asuntos Jurídicos

Secretaria de Asuntos Jurídicos
Subdirectora de Asuntos Jurídicos

Representante Legal de Partido Político o Apoderado, Coalición,
O participante independiente
	01
02

03

04

05

06

07

08
	De oficio solicita al Técnico Jurídico previo a la convocatoria para elecciones o una vez realizada la convocatoria, elabore notas en la cual requiera al Banco Central de Reserva, información de la inflación acumulada; y al Tribunal Supremo Electoral listado de Partidos Políticos legalmente inscritos que participarán en la contienda electoral, legalmente inscritos y certificación de los votos válidos obtenidos en la elección inmediata anterior de que se trate, de cada Partido.

Elabora proyectos de notas y remite por  SGJ a Subdirectora de Asuntos Jurídicos para revisión, Visto bueno y firma según instrucciones.
Revisa proyectos de notas y remite a Secretaria por sistema.

Recibe nota, ya sea firmada por la Subdirectora de Asuntos Jurídicos o para firma del Señor Ministro o Viceministro, según se instruya, registra en el Sistema de Gestión Jurídica, y despacha notas para el Banco Central de Reserva y al Tribunal Supremo Electoral.

Recibe   respuestas de cada una de las instituciones (BCR y TSE), y pasa por Sistema a Subdirectora de Asuntos Jurídicos

Recibe informe respecto a la inflación acumulada,  listado de Partidos Políticos legalmente inscritos y certificación de los  votos válidos obtenidos en la elección inmediata anterior de que se trate, y a través de Secretaria remite por medio de notas, copias de los informes señalados a la Dirección General de Tesorería para su conocimiento, y a la Dirección Financiera solicitando emitir informe de la cantidad estimada que a cada Partido Político le corresponderá en concepto de Anticipo de la Deuda Política.  
Recibe el informe solicitado a la Dirección Financiera de la cuantía del Anticipo de la Deuda Política que corresponde a cada Partido Político, y remite a la Dirección General de Tesorería listado para efectos de consolidación y uniformidad de la información, como actos previos a la Convocatoria a la Elecciones.
El Tribunal Supremo Electoral determina la fecha de convocatoria a elecciones,
El anticipo a que tengan derecho los partidos o coaliciones, así como la cuantía  que se pagará por los votos, por lo cual se solicita nuevamente mediante nota al Banco Central de Reserva la inflación acumulada  entre la  elección inmediata anterior  a la fecha de la convocatoria,  una vez recibida  se remite mediante nota  a la Dirección Financiera para el cálculo del valor del voto que le corresponde a cada partido,  recibida dicha información se  envía mediante nota a la Dirección General de Tesorería y al Tribunal Supremo Electoral.    
Elabora solicitud dirigida al señor Ministro de Hacienda, expresando la cuantía del Anticipo ó Complemento de la Deuda Política que solicita, u otra petición relacionada al financiamiento estatal, puede anexarse según el caso: 

a) Documentación que respalde la existencia jurídica del Partido.
b) Personería Jurídica de Representante Legal, certificada por el Tribunal Supremo Electoral.

c) Certificación del número de votos obtenidos en elección anterior que se trate, extendida por Tribunal Supremo Electoral.

d) Recibo por la cantidad que les corresponde en concepto de Anticipo ó Complemento de la Deuda Política según número de votos válidos obtenidos en la elección de que se trate, (si el Partido Político participa en elecciones por primera vez la cantidad se encuentra establecida en el Art. 56 de la Ley de Partidos Políticos.

e) Fianza para garantizar el pago del anticipo según el caso.
f) Declaración Jurada, designando la cuenta bancaria a la que solicitan se realice la transferencia bancaria del pago de la deuda. 
Pueden darse dos casos:

a) Que la documentación original y copia o fotocopia certificada por Notario, la presenta en la Dirección de Asuntos Jurídicos para revisión y posteriormente entregarla en la Unidad de Correspondencia.

b) O puede ser que los interesados presenten directamente la solicitud en el Despacho Ministerial.

	Secretaria de los Señores Titulares o Unidad de Correspondencia de la Secretaría de Estado
	09
	Recibe, traslada solicitud y documentos anexos, a los señores Titulares, o en el caso que se recibe directamente en la Dirección de Asuntos Jurídicos, se presenta previamente para revisión el escrito y documentación a presentar ante la Unidad de Correspondencia.


	Señor Ministro  
	 10
	Recibe documento y margina al Director de Asuntos Jurídicos anticipo que hará efectivo a más tardar a los tres días siguientes de la presentación de la solicitud respectiva.

	Director de Asuntos Jurídicos
	11
	Recibe, revisa y remite al Director de Asuntos Jurídicos. 

	Secretaria de Asuntos Jurídicos
	12
	Recibe escrito y documentación que es marginada a esta Dirección por el Director, o remitido de la Unidad de Correspondencia según el caso;



	
	13
	Ingresa registro en el Sistema de Gestión Jurídica, verifica si existen antecedentes.


	
	  14
	Registra los datos en carátula de expediente la información respectiva y traslada mediante dicho Sistema a Subdirectora de Asuntos Jurídicos  o directamente al Técnico Jurídico  al  que le corresponda el caso.



	Subdirectora de Asuntos Jurídicos
	15
	Acepta expediente mediante el Sistema, estudia, consulta petición, asigna y efectúa traslado de expediente mediante el Sistema instalado a Técnico Jurídico de acuerdo a quien corresponda el caso y/o por el  orden de ingreso. 

	Técnico Jurídico
	 16
	Se da por recibido expediente mediante Sistema, revisa documentación, elabora auto de recepción, de prevención, nota o resolución según corresponda; nota de la Dirección Financiera en la cual se especifica el monto a pagar como anticipo, complemento o reintegro, o se realiza auto de prevención al partido según el caso, así como elabora nota a la Dirección General de Tesorería remitiendo original de fianza; y lo traslada mediante Sistema a Subdirectora para revisión.



	Subdirectora de Asuntos Jurídicos
	   17
	Acepta mediante el Sistema de Gestión Jurídica el expediente con proyecto de auto, nota, o resolución, si está correcta coloca 
Vo. Bo. y traslada a Secretaria de la Dirección para despacharlo a firma. 



	Secretaria de Asuntos Jurídicos
	18

	Recibe expediente con auto, nota o resolución, firmada por el señor Ministro o Viceministro, se pueden dar los casos:
a) Si es nota o notas a las autoridades competentes para que informen, la despacha.  
b) Si es auto de prevención, lo pasa al Técnico Jurídico, para que notifique. 

c) Si procede emitir la resolución por tener toda la documentación de respaldo, se traslada al Director de Asuntos Jurídicos para que solicite firma del Señor Titular o funcionario correspondiente.



	Ordenanza
	  19
	Distribuye correspondencia y solicita firma en libro de correspondencia como comprobante de su recepción. 



	Director de Asuntos Jurídicos
	  20
	Recibe y traslada resolución a Ministro o Viceministro de Hacienda, según el caso junto con expediente.


	Ministro o Viceministro de Hacienda
	  21
	Recibe, revisa, firma, sella la resolución y la traslada firmada al Director de Asuntos Jurídicos, junto con expediente.



	Director de Asuntos Jurídicos
	 22
	Remite documento firmado, juntamente con el expediente a la Dirección de Asuntos Jurídicos.


	Secretaria de Asuntos Jurídicos
	 23
	Recibe, efectúa registro en el Sistema de Gestión Jurídica; pasa a técnico Jurídico para notificar resolución al Partido. 


	Técnico Jurídico 


	24
	Levanta actas de notificación en resolución original, según corresponda, traslada mediante el Sistema de Gestión Jurídica a Secretaria para que sea archivado el expediente.


	Secretaría Dirección de Asuntos Jurídicos
	25
	Acepta mediante el Sistema señalado el expediente y archiva expediente en la Dirección.


	Subdirectora de Asuntos Jurídicos
	26
	Una vez declaradas firmes las elecciones, asigna y efectúa traslado de expediente mediante el Sistema instalado a Técnico Jurídico de acuerdo a carga de trabajo, para que elabore proyecto de nota solicitando informe al Banco Central de Reserva, y Tribunal Supremo Electoral, sobre la inflación acumulada, número de votos válidos obtenidos por cada partido, para verificar si tienen derecho a complemento o reintegro.

	Técnico Jurídico
	27
	Se da por recibido mediante el Sistema de Gestión Jurídica, elabora notas remitiendo informe recibido del Banco Central de Reserva, del Tribunal Supremo Electoral, y a la vez solicita a la Dirección Financiera y a la Dirección General de Tesorería, emitan los informes  respectivos.



	
	28
	Verificada la información anterior, se pueden dar varios casos: 
A) Se espera la petición del Partido Político en lo relacionado al complemento de la deuda política que corresponda, la que se entregará a más tardar treinta días después de declarados firmes los resultados.
B) Si cerrado el período de inscripción de candidaturas, existe algún Partido político que habiendo recibido anticipo no hubiere inscrito candidaturas, deberá devolver la totalidad del anticipo en un plazo máximo de quince días, para tal efecto elabora auto previniendo lo pertinente o la resolución que ordene su reintegro. 
C) En el caso que debe reintegrar, se elabora auto previniendo que deberá reintegrar en el plazo de 90 días a partir de la fecha que fueron declaradas firmes las elecciones.

D)  Cumplido el plazo de los 90 días que regula la Ley de Partidos Políticos, y no ha reintegrado, elabora Resolución ordena a la Dirección General de Tesorería, que haga efectiva la fianza, en el supuesto que se encuentre vigente disposición legal que lo exija.

Para todos los supuestos anteriores se pueden realizar los pasos número 08 al 28, según corresponda a las disposiciones legales vigentes, a las instrucciones que se giran de conformidad a las peculiaridades de cada elección de que se trate.  


8. ANEXOS  “N/A”

9. MODIFICACIONES 

REGISTRO DE MODIFICACIONES  

	No.
	MODIFICACIONES

	1
	Se modifica el nombre de la Dependencia ya que pasó de ser Departamento Jurídico a Dirección de Asuntos Jurídicos y debido al cambio se modificaron los nombres del cargo de los responsables. 
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