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Observaciones: 


1. OBJETIVO 

Describir la secuencia de los diferentes pasos que se realizan y la participación que tienen las Dependencias involucradas en el análisis de una modificación presupuestaria.

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN 

El presente procedimiento es aplicado por las Unidades Organizativas responsables de las Direcciones Generales de: Presupuesto, Inversión y Crédito Público.
3. REFERENCIA NORMATIVA

· Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado (Ley AFI).
· Reglamento de Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado.
·  Ley de Presupuesto General del Estado.

·  Manual Técnico del Sistema de Administración Financiero Integrado.

·  Manual de Clasificación para las Transacciones Financieras del Sector Público.

·  Manuales de Organización.

·  Manual de Procesos para la Ejecución Presupuestaria.

·  PRO- 1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

·  FDP-004 Ejecución presupuestaria

·  Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda.

· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.

4. DEFINICIONES

Modificaciones Presupuestarias: Son todos aquellos cambios que se producen  durante la fase de  ejecución presupuestaria, que afectan las asignaciones presupuestarias votadas en la Ley de Presupuesto vigente y en otros tipo de presupuesto (extraordinarios-especiales), que pueden ser originados por diversos motivos, tales como: Cambios en las prioridades del gobierno, creaciones o reorganizaciones de instituciones, contratación de nuevos préstamos, ajustes salariales, incorporación de recursos de préstamos o de donaciones vigentes, etc. Dichas modificaciones podrán ser realizadas con base a la legislación vigente, de conformidad con los niveles de autorización correspondientes.

5. RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los  Directores Generales de: Presupuesto, y de Inversión y Crédito Público:
· Aprobar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones.
· Velar por el  fiel cumplimiento del procedimiento.
     Es responsabilidad de los Jefes de las Unidades Organizativas: 

· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar este procedimiento.

· Distribuir este procedimiento de acuerdo a lo establecido en el PRO- 1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.
Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

·   Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

· Jefes de Unidades Organizativas Responsables: Corresponde a los distintos niveles de jefaturas,  dependiendo de la estructura organizativa de cada una de las Direcciones y/o Unidades involucradas en este proceso.  

7.  PROCEDIMIENTO 

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

	RESPONSABLE

	PASO


	ACCIÓN

	Titulares del Ramo de Hacienda
	01 
	Recibe las solicitudes de modificación presupuestaria de las instituciones del SPNF y margina a Dirección correspondiente.



	Directores Generales  
	02 
	Recibe de Titulares del Ramo solicitudes de modificación presupuestaria, margina a Jefe de Área responsable.



	Jefe de Unidad Organizativa Responsable
	03 
	Recibe solicitudes de modificación presupuestaria, revisa información general y asigna a Técnico de Área responsable.

 

	Técnico de Área Responsable
	04 
	Recibe solicitudes de modificación presupuestaria, revisa consistencia de información.
En el caso de modificaciones presupuestarias que afectan programas y proyectos de inversión pública, si existen omisiones, errores o información incompleta, prepara correo electrónico o nota y tramita firma del Director General de Inversión y Crédito Público o del Titular y gestiona su envío a la institución para que supere la deficiencia identificada y remita la información completa que permita continuar con el análisis respectivo para emitir la opinión correspondiente.  

En el caso de que solicitud de modificación presupuestaria cumpla con los requisitos establecidos para su trámite, realiza investigación y análisis, prepara Memo/opinión/informe, proforma de Acuerdo Ejecutivo o Decreto Legislativo y notas de respuesta/remisión a las instancias respectivas según corresponda y traslada a Jefe de Unidad Organizativa Responsable. 

	Jefe de Unidad Organizativa Responsable
	05 
	Recibe y revisa consistencia de Memo /opinión /informe, pro forma de Acuerdo o Decreto Legislativo y notas de respuesta/remisión, según corresponda. 

Presentándose dos situaciones: 

a)
Si hay observaciones lo devuelve a Técnico responsable para su corrección.

b)
Si está de acuerdo otorga visto bueno al informe, proforma de Acuerdo o Decreto Legislativo y a notas de remisión a las instancias respectivas (cuando aplique), prepara hoja de marginación al Memo con opinión y nota de respuesta a la institución, si procede, y traslada a Director.



	Directores Generales  
	06 
	Recibe y revisa Memo/opinión/informe, pro forma de Acuerdo o Decreto Legislativo y notas de respuesta/remisión, según corresponda. 

Presentándose dos situaciones: 

a)
Si hay observaciones lo devuelve a Jefe de Unidad Organizativa Responsable para su corrección.

b)
Si está de acuerdo firma Memo/opinión/nota de respuesta/remisión, adjuntando las proformas de Acuerdo o Decreto Legislativo según corresponda y devuelve a Jefe de Área  Responsable para su traslado a Titulares, o lo remite directamente a los Titulares.


	Titulares del Ramo de Hacienda
	07 
	Recibe y aprueba lo siguiente:

a) Nota de respuesta a la solicitud de modificación presupuestaria relacionada con programas y proyectos de inversión pública, según corresponda (DGICP).

b) Acuerdo Ejecutivo (DGP).
c) Cuando se trate de Decreto Legislativo firma Memorándum solicitando iniciativa de Ley a la Presidencia de la República. Una vez obtenida dicha iniciativa de Ley firma nota de remisión para la Asamblea Legislativa.


	Directores Generales  
	08 
	Recibe nota de respuesta firmada o aprobada, Acuerdo Ejecutivo, según corresponda, y remite a Jefe de Unidad Organizativa Responsable para su distribución a:

- Institución solicitante (DGICP), con copia a la DGP.
- Copia de Acuerdo Ejecutivo a Direcciones Generales de: Inversión y Crédito Público, Contabilidad Gubernamental y Tesorerìa. 

 


8. ANEXOS

       N/A
9. MODIFICACIONES

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No.
	Modificaciones

	1
	Este procedimiento transversal sustituye y elimina los procedimientos siguientes:

PRO 23 Análisis de Modificaciones Presupuestarias (DGP)
PRO 027 Aprobación de las Modificaciones a la PEP (DGP)



Copia Controlada No._______











Página 1 de 6



Página 4 de 6

