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1. OBJETIVO
Establecer el procedimiento, a través del cual se formaliza el mecanismo administrativo, que debe adoptarse para habilitar la emisión de la resolución respectiva, para atender el pago de condenas judiciales contra el Estado de El Salvador.
2. AMBITO DE APLICACIÓN 

Este procedimiento es aplicable en el Departamento Jurídico de la Secretaría de Estado.
3. REFERENCIA NORMATIVA
· Constitución de la República de El Salvador 

· Código deTrabajo

· Código Procesal Civil y Mercantil

· Ley de lo Contencioso Administrativa

· Ley de Procedimientos Constitucionales

· Ley del Servicio Civil

· Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno específicas del Ministerio de Hacienda

· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda

· Manual de Seguridad de la Información del Ministerio de Hacienda

· PRO 1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema  de Gestiòn de la Calidad

· Manual de Organizaciòn del Departamento Jurìdico.
4. DEFINICIONES  

· Sentencia: Dictamen, decisión extrajudicial de la persona a quien se le encomienda resolver una controversia, duda o dificultad. 
· Sentencia Judicial: Locución de apariencia redundante, pero que tiene viabilidad  específica para designar resoluciones  que dictan los Jueces y Tribunales de cualquiera jurisdicción.
· Fallo: Conclusión de un proceso o juicio.
· Indemnización: Resarcimiento económico del daño o perjuicio  causado, desde el punto de vista  del culpable y del  que se ha recibido, enfocado  desde la víctima. 

· Compensación:   Resarcimiento, igualdad entre lo dado y recibido;  entre lo que se adeuda y lo que se debe;  entre el mal causado y la reparación obtenida.
· Condena: Testimonio que de la sentencia  condenatoria da el Juzgado, pleito civil, se accede a la petición del demandante, imponiendo  al demandado  la obligación de satisfacerlas.

· Sistema de Gestión Jurídica: Herramienta informática que permite registrar, guardar y controlar en forma mecanizada  los movimientos de cada expediente  y oportuna información.  

5. RESPONSABILIDADES   
Es responsabilidad del Asesor Legal y Técnico del Despacho Ministerial y del SubJefe del Departamento Jurídico:

· Aprobar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones

· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal

· Elaborar propuestas de actualización de procedimientos.

Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES
     N/A
7. PROCEDIMIENTO  
PROCEDIMIENTO PARA EL  PAGO   DE INDEMNIZACIONES POR  PARTE DEL ESTADO EN EL RAMO DE HACIENDA,  DE OTRAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO CENTRAL O ENTIDADES QUE GOZAN DE AUTONOMÍA O DE MUNICIPALIDADES, ORDENADOS MEDIANTE  SENTENCIAS JUDICIALES

(Corte Suprema de Justicia, Salas  de la Corte Suprema de Justicia, Cámaras de lo Civil y de lo Laboral, 
Según  los casos) 

	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCIÓN



	Sección de Correspondencia
	01 001

	Se pueden dar 2 casos: 

1- Recibe oficio de la Cámara o Sala correspondiente, comunicando al Despacho Ministerial, el fallo para que se proceda al  pago, anexando certificación de la sentencia o sentencias según el caso, pudiendo   darse que   sea  contra  actos propios del Ramo de Hacienda, se condena a  otra institución y en forma subsidiaria  al Estado de El Salvador, o  que se condene directamente a la institución Autónoma,  dependencias del Gobierno Central, de  entidades  que gozan de autonomía o  de Municipalidades.
2- Recibe escrito suscrito por el titular del derecho, dirigido al señor Ministro de Hacienda, solicitando  se le de cumplimiento  a la sentencia, al que debe anexar:
a) Certificación de las sentencias que agoten las instancias respectivas, y oficio de liquidación según el caso.
b) Fotocopia certificada por Notario del DUI y NIT del peticionario.

Por parte del Despacho Ministerial margina oficio y escrito mediante auto, hoja de instrucciones o el mecanismo que el titular establezca,  girando instrucciones al Asesor Legal y Técnico del Despacho.

	Asesor Legal y Técnico del Despacho
	02 002
	Recibe auto u hoja  de instrucciones o por el mecanismo que el titular establezca, oficio y escrito, luego margina al Departamento Jurídico.

	Secretaria Departamento Jurídico
	    03
	Ingresa a libro  índice y  efectúa registro en el Sistema de Gestión Jurídica instalado en el equipo informático del personal; y traslada mediante el Sistema instalado a  Subjefe Departamento Jurídico. 

	
	
	

	Subjefe Departamento Jurídico
	 04
	Se da por recibido mediante el Sistema mencionado, el expediente, analiza la documentación recibida, si está completa,  por este mismo Sistema asigna al  Técnico Jurídico de acuerdo a carga de trabajo. 

	
	
	

	Técnico Jurídico
	05
06
07


	Acepta mediante el Sistema instalado el expediente, analiza la documentación remitida y pueden darse los siguientes casos: 

· -  Que el oficio exprese que dicha condena recae sobre este Ministerio (ver paso 6)

· Que en el oficio se informe que la condena recae sobre otra institución. (ver paso 07)
Digita proyecto de auto dando por recibidas las  diligencias el cual será  firmado por  el Despacho Ministerial e instruyendo en el mismo al Departamento Jurídico para elaborar la resolución de mérito,  autorizando  a la Dirección Financiera al pago respectivo, o  bien, de conformidad a la disponibilidad financiera  y en caso de no disponer de los recursos, en el ejercicio fiscal, que se ejecuta, instruye que se realicen las gestiones financieras correspondientes, para que con cargo a las asignaciones Presupuestarias del siguiente ejercicio fiscal, pueda cancelarse el pago ordenado en el fallo en cuestión; trasladándolo mediante Sistema a Subjefatura para revisión.      

Esto se genera cuando la Sentencia recae contra  actuaciones propias del Ramo de Hacienda; que se  condene al Estado o que sea en forma subsidiaria, autorizando mediante resolución:
 Se pueden dar 2 casos:

- Que se autorice por parte del Despacho Ministerial que se haga efectivo el pago.

- O que se emita resolución en la cual se informe a la Dirección Financiera, que se provisionen los fondos respectivos.

Si la condena recae sobre otra institución, elaborará proyecto de  notas para: El Titular de la institución condenada o a la instancia  superior, comunicando lo ordenado  por la instancia judicial, remitiendo las certificaciones para efectos de cumplimiento;  y también para la instancia emisora de las sentencias, haciendo de su conocimiento el traslado de las mismas; traslada mediante el Sistema instalado a Subjefe  para revisión. 

	Subjefe Departamento Jurídico
	08
	Recibe mediante Sistema de Gestión Jurídica el expediente, revisa proyecto de auto y notas o resolución según el caso y la traslada a Secretaria del Departamento para su preparación en original o al Técnico Jurídico para corrección. 



	Secretaria
	09
	Acepta mediante el Sistema señalado, el expediente, elabora  documentos en original, solicita rúbrica del Técnico Jurídico para que se traslade mediante Sistema a Subjefe del Departamento para su Vo. Bo. 

	
	
	

	Subjefe Departamento Jurídico

	10

	Acepta  expediente mediante el Sistema instalado, revisa, rubrica auto y notas  o resolución según el caso y traslada mediante dicho Sistema a Secretaria del Departamento para su despacho al Asesor Legal y Técnico del Despacho.


	Secretaria Departamento Jurídico
	11
	Recibe expediente con auto y notas o resolución, efectúa registro de despacho en el Sistema de Gestión Jurídica y lo envía al Asesor Legal y Técnico del Despacho Ministerial. 


	Asesor Legal y  Técnico del Despacho
	12

	Recibe  expediente para su conocimiento y oportuna revisión, en caso de que no requiera de observaciones, lo canaliza al Despacho del Viceministro de Hacienda  para su correspondiente firma. 

	Despacho Viceministro de Hacienda
	13

	Recibe, revisa, firma auto y notas  o resolución según el caso,   y envía junto con el expediente  al Asesor Legal y Técnico del Despacho, para remitir al Departamento Jurídico.


	Secretaria Departamento Jurídico

	14

	Recibe  del Asesor Legal y Técnico del Despacho, expediente con el auto y notas o resolución según el caso  debidamente  firmados, efectúa su registro en el Sistema de Gestión Jurídica, se asigna expediente a Técnico Notificador y quien haga sus funciones,  y pueden darse 2 casos:

A) Si es auto o Resolución:  se traslada al Técnico Notificador o quien haga sus funciones para notificar  al demandante,  quien deberá presentar Acta Notarial de Finiquito a favor del Estado y Gobierno de El Salvador, en el Ramo de Hacienda,  y se remiten las transcripciones respectivas a la Dirección Financiera, para efectos de programación del pago, a la que se deberá anexar las certificaciones originales de las sentencias, para luego elaborar auto remitiendo diligencias al Archivo General para su custodia.
B) Si son notas: se remiten a las instancias pertinentes, a la espera del informe de pago realizado y se resguarda el expediente en el archivo del Departamento; al recibir el informe, en el que se indica que se ha dado cumplimiento a la sentencia, se procede a informar a la instancia judicial pertinente, y se elabora auto trasladando  expediente a la Sección de Correspondencia, para su posterior traslado  al  Archivo General para su resguardo y conservación.



8. ANEXOS  “N/A”

9. MODIFICACIONES  

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No.
	MODIFICACIONES

	01


	- Se modifica la estructura formal del PRO-045 Pago de Indemnizaciones por parte del Estado, de conformidad a lo establecido por el PRO 1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad, no habiendo efectuado ninguna modificación en lo que corresponde a su contenido; además, se le asigna el código siguiente: PRO 6.7.3.1.

-   Este procedimiento sustituye al PRO-045 E2 Pago de Indemnizaciones por parte del Estado.  
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