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1.
OBJETIVO.
Analizar y propiciar razonabilidad de criterios para la interpretación y aplicación de las Leyes Tributarias y normativa relacionada. 
2. AMBITO DE APLICACIÓN.
Los coloquios están dirigidos a todas las personas del ámbito público y privado relacionado con la interpretación y aplicación de la Legislación Tributaria y Aduanera, así como normativa relacionada.
3. REFERENCIA NORMATIVA.
· Constitución de la República de El Salvador. 

· Ley de Organización y Funcionamiento del Tribunal de Apelaciones de los Impuestos Internos y de Aduanas. 

· Código Tributario.

· Reglamento  de Aplicación del Código Tributario.

· Ley de Impuestos a la Transferencia de Bienes Muebles y Prestación de Servicios. 

· Reglamento de la Ley de Impuestos a la Transferencia de Bienes Muebles y Prestación de Servicios 

· Ley de Impuesto sobre la Renta. 

· Reglamento de la Ley de Impuesto sobre la Renta. 

· Ley de Impuesto sobre las bebidas gaseosas, simples o endulzadas. 

· Ley reguladora de la Producción y Comercialización del Alcohol y de las bebidas alcohólicas. 

· Ley Especial para Sancionar Infracciones Aduaneras.

· Tratado General de Integración Centroamericana. 

· Convenio sobre el Régimen Arancelario y Aduanero Centroamericano.

· Código Aduanero Uniforme Centroamericano – CAUCA – 

· Reglamento del Código Aduanero Uniforme Centroamericano

· Reglamentos de la Integración Económica Centroamericana. 

· Ley Orgánica de la Dirección General de Aduanas. 

· Ley de Simplificación Aduanera.

· Ley de Almacenaje.

· Ley de Registro de Importadores. 

· Reglamento de la Ley de Reactivación de las Exportaciones.

· Ley de Zonas Francas Industriales y de Comercialización.

· Ley de Equipajes de Viajeros procedentes del Exterior 

· Reglamento de la Ley de Equipajes de Viajeros Procedentes del Exterior

· Ley para el Establecimiento de Tiendas Libres en los Puertos Marítimos de El Salvador. 

· Ley del Régimen Aduanero de Tiendas Libres. 

· Decreto de Facultad al Director General de Aduanas a conocer franquicias y demás asuntos Aduaneros. 

· Decreto que Deroga Disposiciones Legales que contienen Exenciones relativas Derechos, Gravámenes, Tasas e Impuestos a la Importación, Impuestos Indirectos, e Impuestos sobre la Renta. 

· Otras  Leyes y Tratados aplicados al Tribunal. 
· Ley de Acceso a la Información Pública. 

4. DEFINICIONES.
· Coloquio: Evento realizado para analizar, divulgar e intercambiar conocimientos y experiencias   relacionados con el quehacer tributario, dirigido a usuarios internos y externos.
· Base de suscriptores: Registro de usuarios internos y externos, suscritos para participar en los coloquios de Tribunal de Apelaciones.
· 5. RESPONSABILIDADES
·  Es responsabilidad de La Presidencia del TAIIA:

· Aprobar el Procedimiento y sus posteriores actualizaciones propuestas por el Personal. 

· Es responsabilidad del Primer Vocal en Materia Aduanera 

· Revisar  las actualizaciones propuestas por el personal. 

· Es responsabilidad del personal de la UDITAIIA:

-  Elaborar el presente Procedimiento, así como incluir las posibles modificaciones que determine el Tribunal Colegiado. 

-  Cumplir lo establecido en este procedimiento 
· Es responsabilidad de los Coordinadores de Enlace Administrativo y de la Unidad de Informática  a requerimiento del Primer Vocal en Materia Aduanera:
·  Dar apoyo para la realización de coloquios.

· Es responsabilidad de la Unidad de Planeamiento y Calidad del TAIIA.

- Distribuir este procedimiento de acuerdo a lo establecido en el Procedimiento Control de Información Documentada del sistema de Gestión de la Calidad.

· Es Responsabilidad de las Jefaturas de Unidades Organizativas del TAIIA:
- Cumplir lo establecido en este procedimiento 

  -  Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo

6. LINEAMIENTOS GENERALES.
1. Los coloquios se efectuarán de acuerdo a programación trimestral definida anualmente y en los primeros quince días hábiles del mes que corresponda, lo cual  estará sujeto a la disponibilidad de apoyo logístico, tales como: ponentes externos o funcionarios y personal técnico del Ministerio de Hacienda, y  concesión gratuita de locales procediendo a su reprogramación en fecha conveniente.  
2. Los temas estarán referidos al quehacer Tributario en general, así como los que en un momento determinado sean de actualidad, o los propuestos por los participantes en el último Coloquio. 
3. La base de suscriptores a coloquios, será generada mediante la inscripción de los interesados  a través del  formulario: “Suscripción a Coloquios” (Anexo No.1), o en su  defecto por cualquier otro medio de comunicación; registrando la siguiente información: nombre, dirección electrónica, teléfono, la profesión, empresa/institución en que labora y dirección postal del suscriptor, si es proporcionada en su totalidad.     
4. La actualización de la Base de Suscriptores a Coloquios se efectuará previa ejecución de cada evento programado. Podrá excluirse del registro, los usuarios que expresen su desinterés o no sean localizados en la dirección electrónica o teléfono disponible, o los que no registren asistencia durante  los últimos 4 coloquios realizados. 
5. Para facilitar la asistencia al evento y cumplir su objetivo, la invitación se efectuará de  forma personal, vía electrónica, telefónica o fax. Se remitirán invitaciones a las diferentes unidades organizativas de la Dirección General de Impuestos Internos (DGII) y la Dirección General de Aduanas (DGA)  involucradas en el quehacer tributario. La asistencia del  personal del TAIIA  será  de acuerdo al tema a tratar o por las necesidades del servicio. 
6. El contacto de los ponentes elegidos lo podrá hacer por cualquier vía de comunicación,  el Presidente del Tribunal, el Primer Vocal en Materia Aduanera o el Coordinador de la UDITAIIA.
7. Todos los documentos que se generen en la ejecución de Coloquios, podrán ser firmados por cualquier miembro del Tribunal Colegiado  o  el Coordinador de la UDITAIIA. La publicación  de las presentaciones sobre la temática desarrollada en los Coloquios en la página web del TAIIA, estará sujeta a la autorización del o los ponentes. 
8. Para evaluar la realización de Coloquios se entrega a los asistentes el formulario de: “Evaluación de Coloquios” (ANEXO No. 3), a efecto de elaborar Informe de Resultados y el Acta  de Evaluación,  cuando el coloquio se refiera  específicamente a la divulgación de la Ley de Organización y Funcionamiento del TAIIA se omitirá  dicha evaluación.

 El referido formulario podrá modificarse de acuerdo al desarrollo de cada evento.
9. En la realización de coloquios a una entidad en particular, se omitirán algunos pasos del procedimiento. 

7. PROCEDIMIENTO 
	RESPONSABLE
	PASO
	ACCIÓN

	Coordinador de la UDITAIIA 
	01


	Elabora propuesta sobre los temas a desarrollar en el Coloquio según programación, ponente según el caso, local, fecha, entre otros  y procede:

a. Traslada y obtiene Visto Bueno del Primer Vocal en Materia Aduanera.
b.  Remite propuesta a la  Presidencia para aprobación. 

	Coordinador de la UDITAIIA
	02
	Recibe de la Presidencia propuesta aprobada y procede:
a. Contacta y expone requerimiento al(los) ponente(s), en caso que el tema elegido o programación del evento no sea aceptado por el ponente, regresa al paso 01.

b. Gestiona ante instituciones privadas o públicas la concesión gratuita de local.

	Coordinador de la UDITAIIA   
	03
	Concluido el paso anterior procede a elaborar invitación del Coloquio que contendrá como mínimo: Tema, fecha, lugar de realización y programa del evento, solicita el Visto Bueno del Primer Vocal en Materia Aduanera y la remite a la Presidencia para su  aprobación.

	Presidente del TAIIA
	04
	Recibe la propuesta de invitación, si está de acuerdo la rúbrica, caso contrario la devuelve al  Coordinador de UDITAIIA para adicionar cualquier modificación.

	Coordinador de la UDITAIIA /  Secretaria Auxiliar
	05
	Recibe invitación autorizada y procede:

a. Remite física o electrónicamente las invitaciones  a los Suscriptores de Coloquio y demás invitados. 

b. Solicita apoyo logístico al Coordinador de Enlace Administrativo y a la Unidad de Informática.  

	Coordinador de la UDITAIIA /  Secretaria Auxiliar 
	06
	  Coordina el desarrollo del evento:

a. Recepción y toma de asistencia de invitados, según Anexo No. 2. 
b. Seguimiento del programa establecido.

c. Entrega y recolección de Formulario “Evaluación de Coloquios” (Anexo No. 3).


	RESPONSABLE
	PASO
	ACCIÓN

	Coordinador de la UDITAIIA /   Secretaria Auxiliar 
	07
	Elabora y traslada a más tardar el 5º día hábil después de la ejecución del Coloquio, al Primer Vocal en Materia Aduanera para revisión y firma la siguiente documentación: 
a. Informe consolidado de Resultados y Acta de Evaluación del Coloquio.

b. Notas de agradecimiento para el(los) ponente(s) externo(s) al TAIIA y la entidad facilitadora del local.

	Primer Vocal en Materia Aduanera
	08
	Recibe documentos anteriores, y procede:  
a. En reunión con los demás miembros del Tribunal y Coordinador de la UDITAIIA, analizan el informe consolidado de resultados y de no haber  correcciones,  firman el Acta de Evaluación  del Coloquio.

b. Revisa y firma notas de agradecimiento  y devuelve  a UDITAIIA para ser remitidas a los destinatarios.

	Coordinador de la UDITAIIA 
	09
	Prepara y publica la presentación e información  relacionada con el Coloquio en página web del TAIIA, conforme al Procedimiento PRO 5.3.1.1. “Administración de  la Página Web del TAIIA”.




8. ANEXOS. 
ANEXO  No.1: “Suscripción a Coloquios”.
ANEXO No. 2: “Registro de Asistencia”. 
ANEXO No. 3: “Evaluación de Coloquios”. 

ANEXO  No.1

[image: image1.emf]Nombre:

Profesión:

Dirección postal: 



                     Tribunal de Apelaciones de los Impuestos Internos y de Aduanas 

MINISTERIO DE HACIENDA

SUSCRIPCIÓN A COLOQUIO

Complete el formulario y envie a la siguiente dirección electrónica:

ana.ramirez@mh.gob.sv   o   dolores.cortez@mh.gob.sv



Fecha de inscripción: 

9a. Calle Poniente No. 8169, entre 83 y 85 Avenida Norte, Colonia Escalón, San Salvador

Tels: 2244-4200, 2244-4236, Fax: 2244-4272

Datos del suscriptor:



Empresa/Institución 

(En que labora)

: 

Dirección electrónica:

Teléfono(s):

 


ANEXO No. 2
[image: image2.emf]NOMBRE DEL EVENTO:

EJECUCIÓN: HORA: 

LUGAR DE REALIZACIÓN: INSTITUCIÓN BENEFICIARIA:

PONENTE(S):

INSTITUCIÓN / DESPACHO TELÉFONO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

 FECHA: 

REVISADO:



NOMBRE 



REGISTRO DE ASISTENCIA  

COLOQUIO No. 


ANEXO  No.3
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COMENTARIOS Y SUGERENCIAS 



TEMA(S) QUE PROPONE PARA COLOQUIOS FUTUROS

Coordinación del evento

Cumplimiento del horario

Divulgación del  evento

Respuesta inquietudes de los asistentes

 ORGANIZACIÓN 

El lugar es adecuado para el evento

Conocimiento del tema

Motivación despertada en los asistentes

Dominio del tema

Metodología utilizada

El tema es aplicable en su trabajo

CONFERENCISTA

ASPECTOS EVALUADOS

Interés de la temática

Cumplió con sus expectativas 

TEMA: 

CONFERENCISTA: 

FECHA: 

UNIDAD DE DIVULGACIÓN

TRIBUNAL DE APELACIONES DE LOS IMPUESTOS INTERNOS Y DE ADUANAS 



 EVALUACIÓN  DEL COLOQUIO

(COLOQUIO No.                 )


9. MODICACIONES 

REGISTRO DE MODIFICACIONES.

	No.
	MODIFICACIONES

	1
	Con la entrada en vigencia de este procedimiento, queda anulado el procedimiento PRT-004 “programación y desarrollo de  Coloquios”. 

	2
	Se modifica el lineamiento 4 y el paso 09. 

	3
	Se cambia a Edición 003  debido a que se cambio en el encabezado el nombre del Subproceso 
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