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	UNIDAD
	FUNCIONES
	CANTIDAD DE EMPLEADOS
	HOMBRES
	MUJERES

	UNIDAD COORDINADORA DE PROYECTOS (UCP-MH)
	Coordinar la ejecución de los Contratos de Préstamo, velando por el cumplimiento de los términos de éstos y las leyes vigentes que apliquen, procurando el cumplimiento de los aspectos técnicos, administrativos, financieros, legales y contables de los proyectos
	4
	2
	2

	Jefe de la UCP-MH
	Coordinar la ejecución de los Contratos de Préstamo, velando por el cumplimiento de los términos de éstos y las leyes vigentes que apliquen,  procurando el cumplimiento de los aspectos técnicos, administrativos, financieros, legales y contables de los proyectos y subproyectos a financiar.

Ser el enlace del Prestatario con el BCIE y con los Organismos Ejecutores de los  proyectos y sub-proyectos a financiarse con los recursos de los préstamos.

Gestionar el cumplimiento de las condiciones para desembolsos por parte del Prestatario y de los Organismos Ejecutores, así como de las obligaciones generales y especiales de Hacer y No Hacer y remitir al BCIE las evidencias del cumplimiento de las mismas.

Solicitar ante el BCIE y obtener de éste las respectivas no objeciones de las condiciones previas a los desembolsos, de conformidad a los Contratos de Préstamo.

Presentar al BCIE el Plan Global de Inversiones (PGI) consolidado de los proyectos a financiar con los recursos de cada uno de los préstamos, tomando de base los PGI elaborados por las diferentes Organismos Ejecutores.

Revisar que los documentos relacionados con los procesos licitatorios (Bases, Avisos, Evaluación, Adjudicación, Contratos, entre otros) a ejecutar cumplan con las Normas para la Aplicación de la  Política para la Obtención de Bienes y Servicios Relacionados y Servicios de Consultoría con recursos del BCIE y remitir a ese Banco la documentación correspondiente para obtener las respectivas no objeciones. 

Entregar al BCIE las certificaciones, informes u otra documentación pertinente, que conforme a los Contratos de Préstamo sea obligación o responsabilidad del Prestatario.

Solicitar al BCIE los desembolsos correspondientes a cada préstamo, autorizar las transferencias de recursos de cada cuenta, para que los Organismos Ejecutores procedan al pago de las obligaciones, recibir los comprobantes de gastos para preparar las respectivas liquidaciones ante el BCIE.

Coordinar la recepción de los informes de avance de los proyectos provenientes de los Organismos Ejecutores y presentarlos al BCIE, de acuerdo a los términos del contrato, según corresponda.

Informar oportunamente a las instancias correspondientes de los Organismos Ejecutores, al BCIE, y a los Titulares del Ministerio de Hacienda, de cualquier desviación del Plan de Trabajo o de factores que puedan incidir en la correcta ejecución de los Contratos de Préstamo. 

Realizar las demás actividades técnicas y administrativas de los diferentes procesos inherentes a la planificación, ejecución, monitoreo, registro y liquidación de los recursos de ambos préstamos, asesorando a los Organismos Ejecutores y a las instancias superiores en lo que competa.
	
	
	

	Área de Ingeniería
	Revisar Marco Lógico y Programa de ejecución de los proyectos. Incluyendo sus actualizaciones.

Revisar los documentos técnicos de los proyectos y llevar a cabo visitas de campo a fin de constatar los avances reportados por las ejecutoras y que a criterio del Coordinador de la UCP-MH se consideren necesarias.

Asegurar que las Carpetas Técnicas de los Proyectos cumplen los requisitos que le permitan obtener del BCIE las no objeciones   requeridas.

Validar el informe mensual de avance físico-financiero de cada Ejecutora, previo a enviarlos a conocimiento del BCIE.

Velar por el cumplimiento de la normativa medioambiental por parte de los Organismos Ejecutores, y verificar el cumplimiento de los permisos pertinentes de acuerdo a lo establecido en los contratos de préstamo.

Realizar las e demás actividades asignadas por el Jefe de la Unidad, tendiente a garantizar la correcta, oportuna y eficiente verificación de los recursos de los préstamos, conforme a los contratos de préstamo y demás leyes vigentes que apliquen.
	
	
	

	Área Administrativa
	Revisar los documentos relacionados con los procesos licitatorios (Bases, Avisos, Evaluación, Adjudicación, Contratos, entre otros), preparados por los Organismos Ejecutores de los proyectos a financiar con los recursos de los préstamos, y velar por el cumplimiento del debido proceso y de la política del BCIE en materia de adquisiciones y contrataciones.

Preparar y/o revisar la documentación pertinente para gestionar los desembolsos de los préstamos.

Remitir la documentación pertinente para obtener del BCIE las no objeciones requeridas.

Conformar y conservar los expedientes con toda la documentación (técnica, administrativa, financiera y legal) de cada proyecto.

Entregar a satisfacción del BCIE el Informe de Finalización de Intervención de Desarrollo (IFID), a más tardar tres meses después del último desembolso, en lo relativo al préstamo BCIE Nº2015; y el I-BCIE conforme a los tiempos que se estipulan en el contrato de los préstamo BCIE Nº2139 y BCIE Nº2152. 

Realizar las demás actividades asignadas por el Jefe de la Unidad, tendiente a garantizar la correcta, oportuna y eficiente utilización de los recursos de los préstamos, conforme a los contratos de préstamos y demás leyes vigentes que apliquen.
	
	
	

	Área Financiera
	Consolidar el Plan Global de Inversiones

Preparar y/o revisar la documentación pertinente para la administración del Fondo Rotatorio (Programa de desembolsos, Transferencias, Liquidación y Reconstitución del Fondo).

Revisar conciliaciones bancarias de los Organismos Ejecutores. 

Preparar conciliaciones bancarias de las cuentas aperturadas para cada Préstamo del Organismo Coordinador, para remitirlas a BCIE.

Constatar la Elegibilidad de los gastos financiados con los recursos de los préstamos, conforme a lo establecido en los contratos de préstamo y acorde con el PGI aprobado por el Banco.

Realizar las demás actividades asignadas por el Coordinador de la Unidad, tendiente a garantizar la correcta, oportuna y eficiente utilización de los recursos de los préstamos, conforme a los contratos de préstamo y demás leyes vigentes que apliquen.
	
	
	

	
	TOTAL DE EMPLEADOS
	4
	2
	2
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