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Observaciones:  
1. OBJETIVO  
Describir  los pasos a seguir para la elaboración de informes ejecutivos de seguimiento a la ejecución de la gestión financiera. 
2. AMBITO DE APLICACIÓN    

El presente procedimiento es aplicado por las Unidades Organizativas responsables de las Direcciones Generales de: Presupuesto, Inversión y Crédito Público, Contabilidad Gubernamental. 
3. REFERENCIA NORMATIVA     

· Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado (Ley AFI).
· Reglamento de Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado.
· Ley de Presupuesto General del Estado.

· Manuales de Organización de la Dirección General de: Presupuesto, Contabilidad Gubernamental, e Inversión y Crédito Público.

· Manual de Procesos para la Ejecución Presupuestaria.

· PRO 1.2.1.1- Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

· Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda.

· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.

· Circular Especifica sobre lineamientos para el proceso de inversión pública del ejercicio fiscal. 
· Manual de Clasificación de las Transacciones Financieras del Sector Público.

· Manual Técnico del SAFI.
· Catalogo General de Cuentas de Contabilidad Gubernamental.

4. DEFINICIONES
· SAFI: Sistema de Administración Financiera Integrado 

· SIIP: Sistema de Información de Inversión Pública.

· UFI: Unidad Financiera Institucional. 
5. RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los Directores Generales de: Presupuesto, Contabilidad Gubernamental, Inversión y Crédito Público:
· Velar por el  fiel cumplimiento del procedimiento
Es responsabilidad de los Jefes de las Unidades Organizativas: 
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar este procedimiento.

· Distribuir este procedimiento de acuerdo a lo establecido en el PRO- 1.2.1.1 Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.
Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

· Jefes de Unidades Organizativas Responsables: Corresponde a los distintos niveles de jefaturas,  dependiendo de la estructura organizativa de cada una de las Direcciones y/o Unidades involucradas en este proceso.  

7.  PROCEDIMIENTO  
PREPARACIÓN DE INFORMES DE SEGUIMIENTO DE LA GESTIÓN FINANCIERA

	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCIÓN



	Directores Generales
	01 
	Reciben de las UFI’S la información de cierre de la gestión financiera y marginan a Jefe de Unidad Organizativa correspondiente (en los casos que aplique).
 

	Jefe de Unidad Organizativa Responsable

	02 
	Recibe información, emite instrucciones y traslada a Técnico (s) Responsable (s) (en los casos que aplique).

  

	Técnico (s) Responsable (s) 
	03 
	Verifica cierres y revisa cifras de la gestión financiera institucional en sistema SAFI (DGP, DGCG).
En el caso de la DGICP, en lo relacionado a Inversión Pública, revisa en el SIIP la información respectiva de los programas y proyectos de inversión y marca la casilla de revisado e imprime los reportes institucionales, según corresponda; y continúa con paso 07.


	Técnico (s) Responsable (s) 
	04 
	Analiza información al cierre del periodo de la gestión financiera institucional, elabora informe y traslada a   Jefe de Unidad Organizativa Responsable para su consideración. 


	Jefe de Unidad Organizativa Responsable
	05 
	Recibe, revisa y otorga visto bueno a informes institucionales y de seguimiento y remite a instancias correspondiente para consolidación e integración. 


	Jefe de Unidad Organizativa Responsable de Consolidar
	06 
	Recibe informes institucionales del período, emite instrucciones y traslada a Técnico (s) Responsable (s) de consolidar. 



	Técnico (s) Responsable (s) de Consolidar. 


	07 
	Recibe/genera informes institucionales y consolidados (según corresponda), consolida, analiza, prepara informe ejecutivo de seguimiento del periodo que corresponda y traslada a Jefe de Unidad Organizativa Responsable de Consolidar para su consideración.


	Jefe de Unidad Organizativa Responsable de Consolidar
	08 
	Recibe, revisa informe ejecutivo de seguimiento, si existen observaciones devuelve a Técnico (s) Responsable (s) de Consolidar para sus respectivas modificaciones, en caso de estar de acuerdo traslada al Jefe de Unidad Organizativa o al Director General, según corresponda. 
En el caso de la DGICP, en lo relacionado a Inversión Pública, el Jefe de Unidad Organizativa envía el Informe a consideración del Director General para su remisión a las instancias correspondientes. 


	Directores Generales 
	09 
	Recibe, revisa informe ejecutivo de seguimiento, si existen observaciones devuelve a Jefe para sus respectivas modificaciones, en caso de estar de acuerdo, gira instrucciones para su distribución y/o publicación, o envía al Despacho para su posterior remisión a las instancias respetivas, según corresponda.


8.   ANEXOS  

      N/A

9. MODIFICACIONES 

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No.
	Modificaciones

	1
	Este procedimiento transversal sustituye y elimina los procedimientos siguientes:

PRO 13 Elaboración, Programación y Seguimiento del PAIP (DGICP ), será sustituido por un Procedimiento Local, el cual incluirá el detalle de lo correspondiente al PRO 3.3.1.1.
PRO 42 Informe de Seguimiento y Evaluación de los Resultados presupuestarios del Gobierno Central GP)

PRO 49 Informe sobre el Seguimiento financiero de la ejecución del presup del Gobierno Central (DGP).


Copia Controlada No._______
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